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NAVRH NA UZNESENIE
Uznesenie ¢. /2023

Mestské zastupitelstvo v Ziline

I. schval'uje

1. Organizaény poriadok Mestskej kniznice Zilina



DOVODOVA SPRAVA

Mesto Zilina diia 29.06.2021 Uznesenim Mestského zastupitel'stva v Ziline ¢. 136/2021 zriadilo
prispevkovia organizaciu Mestska kniznica Zilina. V sulade s ustanovenim ¢&lanku 4, bod 5
Zriad'ovacej listiny Mestskej kniznice Zilina zo diia 07.07.2021 riaditel' kniZnice vydava
Organizaény poriadok Mestskej kniznice Zilina, ktory schval'uje Mestské zastupitel’stvo.

Predkladany material nema dopad na rozpocet Mesta Zilina.
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Organizacny poriadok



Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Organiza¢ny poriadok je zakladnou riadiacou a organizaénou normou Mestskej kniznice Zilina
(dalej len ,kniznica®). Upravuje zasady organizécie, riadenia a kontroly kniznice, organizacné
¢lenenie, posobnost’ a vztahy jednotlivych oddeleni, ako aj pravomoc a zodpovednost’ veducich a
ostatnych zamestnancov.

. Organizacny poriadok kniZnice je zdvézny pre vSetkych jej zamestnancov.

Clanok 2
VSeobecné ustanovenia

KniZnica je prispevkova organizacia s pravnou subjektivitou, ktorej zriadovatelom je mesto Zilina
Vv stlade s ustanoveniami § 4 ods. 3 pism. 1) zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom
zneni, § 21 anasl. zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni a zdkona ¢islo 183/2000 Z. z. o knizniciach.

. 'V ramci svojho poslania plni tlohy vymedzené v Zriad'ovacej listine vydanej dna 07.07.2021

mestom Zilina.
Kniznica je verejna mestska kniznica zapisana v zozname kniznic vedenom Ministerstvom kultary
SR pod evidenénym ¢islom 3998/2000-400/5283.
Sidlo kniznice: UL. Sv. Cyrila a Metoda 1, 010 08 Zilina
Pobogky kniznice: Nam. Mladosti 1, 010 15 Zilina
Gastanové 56, 010 07 Zilina
Dedinska 1/1, 010 01 Zilina
Dolné Trnovské 1, 010 01 Zilina
Hlavna 1, 010 09 Zilina

Clanok 3
Poslanie a predmet ¢innosti

. Kniznica zabezpecuje slobodny pristup k informaciam Sirenych na vsetkych druhoch nosicov,

napomaha uspokojovaniu kultirnych, informa¢nych, vedeckovyskumnych a vzdelavacich potrieb,
podporuje celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.

Kniznica je kulturna, informacné a vzdelavacia institlicia, ktorej hlavnym ciel'om je predovsetkym
budovat’ a uchovavat univerzalny knizni¢ny fond.

. KniZnica spristupiiuje verejnosti knizni¢ny fond prostrednictvom prezencnej a absencnej vypozicnej

sluzby, poskytuje zaujemcom knizni¢no-informacné sluzby a podiela sa na budovani
celoslovenského katalogu knizniéného a informacného systému v ramci Slovenska.
Zakladné poslanie a zameranie kniznice urCuje Zriad'ovacia listina.

Clanok 4
Organizacia, riadenie a kontrola

Riaditel’

1.

2.

3.
4,
5.
Za
1.

Riaditel’ je Statutarnym organom, ktorého na zaklade vyberového konania vymentva a odvolava
Mestské zastupitel'stvo na navrh primétora. Do funkcie ho ustanovuje primator mesta Zilina.
Riaditel’ riadi Cinnost’ kniznice v sulade so zriadovacou listinou, zodpovedd za jej ¢innost’
zriad’ovatel'ovi, zastupuje kniznicu navonok a kona v jej mene, zodpoveda za plnenie poslania a illoh
kniznice, za kontrolnu ¢innost’ a za spravu a ochranu majetku, ktory jej bol zvereny do spravy.
Riaditel’ vykonava svoju funkciu v stilade so Zakonnikom préace v zneni neskorsich predpisov.
Riaditel’a v ¢ase jeho nepritomnosti zastupuje, v nim ur¢enom rozsahu, povereny zamestnanec.

V pripade dlhodobej nepritomnosti v préci urcuje riaditel’ svojho zastupcu osobitnym poverenim.
mestnanci

Préava a povinnosti zamestnancov su urcené Zakonnikom prace v zneni neskorsich predpisov, ako aj
vnutornymi predpismi kniznice.



2. Kazdy zamestnanec ma blizsie prava a povinnosti vymedzené v popise pracovnej naplne.
3. Popis pracovnej naplne v sulade s pracovnym zaradenim jednotlivych zamestnancov navrhuje a
schval'uje riaditel’.
Poradné orgadny riaditel’a
1. Riaditel’ kniznice méze zriadit' na posudzovanie zavaznych otazok riadenia stale, alebo docasné
poradné organy.
2. V pripade zriadenia stalych, alebo do¢asnych poradnych organov ich zlozenie, zameranie a ¢innost’
upravuju ich Statlity a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel’.
3. Poradnymi organmi riaditel’a st najma4, nie vSak vylu¢ne:
Porada riaditela prerokuva aktudlne a rozhodujtice otazky Cinnosti kniZnice, zucastituju sa na
nej vSetci zamestnanci,
Akviziéna komisia rozhoduje o ndkupe a zabezpecuje doplitovanie knizni¢ného fondu,
Inventarizacna komisia podiela sa na inventarizacii a sprave majetku,
Vyradovacia komisia posudzuje névrhy inventarizaénej komisie na vyradenie
neupotrebitelného majetku v sprave kniznice,
Skodova komisia posudzuje vzniknuté $kody,
Likvidacna komisia realizuje likvidaciu neupotrebitelného majetku, po schvaleni riaditel'om
kniznice.

Clanok 5
Vnutroorganiza¢né ¢lenenie kniZnice

1. Vnutroorganizacné ¢lenenie kniznice tvori prilohu €. 1 k Organizacnému poriadku.
2. Riaditel’ najma, nie vSak vylucne:
riadi organizuje a kontroluje ¢innosti kniznice i pracu podriadenych zamestnancov tak, aby sa
plynulo zabezpecovali tlohy kniZnice,
zodpoveda za odbornu, hospodarsku a personalnu ¢innost’ kniznice,
zodpoveda za dodrziavanie zakonov a vSeobecne platnych a osobitnych pravnych predpisov a
vydéva vnutorné organizacné a riadiace predpisy,
zodpoveda za efektivne vyuzivanie financnych prostriedkov ur¢enych na zabezpecenie ¢innosti
kniznice a spravne hospodarenie so zverenym majetkom, zabezpecuje prijatie véasnych a
ucinnych opatreni na ochranu majetku zvereného do spravy kniznice,
zodpoveda za plnenie opatreni na napravu a odstranenie nedostatkov zistenych pri reviziach
a kontrolach,
zabezpecuje a vyhodnocuje finanéné hospodarenie kniznice,
spracovava plany a rozpocty finanénych ndkladov a vynosov kniznice,
zabezpecuje administrativne prace,
vedie hlavnu pokladiiu a zabezpecuje styk s bankou,
vykonava Cast’ personalnej a mzdovej agendy,
zabezpecCuje vykondvanie udrzby budov a zariadeni.
3. Odborni knihovnici a knihovnici najmi, nie vsak vylu¢ne:
zabezpecuju koordinované, absen¢né i prezen¢né, spristupnovanie a vyuzivanie knizni¢ného
fondu a elektronickych informa¢nych zdrojov,
poskytuju bibliograficko-informacné a resers$né sluzby,
vykonavaju opravu knih a vézby knizni¢nych materialov,
vykonévaju balenie knih,
navrhuju dopliiovanie knizni¢ného fondu,
spracovavaju knizni¢ny fond a zabezpecuju jeho ochranu,
uskutocnuju pravidelné revizie knizni¢nych fondov,
zabezpecuju rezervacie ziadanych dokumentov,
v zavislosti od moznosti kniznice zabezpecuju pristup k informacnym zdrojom na internete,
prevadzkuju verejne pristupné internetové miesta,
buduju interné bibliograficko-informacné a faktografické databazy,



zabezpeCuji evidenciu pouzivatelov a vSetkych sledovanych ukazovatelov knizni¢no-
informacnych ¢innosti, ich Statistické vykazovanie a administrativne prace s tym suvisiace,
podielaju sa na koncepcnej, planovacej, prieskumovej a rozborovej ¢innosti kniznice,
podielaju sa na planovani, koordinovani a organizovani vzdelavacich a kultirno-spoloc¢enskych
aktivit,
podielaji sa na propagacii knizni¢no-informacnych sluzieb, kultirno-spolocenskych aktivit a
knizni¢ného fondu.

4. Upratovacka najma, nie vsak vylucne:
zabezpeCuje udrziavanie Cistoty a poriadku v priestoroch kniznice a Vv jej bezprostrednej
blizkosti za ucelom ochrany zdravia pouzivatel'ov a vSetkych zamestnancov.

Ve

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Doplnky a zmeny tohto organiza¢ného poriadku vydava riaditel a nadobudaju platnost diiom

schvalenia Mestskym zastupitel'stvom v Ziline.
2. Organizacny poriadok nadobuda ucinnost’ dilom schvalenia Mestskym zastupitel'stvom v Ziline.

V Ziline, dita 21.augusta 2023

Mgr. Beata TamaSiova
riaditel'’ka Mestskej kniZznice Zilina
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ORGANIZACNA STRUKTURA

Priloha €. 1 k ORGANIZACNEMU PORIADKU

— knihovnik

odborny knihovnik [l odborny knihovnik = knihovnik
odborny knihovnik — knihovnik

= upratovacka




