ORGANIZACNY PORIADOK MESTSKEHO URADU V ZILINE

Primator mesta Zilina podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zékona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v znen{ neskorsich predpisov a v stlade so Statiitom mesta Zilina vydava tento

Organizacny poriadok Mestského uradu v Ziline

~ CASTPRVA
UVODNE USTANOVENIA

ClL 1

. Organizaény poriadok Mestského tradu v Ziline je zakladnou organizaénou prévnou
normou Mestského tradu v Ziline (d’alej len ~mestsky urad®), jeho organizac¢nych zloZiek

a je zavazny pre vSetkych zamestnancov mesta Zilina (dalej len ,,zamestnanec) s miestom

vykonu price mestsky Grad; pre zamestnancov s miestom vykonu prace Zilina,

poskytujucich socidlne sluzby v prirodzenom socialnom prostredi fyzickej osoby odkdzane;

na socilnu sluzbu krizovej intervencie (terénny socialny pracovnik), v domacom prostredi

prijimatela socidlnej sluzby na tzemi mesta Zilina (opatrovatel'’/ka), v zariadeniach

socialnych sluzieb v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti mesta Zilina bez pravnej subjektivity

(zoznam zariadeni socidlnych sluZieb je na vecne prisluSnom odbore Mestského tradu

v Ziline ana webstranke socialne.zilina.sk) a pre zamestnancov ostatnych stalych

pracovisk.

Stale pracoviska su:

- Radnica mesta Zilina, Radnién4 1, Zilina,

- Turisticka informacéna kancelaria (d’alej len ,,TIK*), Namestie Andreja Hlinku 9, Zilina,

J. M. Hurbana 28, Zilina
- Zilinsky ttulok, Moj$ova Lic¢ka 1, Zilina,
- Klientske centrum MV SR, Vysokoskolakov 33B, Zilina (pre referat evidencie

obyvatel'ov odboru vnutornej organizacie a spravy MsU).

Zamestnanci zaradeni na Mestskej policii Zilina sa riadia organizaénym poriadkom
schvalenym pre Mestsku policiu Zilina.

Organiza¢ny poriadok ustanovuje vniitorni organizaciu mestského uradu, najmé jeho
organizaéné &lenenie, pOsobnost a vnitorni pravomoc jednotlivych organizatnych
utvarov, zasady riadenia, vzdjomné vztahy a vykonavané pracovné ¢innosti.



CASTDRUHA
POSTAVENIE MESTSKEHO URADU

Cl.2
Pravne postavenie mestského uradu

1. Mestsky tirad zabezpe€uje organizatné a administrativne veci Mestského zastupitel'stva
v Ziline (d’alej len ,,mestské zastupitel'stvo*) a primatora mesta, ako aj organov zriadenych
mestskym zastupitel’stvom.

2. Mestsky urad nie je pravnickou osobou a nemd pravnu subjektivitu.

3. Vnitornl organizaciu mestského tradu uruje primator mesta vydanim organizaéného
poriadku. Pracu mestského uradu riadi prednosta mestského tradu.

4. Mestsky urad najmi:

- zabezpeCuje pisomnu agendu organov mesta a organov mestského zastupitel'stva a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnosti mesta,

- zabezpeCuje odbomné podklady ainé pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a komisii mestského zastupitel'stva,

- vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,

- vykondva vSeobecne zavizné nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitel’stva a
rozhodnutia mesta.

5. Mestsky urad m4 sidlo Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina.

CL3
Financovanie a hospodarenie mestského iiradu

Financovanie a hospodarenie mestského uradu tvori sucast rozpo&tu mesta na prislusny
rozpoctovy rok v zneni jeho zmien.

] CAST TRETIA _ o
POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV VO VZTAHU K MESTSKEMU URADU

Cl 4
Postavenie mestského zastupitel’stva

1. Mestské zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor mesta zloZeny zposlancov zvolenych
v priamych volbach obyvatel'mi mesta.

2. Mestské zastupitel'stvo vo vztahu k mestskému uradu podla osobitnych predpisov! najma:
- urCuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a majetkom §tatu, ktory
uziva,
- schval'uje najdélezitejSie ukony tykajice sa majetku mesta a majetku Statu, ktory uziva,
kontroluje hospodarenie s nim,

' Napr. § 11 ods. 4 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



schval'uje rozpodet mesta vratane &asti tykajicej sa mestského uradu a jeho zmeny,
kontroluje jeho Cerpanie,
schval'uje zaverecny ucet mesta.

3. Mestské zastupitel'stvo je organom mesta rovnako ako primétor mesta, pri¢om medzi tymito
dvoma organmi nie je vzt'ah nadriadenosti alebo podriadenosti.

CL5
Postavenie primatora mesta

1. Primétor mesta je predstavitelom mesta a najvy$§im vykonnym organom mesta.

2. Primator mesta je Statutdrnym organom mesta.

3. Zastupuje mesto navonok vo vztahu k Stitnym orgdnom, orgdnom verejnej spravy,
pravnickym a fyzickym osobam.

4. Primator mesta je volenym orgdnom mesta a volia ho obyvatelia mesta v priamych volbach.
Vol'bou do funkcie primatora mesta sa nezaklada jeho pracovny pomer. Primétor mesta je
pre vykon verejnej funkcie uvolneny zo zamestnania. Doterajéi pracovny pomer mu zostava
zachovany za podmienok stanovenych osobitnym predpisom?.

Na pracovno-pravne postavenie primatora mesta sa vztahuje osobitny pravny predpls

5. Primétor mesta vo vztahu k mestskému tradu vykondva a plni najm tieto ulohy:

vykonava spravu mesta v stilade so zdkonmi, Statitom mesta Zilina a vieobecne
zaviaznymi nariadeniami mesta,

rozhoduje vo vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie su zdkonom alebo Statiitom
mesta Zilina vyhradené mestskému zastupitelstvu,

vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok mestského tradu a poriadok
odmefiovania zamestnancov, informuje mestské zastupitel'stvo o vydani a zmenach
organizaéného poriadku mestského uradu,

v pracovnopravnych a mzdovych otazkach plni ulohu zamestnavaterla,

uréuje celkovy podet zamestnancov mesta ako aj podet zamestnancov jednotlivych
organizaénych ttvarov pisomnym rozhodnutim.

6. Primator mesta mdZe delegovat’ na prednostu mestského tradu najmid nasledovné
pravomoci:

v oblasti pracovnoprévnych vztahov:

po uzatvoreni pracovnej zmluvy plnit’ vietky pov1nnost1 ktoré ma zamestnavatel' voci
zamestnancovi podla platnych pravnych predpisov’, urovat’ a podpisovat’ pracovni
néaplii vedticich organiza¢nych utvarov mestského tradu a jemu priamo podriadenych

zamestnancov,

v oblasti administrativno-pravnych vztahov:

2 7akon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

3 Zakon &. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primétorov miest v zneni
neskorsich predpisov

4 Napr. Zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov



vybavovat vSetky podania, najmi Ziadosti, staZnosti a ndvrhy, ak ich rieSenie nespada
do vyluénej pravomoci primatora mesta.

7. Primitor mesta mo6ze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zdujmoch alebo
povinnostiach fyzickych osob a pravnickych osdb v oblasti verejnej spravy pisomne poverit’
zamestnanca. Povereny zamestnanec rozhoduje v mene mesta v rozsahu vymedzenom v
pisomnom povereni.

CL6
Postavenie zastupcu primatora

1. Priméatora mesta zastupuje zastupca primétora, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie
poveri zastupovanim primator mesta do 60 dni od zloZenia sPubu primatora mesta; ak tak
neurobi primator mesta, zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo.

2. Primdtor mesta moze poverit’ zastupovanim dvoch zdstupcov primétora, pri¢om uréi ich
poradie.

3. Zastupca primatora mbZe byt’ len poslanec mestského zastupitel'stva. Je ¢lenom mestske;
rady, ak je zriadena. Poverenim do funkcie zastupcu primétora sa nezaklad jeho pracovny
pomer k mestu.

4. Zastupca primatora zastupuje primatora mesta vo vztahu k mestskému tradu v rozsahu
uréenom primatorom mesta v pisomnom povereni.

CL7
Postavenie hlavného kontroléra

1. Hlavny kontroldr je zamestnancom mesta a ak zdkon &. 369/1990 Zb. neustanovuje inak,
vztahuji sa na neho vsetky prava a povinnosti ostatného vediceho zamestnanca podla
zékona €. 552/2003 Z. z. Do funkcie ho voli mestské zastupitel'stvo a jemu sa aj za vykon
¢innosti vyplyvajtcich z jeho funkcie zodpoveda.

2. Hlavny kontrolér vo vztahu k mestskému tradu najma:
- kontroluje zédkonnost, uéinnost, hospodarnost a efektivnost pri hospodéreni
a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami mesta, ako aj s majetkom, ktory mesto
uziva podla osobitnych predpisov,
- kontroluje prijmy, vydavky a finanéné operéacie mesta,
- kontroluje vybavovanie st'aznosti a peticii,
- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavéznych pravnych predpisov vratane vieobecne
zaviznych nariadeni mesta a internych predpisov mesta,
- kontroluje plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady ak je zriadena,
- kontroluje plnenie d’al§ich tloh vyplyvajucich z osobitn}'/ch predpisov,
plni d’al§ie ulohy vyplyvajlce z osobitnych predpisov °.
3. Pr1 vykone tiloh uvedenych v ods. 2 tohto ¢lanku je opravneny nahliadat’ do dokladov, ako
aj inych dokumentov mesta v rozsahu kontrolnej ¢innosti.

> Napr. zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



’(v?AST §TVRT1§ ’
ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

CL8
VSseobecné ustanovenia

1. Mestsky tirad je tvoreny zamestnancami mesta.

2. Mestsky trad vedie a jeho pracu organizuje prednosta mestského tradu.

3. Mestsky urad sa ¢leni na:

I.  organizalné Gtvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom mesta:
- Kancelaria primatora a prednostu,
- Odbor komunikécie a vzt'ahov s verejnostou,
- Sprostredkovatel'sky organ pre Integrovany regiondlny operacny program
(SO pre IROP),
- Energetik mesta
- Smart manaZér mesta

II.  organizaéné ttvary priamo riadené prednostom mestského tradu:
- Odbor ekonomicky,
- Odbor riadenia projektov a investicii,
- Stavebny urad
- Odbor pravny, majetkovy a verejného obstaravania,
- Odbor socialny a bytovy,
- Odbor kultury, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,
- Odbor skolstva, mladeze a Sportu,
- Odbor spravy verejného priestranstva a Zivotného prostredia,
- Odbor vnitornej organizacie a spravy MsU,
- Oddelenie krizového riadenia a bezpecnosti.

III.  Utvar hlavného kontroléra priamo riadeny hlavnym kontrolérom.

4. Pokial' tento organiza¢ny poriadok nevymedzi prisluSnost’ pre vykonanie niektorych
innosti, vybavuje vec organiza¢ny utvar, ktory obvykle pribuzné ¢innosti vykonava.
V spornych pripadoch rozhoduje prednosta mestského tradu.

5. Neoddelitenou sudastou tohto organiza¢ného poriadku je schéma organizacnej Struktury
mestského tradu.

CL9
Prednosta mestského tiradu

1. Prednostu mestského uradu vymenuva a odvoldva primator mesta.

2. Prednosta mestského uradu je zamestnancom mesta a zodpoved4d za svoju cinnost
primatorovi mesta.

3. Prednosta mestského uradu plni najma tieto ulohy:
- organizuje pracu mestského uradu,



- riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ mestského tiradu,

- zostavuje navrh rozpo¢tu mesta, sleduje a vyhodnocuje jeho plnenie,

- kontroluje hospodarne vyuZitie a vyuZivanie finanénych prostriedkov pridelenych na
¢innost’ mestského tradu,

- stard sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

- dohliada na vytvaranie vhodnych pracovnych podmienok na pracovisku,

- zabezpeCuje materidlno-technické vybavenie mestského tUradu, zariadeni a inych
pracovisk podliehajiicich mestskému uradu a zabezpeéuje ich Gdrzbu a prevadzku,

- Je opravneny konat' vo veciach odbornych, admlmstratlvno—pravnych a pracovno-
pravnych, ktoré sa tykaji mestského tradu, pokial’ nie si zakonom, Stattitom mesta
Zilina, alebo tymto organizacnym poriadkom zverené primatorovi mesta,

- vo veciach riadenia mestského tradu moZe vydavat’ interné normy - zdsady, smernice,
prikazy, pokyny a pod.,

- stara sa o prehlbovanie kvalifikacie zamestnancov,

- urCuje a podpisuje pracovné naplne veduicich odborov, vedicemu jemu podriadenému
oddeleniu a jemu priamo podriadenym zamestnancom, s vynimkou zamestnancov
priamo riadenych primatorom mesta,

- hodnoti pracu veducich odborov a vediuceho oddelenia krizového riadenia, CO, OPP
a BOZP anavrhuje ich odmefovanie podla poriadku odmefovania, s vynimkou
zamestnancov priamo riadenych primatorom,

- vsucinnosti s primatorom mesta organizuje, riadi a vykondva zachranné prace v Case
nebezpecenstva alebo ohrozenia,

- podpisuje spolu s primatorom mesta zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva a
mestskej rady, ak je zriadena,

- ziCastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady, ak je zriadena,
s hlasom poradnym.

Cl. 10
Organizacné atvary

Zakladnymi organizaénymi Utvarmi mestského tradu st odbory mestského uradu, ktoré
riadia a kontroluji veduci odborov. Odbory riadi prednosta mestského tiradu, ak nie je
tymto organiza¢nym poriadkom uréené, Ze konkrétny odbor riadi priamo primétor mesta.
Postavenie odboru ma aj utvar hlavného kontroléra a vzt'ahuji sa na neho primerane
ustanovenia o odboroch mestského uradu aich veducich. Postavenie odboru mé aj
Stavebny urad.

Odbor sa méze €lenit’ na oddelenia. Oddelenie riadi veduaci oddelenia. V pripade, Ze nie je
na odbore vytvorena funkcia vediiceho oddelenia, zamestnanci oddelenia su priamo riadeni
vedicim odboru, resp. najbliz§im priamym nadriadenym.

Oddelenie sa moZe ¢lenit’ na referéty, ktoré zastreSuju jednotlivé odborné oblasti. Referaty
nemaju vediceho. Zamestnanci referatu si priamo riadeni vedicim oddelenia, resp.
najblizSim priamym nadriadenym. Postavenie referatu ma aj Sprostredkovatel'sky orgén
pre Integrovany regionalny operaény program (SO pre IROP), ktory je pre zamedzenie
konfliktu zaujmov priamo riadeny primatorom mesta.

Jednotlivé organizaéné Gtvary mestského Gradu medzi sebou tizko spolupracujti pri plneni
Uloh, ktoré nevyplyvajt z platnej pravnej Upravy a obsahovej naplne ich &innosti.



5.

Obsahova naplii &innosti jednotlivych organizaénych utvarov je uvedend v prilohe
¢. 1 tohto organiza¢ného poriadku.

Organizaéné utvary priamo riadené primatorom mesta a prednostom mestského uradu plnia
na svojom useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaji z obsahovej naplne, najma:
- zabezpe€uju pisomnu agendu vSetkych orgdnov mesta,

- pripravuju a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva, mestskej rady, ak je zriadend a komisii mestského zastupitel'stva,

- zabezpelujii plnenie origindlnych pdsobnosti mesta ako aj uloh Stitnej spravy
prenesenych na mesto,

- pripravuju a vypractvaju pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti mesta vydavanych
v spravnom konani, v rémci originalnej pdsobnosti mesta ako i preneseného vykonu
Statnej spravy,

- realizujii vykon rozhodnuti mesta, a to za pripadnej sucinnosti s ostatnymi odbormi,
mestskou policiou, pripadne inymi organmi verejnej spravy,

- pripravuji navrhy v8eobecne zaviznych nariadeni mesta,

- koordinuju &innost’ rozpod&tovych a prispevkovych organizacii mesta, podnikatel'skych
a ostatnych subjektov mesta,

- zabezpeluji ekonomicki agendu v rozsahu pripravy navrhov rozpoctu, sledovania,
derpania aplnenia rozpo¢tu, nakladania s majetkom mesta, jeho evidenciou
a inventarizaciou,

- zabezpeduju tkony spojené s pripravou pisomnosti odosielanych z mestského uradu
a s tym spojenou registratiirou a ¢innosti spojené s aplikaciou a spravou informa¢ného
systému samospravy, pripravou stanovisk k Ziadostiam o slobodny pristup
k informéciam a st’aznostiam,

- priamo riadia alebo sa zGc¢astiiuji na projektoch mesta.

Odbory a oddelenia priamo riadené primatorom mesta a prednostom mestského uradu plnia
aj d’al$ie tilohy, ktoré im uloZi primator mesta, zastupca primatora a prednosta mestského
tiradu, pokial’ to mé uzku spétost’ s obsahovou napliiou toho ktorého organiza¢ného utvaru

mestského tUradu.

Osobitné postavenie z hladiska subordinicie maji referat evidencie obyvatel'ov, ktorého
pracovnici pri vykone prace v klientskom centre okrem tloh a pokynov vediceho odboru
vnutornej organizacie a spravy MsU a veduceho oddelenia organizaéného plnia i pokyny
supervizora Klientskeho centra MV SR a Kancelaria primatora a prednostu, ktorej
pracovnici okrem tloh a pokynov primatora mesta plnia i Ulohy a pokyny prednostu
mestského tradu.

ClL 11

V organizacii a riadeni prace organizaénych utvarov mestského tradu sa musia uplatiiovat’

najmi tieto zékladné principy:

- spolupraca pri vykone svojej ¢innosti najmé v otazkach, ktoré patria do pravomoci
dvoch alebo viacerych organizac¢nych utvarov,

- proaktivny pristup, zdielanie informacii a vzajomna podpora organizaénych ttvarov,

- koordin4cia stanovisk jednotlivych odborov k otazkam presahujiicim kompetencie

dvoch alebo viacerych organiza¢nych ttvarov,
- rieSenie sporov pri zabezpe€ovani pracovnych tloh veducimi odborov,



- dalsie vSeobecné principy uvedené v osobitnych predpisoch®.

2. Spory organizaénych utvarov sa riesia predovietkym dohodou. Ak neddjde k dohode,
rozhodne oich vyrieSeni najbliz§i spoloény priamy nadriadeny zainteresovanych
organizaénych tvarov.

CL 12
Vediici odboru

1. Veduci odboru zodpoveda za svoju ¢innost’ prednostovi mestského tradu, s vynimkou
odboru priamo riadeného primatorom mesta.

2. Veduci odboru pri vykone svojej funkcie najmaé:

- riadi a zodpoveda za pracu odboru v plnom rozsahu,

- vytvdra pre plnenie iloh primerané podmienky,

- zodpoveda za spravnu aplikiciu priavnych a ostatnych predpisov ako i vSeobecne
zaviznych nariadeni mesta, ktoré sa vzt'ahuji na vecni pdsobnost nim riadeného
odboru, a tto vyZaduje od podriadenych zamestnancov,

- povoluje pripustnost vykonania finanénych operacii z rozpoctu za odbor v sulade
s osobitnymi predpismi’,

- sleduje finanéné a vecné plnenie zmliv uzatvorenych v radmci vecnej pdsobnosti
odboru,

- zodpovedd za spravne a véasné spracovanie pisomnych materidlov a vystupov odboru,

- zodpoveda za plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady, ak je zriadena

- podpisuje vystupy odboru, ktorych podpisovanie nepatri do vyluénej posobnosti
primétora mesta alebo prednostu mestského tradu,

- informuje podriadenych zamestnancov o dolezitych skuto&nostiach nevyhnutnych pre
ich ¢innost’,

- spolupracuje s vedticimi ostatnych odborov,

- stard sa o zvySovanie odbornej (irovne podriadenych zamestnancov a vytvara im vhodné
pracovné podmienky,

- riadi, kontroluje a pravidelne mesaéne hodnoti pracu a vysledky price podriadenych
zamestnancov a navrhuje im priznanie nadstavbovej zloZky mzdy a pripadnych odmien
podl'a poriadku odmetiovania,

- dbd o bezpeénost’ a ochranu zdravia pri praci podriadenych zamestnancov,

- vpripade potreby sa zucastiiuje zasadnuti mestského zastupitelstva a orgénov
mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni s ob&anmi mesta,

-  zabezpeCuje, aby na odbore bola vedena iplna a prehladni dokumenticia pracovno-
pravnych ainych pravnych predpisov, smernic, uzneseni a vSeobecne zavdznych
nariadeni mesta potrebnych pre pracu odboru,

- sleduje pravne normy ukladajice mestu opravnenia a povinnosti, a prispdsobuje im
¢innost’, ktora podla charakteru patri do naplne nim riadeného odboru,

- urCuje pre podriadeného zamestnanca pracovni naplii a tato v zavislosti od zmien
pravne] Upravy, prip. inych pravne vyznamnych skutoénosti operativne upravuje
a dopliia,

6 Napr. Statt mesta Zilina

"Napr. smernica primétora mesta - Zasady finanéného riadenia a finanénej kontroly



- plni tlohy osobitne uloZené primatorom mesta, zastupcom primatora alebo prednostom
mestského tradu.

Ustanovenia ohl'adom prav a povinnosti vediuceho odboru sa primerane vztahuju aj na
veduceho oddelenia.

Miesto vedticeho odboru sa obsadzuje na zéklade vysledku vyberového konania®.

Cl 13
Zamestnanci

Prava a povinnosti zamestnancov upravujii osobitné predpisy’, pracovnd zmluva a interné
predpisy mesta.

~_ CASTPIATA ] )
SPISOVA SLUZBA, OBEH PISOMNOSTI A PECIATKY

Cl 14
Spisova sluzba

Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na mestskom urade zodpoveda prednosta
mestského tradu a jednotlivi veduci odborov.

Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat' s pridelenymi pisomnost’ami, v¢as ich
vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

Vyhotovovanie, odosielanie, oznadovanie spisov a registraciu, prijem a triedenie zésielok,
ich archivovanie a skarticiu podrobne upravuje Registratirny poriadok a registraturny plan

Mestského tradu v Ziline.

CL 15
Obeh pisomnosti

Na obehu pisomnosti sa z(astfiuji primator mesta, prednosta mestského uradu, veduci
odborov a vedici oddeleni, ktori pisomnosti preskimavaju, prideluji na vybavenie,
kontrolujii, podpisuju, schvaluju pripadne vyhotovuju. PodrobnejSia uprava obehu
pisomnosti je obsiahnutd v Registratirnom poriadku a registratirnom plane Mestského
tradu v Ziline.

Obeh iétovnych dokladov podrobne upravuje smernica o obehu u€tovnych dokladov mesta
Zilina.

8 § 5 zakona &. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

9 Napr. zékon & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zdkon &.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov



ClL 16

1. Na vykon originélnych a prenesenych kompetencii pouziva mesto tradné pediatky. Uradna
peciatka je okrtihla pe¢iatka s kruhopisom.

2. Pri beznej aobchodnej kore$pondencii pouZiva mestsky urad podlhovastd peciatku
s oznaCenim mestského uradu.

3. Podrobnosti o pouzivani peciatok upravi osobitny predpis.
CAST SIESTA
OCHRANA MAJETKU MESTA
CL 17
1. Za ochranu objektov a zvereného majetku v stilade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi zodpoveda primator mesta, prednosta mestského tradu, vedici odborov, ako aj
ostatni zamestnanci v rozsahu svojej pésobnosti.
2. Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku mesta v objektoch
mestského tradu upravuj osobitné predpisy.
_ CAST SIEDMA
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
Cl 18

1. Tento Organizaény poriadok Mestského tradu v Ziline nadobuda uéinnost diiom
01.05.2023.

2. Tymto sa zéroven rusi Organizaény poriadok Mestského tradu v Ziline zo diia 29.12.2021,
ktory nadobudol Géinnost’ diiom 01.01.2022.

V Ziline 27.04.2023

L

Mgr. Peter Fiabane, v.r.
primator mesta Zilina
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Priloha ¢. 1

Organizaéna Struktira Mestského iradu v Ziline a obsahova naplii Cinnosti

jednotlivych organizacnych ttvarov

I. Organiza¢né utvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom

mesta

» Kancelaria primatora a prednostu,

* Odbor komunikacie a vztahov s verejnostou

 Sprostredkovatel'sky organ pre Integrovany regionalny operacny program
(SO pre IROP)

* Energetik mesta

*  Smart manazér mesta

Kancelaria primatora a prednostu

zabezpeduje obeh pisomnosti uréenych na podpis primatorovi mesta a prednostovi
mestského uradu,

zabezpetuje obeh pisomnosti, ktoré sa predkladaju na parafovanie prvému zastupcovi
primatora a druhému zéstupcovi primatora,

vykonava vSetky sekretarske prace suvisiace so spravou Kanceldrie primatora a prednostu,
zabezpeduje rokovania a pracovné stretnutia primatora mesta na mestskom urade po
technickej a materilnej stranke,

vedie evidenciu dochddzky zamestnancov priamo riadenych primatorom a prednostom,
vedie evidenciu oprdv v automatizovanom systéme dochadzky zamestnancov priamo
riadenych primétorom a prednostom,

spracovéava ¢asovy harmonogram rokovani a navstev primatora a prednostu a zabezpeCuje
jeho realizaciu,

vedie centralnu evidenciu cestovnych prikazov pri pracovnych cestach zamestnancov,
koordinuje ¢erpanie vydavkov na reprezentacné ucely,

vyhotovuje pisomné zdznamy z pravidelnych porad vedenia mesta, z nich vyplyvajuce
tlohy a zabezpeduje ich rozposlanie na jednotlivé organizané utvary,

po dohode s prim4torom koordinuje ¢ast’ prvého zastupcu primatora a druhého zastupcu
primatora na pracovnych stretnutiach, spoloenskych, kultirnych a Sportovych podujatiach,
spolupracuje s odborom komunikacie a vztahov s verejnostou pri koordinacii prijatia
oficialnych navstev a partnerov mesta,

vybavuje kore$pondenciu a bezna agendu podl'a pokynov primatora a prednostu,
vykondva analyzy a rozbory nezhdd identifikovanych na meste. Predkladd ndvrhy
a zabezpecuje ich odstranenie,

komunikuje s poslancami mestského zastupitel'stva, zabezpecuje styk poslancov mestsk€ho
zastupitel'stva s mestskym tiradom, eviduje a spractiva poZiadavky vyborov v mestskych

dastiach,

V ramci zabezpe&enia manazérskych systémov zabezpecuje:

koordinuje implementaciu modelu CAF v podmienkach Mestského tradu,

tvori koncep&né a metodické materialy suvisiace s implementdciou modelu CAF,
organizuje a zi€astiiuje sa na pracovnych rokovaniach s narodnym a medzinarodnym
rozsahom v oblasti manaZérstva kvality,

aktivne vyhladava a aplikuje ziskane informacie a poznatky z oblasti manaZérstva kvality.
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navrhuje oblasti a agendy na zlepSenie v ramci ¢innosti mestského tradu,

navrhuje, pripravuje a aktualizuje dokumentciu v oblasti protikorupénych systémov
mesta,

navrhuje, pripravuje a aktualizuje systémy pre kontrolu a dodrZiavanie opatreni v oblasti
boja proti korupcii,

organizuje a koordinuje ¢innosti v rdmci mestského uradu v oblasti boja proti korupcii
v sulade s legislativou upravujicou agendu boja proti korupcii a Protikorup&nou politikou
SR,

navrhuje, realizuje a aktualizuje jednotny systém spravy strategickych dokumentov mesta
eviduje strategické dokumenty mesta a zodpoveda za ich potrebnt aktualizaciu vo vztahu
k verejnosti (web mesta),

v spolupréci s prislusnymi odbormi sa podiel’a na priprave a implementécif vizii a stratégii
mesta,

vykonéva tlohu koordinatora mesta pre strategické dokumenty mesta.

Sprostredkovatel’sky orgin pre Integrovany regionilny operaény program (SO
pre IROP)

plni tlohy pri implementécii Integrovanej izemnej stratégie mestskej oblasti (IUSMO) v
mestskej funkénej oblasti (MFO) Zilina. Cinnost vychadza z rozsahu plnomocenstva
udeleného v Zmluve o vykonavani Gasti Gloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym
organom (Zmluva), ktora je podrobne urend v samostatnom vnitornom predpise —
Internom manuali procedtr SO pre IROP KM ( IMP SO pre IROP KM );

vypracovava ziadosti o NFP pre projekty technickej pomoci SO pre IROP, a vykonava
v8etky Cinnosti stvisiace s realizdciou projektov technickej pomoci SO pre IROP,
zabezpecuje Cinnosti spojené s riadenim Fudskych zdrojov SO pre IROP, najmi odborné
vzdelavanie;

zabezpeCuje Cinnosti spojené s realizdciou vietkych auditov, kontrol a certifikaénych
overovani v sulade so zmluvou a pravnymi dokumentmi pre IROP v rdmci prislusnych
Specifickych cielov,

vypracuva a predklada stanoviska (pripomienky) v rdmei prislusnych $pecifickych cielov k
zisteniam a odporuéaniam z certifikatného overovania, ndvrhov opatreni na napravu
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku na vyjadrenie RO pred ich kompletnym
predloZzenim CO zo strany RO,

vypracovanie a predkladanie stanovisk (pripomienok) v rdmci prislusnych Specifickych
cielov k zisteniam a odporu¢aniam identifikovanym vSetkymi kontrolami a auditmi,
navrhov opatreni na napravu nedostatkov a na odstrdnenie prigin ich vzniku
kontrolnému/auditnému orgéanu,

predkladanie sprav o vysledku vSetkych auditov, sprav o vysledku vniitorného auditu a
naslednej finan¢nej kontroly v zmysle zdkona o finanénej kontrole, protokolov z kontrol
vykonévanych podl'a zakona ¢. 39/1993 Z. z. o NajvysSom kontrolnom urade Slovenskej
republiky v zneni neskor§ich predpisov a vietkych protokolov z kontrol (bez ohl'adu na to,
na podnet koho zacala kontrola u prijimatel’a), predkladanie rozhodnuti a aktov vydanych
v rdmci konania Uradu pre verejné obstaravanie, predkladanie rozhodnuti a aktov vydanych
v ramci konania Protimonopolného tradu, predkladanie sprav z vySetrovania OLAF,
predkladanie spravy o vysledku externého auditu (audit EK, audit Eurépskeho dvora
auditorov a iny audit) organu zabezpe&ujicemu ochranu finanénych zdujmov elektronicky
a RO v zmysle terminov stanovenych pravnymi dokumentmi pre IROP,

predkladanie, resp. vypracovanie podkladov, stanovisk, vyjadreni, navrhov odportéani a
odpoctov ich plnenia k akénému planu k nedostatkom identifikovanym auditom EK a
Eur6pskeho dvora auditorov RO podl'a poziadaviek RO,
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- vedenie evidencie o zisteniach a odporu¢aniach zo vsetkych certifikatnych overovani,
auditov a kontrol vykonanych na SO, opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku a odpoétov ich plnenia podla poZiadaviek RO,

- Zabezpeduje aplikiciu postupov a opatreni na prevenciu, monitorovanie, preSetrovanie,
identifikovanie a rieSenie konfliktu zaujmov pri vykone innosti v zmysle tejto zmluvy,

- sledovanie informécii o realizovani jednotlivych projektov,

- zadadvanie, zber, evidovanie, poskytovanie a aktualizdcia Udajov v informacno-
technologickom monitorovacom systéme,

- plnenie povinnosti vyplyvajicich z Manualu k CED a z dokumentov vydanych zo strany
OLAF, vratane aplikicie u¢innych a primeranych opatreni proti podvodom,

- poskytovanie si¢innosti RO v stvislosti s tkonmi RO,

- evidencia projektov IROP a s nimi suvisiacich procesov, vratane pisomnej a mailove;
kore$pondencie v sulade so Systémom riadenia eurépskych Strukturdlnych a investi¢nych
fondov na programové obdobie.

Odbor komunikacie a vzt’ahov s verejnost’ou

Odbor komunikacie a vzt'ahov s verejnost'ou sa ¢leni na:
o referdt zahrani¢nych vztahov a protokolu
o referat medialnej komunikacie a propagéacie

Odbor komunikacie a vztahov s verejnostou najmaé:

- zodpoved4 za komunika¢nu stratégiu mesta s médiami, institiiciami a verejnostou,

- podiela sa na zahrani¢nych vztahoch mesta a zabezpeCuje dodrziavanie zdsad
diplomatického protokolu pre potreby predstavitelov mesta,

- organizaéne zabezpeluje aktivity Kanceldrie primatora a prednostu a vedenia mesta,

- vybavuje koreSpondenciu prideleni primatorom mesta,

- zabezpeduje marketing a propagaciu mesta,

- organizuje niektoré kultirno-spolocenské podujatia mesta,

- zabezpeduje pripravu podkladov potrebnych k vypracovaniu stanovisk mesta pre potreby
hovorcu mesta a vedenia mesta,

- vybavuje Ziadosti, pripravuje podklady pre tlatové spravy mesta, pripravuje tlacové
konferencie, spravuje databazu mailinglistov mesta,

- zabezpeduje zmluvy o medidlnej spolupraci,

- zabezpeduje uverejiiovanie textov a obrazkov na web stranke mesta a profiloch mesta na
socialnych sietach,

- zabezpeuje propagaciu mesta a aktivne spolupracuje shovorcom mesta na priprave
schrankovych novin mesta,

- vyréaba a zabezpeduje vysielanie reklamnych audio/video spotov,

- pripravuje spravy, oznamy a pozvanky mesta pre mestsky rozhlas v jednotlivych mestskych
Castiach mesta,

- zabezpeCuje inzerciu mesta v médiach,

- realizuje monitoring internetu a tlace,

- zabezpeduje distribtciu plagatov a letadkov podujati mesta,

- zabezpeduje podla potreby fotodokumentaciu a video dokumentéciu z akcii mesta,

- zodpoveda za sklad reklamnych predmetov a propagacnych materidlov mesta,

- vytvara podmienky pre zahraniéna spolupracu s partnerskymi mestami, zahraniénymi
partnermi a d’al§imi zaujemcami o medzinarodnt spolupracu s mestom,

- zabezpeluje pisomny i osobny kontakt predstavitefov mesta a zamestnancov mesta na

medzinarodnej Grovni,
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zabezpecCuje udelenie zadtity primatora mesta pri organizovani spoloéenskych podujati
a podl'a potreby realizuje Ziadosti o spolupracu,

vybavuje Ziadosti o povolenie pouZit' symboly mesta a Ziadosti o prendjom priestorov
Radnice mesta,

organizuje niektoré kultirno-spoloéenské podujatia,

zodpoveda za chod a podujatia na Radnici mesta,

vedie Kroniku mesta a Pamétna knihu mesta,

koordinuje proces ocefiovania osobnosti podl'a $tatitu mesta a vedie zoznam ocenenych
osobnosti,

zabezpecuje a podporuje efektivnu internti komunikécia na MsU

analyzuje a riesi problémy uZivatel'ov (len pre webové stranky a grafiku),

plni tlohy vedenia mesta,

zodpoveda za obsah sprav a informdcii smerom k verejnosti na strankach mesta,
spravuje YOUTUBE kanal mesta.

Energetik mesta

zabezpetuje koncepént, koordinaénli a metodicku ¢innost v oblasti energetiky.
spracovava systém Centralneho systému monitorovania spotreby energii mesta z pozicie
administratora. Bilancuje, analyzuje a sleduje energeticku situ4ciu v objektoch mesta,
navrhuje opatrenia na zniZenie energetickej naro¢nosti objektov.

zabezpeCuje a aktualizuje strategické dokumenty mesta v oblasti energetiky, zabezpecuje
realizaciu koncepcie mesta v oblasti energetiky, presadzuje principy politiky smart city
v komponente energetiky.

plni povinnosti mesta v stilade s platnou legislativou v oblasti energetiky.

koordinuje spravu objektov z pohl'adu energetickej naro¢nosti.

navrhuje, zabezpeduje realizaciu a vyhodnocuje efektivne opatrenia v oblasti energetiky a
energetickych tspor.

zabezpeCuje energetické audity a certifikdty pre nehnutePnosti mesta a spolo&nosti
s majetkovou u¢ast'ou mesta.

zabezpeCuje podklady pre obchodné verejné sutaze tykajice sa najmi energetiky,
energetickych auditov objektov a budov vo vlastnictve mesta a s tym stivisiace ¢innosti.
vydava stanoviska k projektom mesta, tykajiuce sa energetiky a efektivneho nakladania
s energiami.

zastupuje mesto v odbornych komisiach, koordinacia pri kontrolnych diioch, preberacich
a kolauda¢nych konaniach na investi¢nych akciach a projektoch vo veciach zmluvnych
a technickych.

zabezpeCuje vyber dodavatelov jednotlivych energii pre mestsky urad a spoloénosti
s majetkovou ucastou mesta. Dalej sa zilastiiuje na priprave podkladov pre verejné
obstarévanie na dodavky energii pre odberné miesta mesta.

komplexne zabezpeduje zmluvné vztahy na dodédvku energii pre objekty vo vlastnictve
mesta.

zabezpeCuje spracovanie sprav a §tatistickych zistovani v stlade s platnou legislativou.

Smart manazér mesta

komunikuje s externym prostredim zameranym na SMART rieSenia (stkromné
spoloCnosti, neziskové organizacie, SMART 3pecialisti, akademicka sféra).

komunikuje s obcami v okoli mesta v ramci zadefinovaného tizemia mestského rozvoja
Zilina s ciePom vytvorenia synergie SMART mestského regiénu.

14



zastupuje mesto na rokovaniach Smart Cities klubu a inych organizacii so zameranim na
SMART a inovativne rieSenia.

je zodpovedny za aktualizaciu auditu Smart City, navrh koncepcie mesta v oblasti Smart
City, navrhuje aktualizaciu relevantnych ¢asti PHSR obci UMR Zilina v st&innosti s
oddelenim projektov EU a aktualizéciu investiénych a strategickych dokumentov mesta.
navrhuje Upravy internych procesov, zmeny internych pracovnych pozicii s ciel'om
modernizicie a zefektivnenia fungovania uradu v stlade s digitaliziciou procesov
a fungovania Uradu.

spolupracuje na rieSeniach e-government na irovni mesta.

v sadinnosti s oddelenim projektov EU zistuje moZnosti zapéjania sa do medzinarodnych
projektov. Je sti¢astou projektového timu a zodpoveda v projekte za procesy SMART
agendy.

podiel’a sa priprave verejnych obstaravani, pri procesoch vo verejnom obstaravani a pri
realizacii zakaziek v oblasti SMART projektov.

spolupracuje s oddelenim informatiky na efektivnom vyuzivani mestského HW a SW,
logickom a spolahlivom prepojeni IoT prvkov.

navrhuje vedeniu mesta a mestskému zastupitel'stvu oblasti inovacii a SMART rieSeni,
ktorym by bolo potrebné venovat’ pozornost’.
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I1. Organizacné itvary priamo riadené prednostom mestského iradu

* odbor ekonomicky,

* odbor riadenia projektov a investicii,

¢ stavebny arad,

* odbor pravny, majetkovy a verejného obstaravania,

* odbor socialny a bytovy,

* odbor kultary, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,

* odbor Skolstva, mladeZe a $portu,

* odbor spravy verejného priestranstva a Zivotného prostredia,
* odbor vnitornej organizacie a spravy MsU,

* oddelenie krizového riadenia a bezpe¢nosti.

Odbor ekonomicky

Odbor ekonomicky sa ¢leni na:
e oddelenie spravy dani
o referat dane z nehnutel'nosti
o referat poplatku za komunalny odpad
o referat ostatnych dani
e oddelenie rozpoctu a Gctovnictva
o referat rozpoctu
o referat uctovnictva
V priamej riadiacej pdsobnosti vediiceho odboru je referat kontrolingu mestskych spolo&nosti.

Oddelenie spravy dani

- vykondva Cinnosti v oblasti spravy miestnych dani a poplatkov (spracovanie rozhodnuti,
vyziev, odvolani a inych podani a pod.) v zmysle platnych zikonov,

- podiela sa na vymahani dafiovych nedoplatkov, najmé vyhotovuje vyzvy na zaplatenie
nedoplatku na jednotlivych daniach a poplatkoch a zasiela ich dafiovnikom/poplatnikom,

- vyhotovuje vykazy dafiovych nedoplatkov a postupuje ich na odbor pravny, majetkovy
a verejného obstaravania k d’alSiemu vymahaniu prostrednictvom exekutora,

- sleduje Obchodny vestnik a v pripade zistenia, Ze bol vyhlaseny konkurz na majetok
dafiovnika/poplatnika, resp. povolena re§trukturalizicia, riadne a v&as postupuje dafiové
pohladdvky mesta na odbor pravny, majetkovy a verejného obstardvania za ucelom
vypracovania sumérnej prihlasky za mesto ajej postipenia na prislusny okresny sud
a spraveu konkurznej podstaty, vSetky ¢innosti vykonava v su¢innosti s odborom odbor
pravny, majetkovy a verejného obstaravania,

- zabezpecCuje datiové nedoplatky zriadenim zéloZného prdva pri Ziadostiach o povolenie
odkladu platenia dane alebo platenia dane v splatkach,

- vyhotovuje a zasiela daflovnikom rozhodnutia o vyrubeni sank&ného uroku na miestnych
daniach a poplatku,

- zabezpecuje priamu komunikaciu s ob&anmi v Klientskom centre, po dohode aj na inom
mieste v rdmci mestského tradu, podla prislusnej agendy danych referéatov,

- zabezpetuje zber a metodickli podporu pri vypliiiani datiovych tlagiv a inych uradnych
listin, ktoré stvisia s miestnymi dafiami,

- zabezpecuje vybavovanie podani, odvolani, staznosti a inej koreSpondencie,

- zabezpecCuje komunikéciu s Finanénym riaditel'stvom SR ako druhostupfiovym odvolacim
organom,
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vykonava &innosti spojené s overenim skutoénosti v dafiovom priznani, skutocnosti
uvedenych v oznameni, odvolani,

zabezpeduje zverejiiovanie dafiovych dlZnikov a ich aktualizaciu v su€innosti s oddelenim
informatiky,

zabezpeluje ad hoc vykaznictvo v oblasti miestnych dani a poplatkov,

vykonava vyhladdvaciu ¢innost, v pripade potreby aj miestne zistovanie a vyrubenie
miestnej dane a poplatku podla vlastnych pomécok v stilade so zdkonom &. 563/2009 Z. z.
o sprave dani (datfiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov,

vymaha nedoplatky na ostatnych miestnych daniach prostrednictvom vyziev, vykazov
datiovych nedoplatkov, prihlasovanim do dedi¢ského konania, konkurzu a
reStrukturalizacie,

poskytuje suginnost’ tretim osobam (Finanéné riaditel'stvo SR, Ministerstvo financii SR,
a pod.),

zasiela Ziadosti o vyhotovenie képii listin zo sidneho spisu obchodnych spolo¢nosti za
ucelom rieSenia dafiovych nedoplatkov,

rie$i odvolania vo&i rozhodnutiam vyrubenym po uréeni dane podl’a vlastnych pomdcok,
vykonava &innosti spojené s overenim skuto¢nosti v daiovom priznani,

rie§i agendu pri konaniach o riadnych a mimoriadnych opravnych prostriedkoch (obnova
konania, preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania a iné€),

podiel’a sa na vymahani dafiovych nedoplatkov,

podiela sa na zabezpe&eni zistenych datiovych nedoplatkov zriadenim zéloZného prava,
podiel'a sa na vyhotovovani a zasielani rozhodnuti o vyrubeni sankéného troku na
miestnych daniach a poplatku,

sprava miestneho poplatku za rozvoj pre FO a PO.

Referat dane z nehnutelPnosti

Vykondva spravu dane z nehnutel'nosti, a to najma:

spracovéva Statistiku a vykaznictvo suvisiace so spravou dane z nehnutel'nosti,

pripravuje ndvrh vSeobecne zavéznych nariadeni mesta v oblasti dane z nehnutelnosti,
zabezpeduje preberanie priznani a metodickd podporu pri ich vypitiani,

potvrdzuje Ziadosti pre rdzne institicie o uhrade dane z nehnutel'nosti,

eviduje zmeny nehnutelnosti v zmysle podanych priznani (kiipa, predaj, dedistvo, drazba,
itavy ZTP a pod.),

poskytuje informécie o dani z nehnutel'nosti, zachovéva dafiové tajomstvo,

vyméha nedoplatky na dani z nehnutelnosti prostrednictvom vyziev, vykazov dafiovych
nedoplatkov, prihlasovanim do dedi¢ského konania, konkurzu a reStrukturalizacie,

zasiela Ziadosti o vyhotovenie kopii listin zo stidneho spisu obchodnych spolo¢nosti za
i¢elom rieSenia daniovych nedoplatkov.

Referat poplatku za komunalny odpad

Vykonéva spravu miestnych poplatkov za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,

a to najmaé:
eviduje zmeny - evidencia prihlaSok/odhlasok zbernych nadob a nasledne zapracovava

zmeny do koneénej sumy poplatku v siginnosti s odborom spravy verejného priestranstva
a spravy zivotného prostredia,

pripravuje navrh vSeobecne zaviznych nariadeni mesta v oblasti vyberu a spravy poplatku
za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,
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spracovava Statistiku a vykaznictvo suvisiace so spravou poplatku,

poskytuje informéacie o miestnom poplatku za komundlne odpady a drobné stavebné
odpady,

preberd doklady v zmysle platného vieobecne zavdzného nariadenia mesta o miestnom
poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady na tizemi mesta,

potvrdzuje Ziadosti pre rdzne instittcie o thrade poplatku za komunalny odpad,

vymaha nedoplatky na poplatku prostrednictvom vyziev, vykazov datfiovych nedoplatkov,
prihlasovanim do dedi¢ského konania, konkurzu a re§trukturalizacie,

zasiela Ziadosti o vyhotovenie kopii listin zo sidneho spisu obchodnych spolognosti za
Ucelom rieSenia nedoplatkov na poplatku,

vykondva spravu poplatku v zmysle platnej legislativy.

Referat ostatnych dani

vykonava spravu miestnej dane za psa,

vykonéva spravu miestnej dane za nevyherné hracie pristroje,

vykondva spravu miestnej dane za predajné automaty,

vykonava spravu miestnej dane za ubytovanie,

spracovava $tatistiku a vykaznictvo stivisiace s miestnou spravou tychto miestnych dani,
zabezpecuje pripravu vSeobecne zaviznych nariadeni v oblasti spravy tychto dani,
eviduje zmeny v evidencii ostatnych miestnych dani v zmysle podanych priznani;
poskytuje informacie o ostatnych miestnych daniach,

Oddelenie rozpoétu a tiétovnictva

Referat rozpoctu

zostavuje rozpoCet mesta a zabezpeCuje jeho zmeny prostrednictvom rozpoétovych
opatreni,

zostavuje vyroénu spravu mesta a konsolidovan(i vyro¢nii spravu mesta,

vykondva finanéné usporiadanie hospodarenia, zabezpeduje kontrolu plnenia rozpodtu,
zostavuje zavere¢ny Cet mesta,

spracovava ekonomické analyzy pre zostavovanie rozpoctu a dlhodobych rozvojovych
zamerov, riadi manazment hotovosti na zéklade koordinicie finanénych &innosti,

navrhuje postupy a stratégie pre dosiahnutie finanénych cielov a dosiahnutie suladu
kratkodobych a rozvojovych programov,

koordinuje rozpodtovy proces origindlnych a prenesenych kompetencii mesta v stilade
s platnym zakonom,

spolupracuje na priprave grantovych projektov,

vypraciva ad hoc finanéné analyzy podla presného zadania poZadujucej organizaénej
zlozky,

poskytuje stdinnost a podporu pri vykone kontroly ugelnosti pouZzitia poskytnutych
prostriedkov z rozpoétu mesta,

zabezpeCuje zostavenie a podporu pri overovani Ultovnej zavierky, individuélne;
a konsolidovanej, vyro¢nej spravy, individualnej a konsolidovanej, zavereéného tétu,
predkladd pozadované udaje v zmysle zakona Ministerstvu financii SR prostrednictvom
RISSAM a vyutétovanie poskytnutych navratnych a nendvratnych finanénych prostriedkov
zo Statneho rozpoétu,

zabezpecuje podporu pri vykone kontroly zo strany NKU, resp. inych kontrolnych organov.
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Referat uctovnictva

vedie uctovnictvo mesta podl'a platnych predpisov,

spractva roénu individudlnu u&tovni zavierku a konsolidovanu uctovni zavierku,
zostavuje Stvrtroéné Gictovné vykazy mesta pre datiovy Urad,

zabezpeduje platobny styk a zaétovaci styk vratane pokladni¢nych operacii,

vedie evidenciu dod4vatel'skych a odberatel'skych faktur, zabezpeCuje finanné plnenie
faktdr a zmlav na zdklade rozhodnutia vecne prislusného organizacného utvaru,

sleduje thrady pokut udelenych mestom,

vykonava archivaciu uétovnych dokladov mesta,

koordinuje Gétovnictvo rozpoctovych organizicii,

na zéklade Ziadosti vyhotovuje potvrdenia, ktoré sa tykaji zavizkov vo¢i mestu,
komunikuje a spolupracuje s nezavislym auditorom pri overovani uctovnej zavierky
individudlnej akonsolidovanej, vyrotnej spravy individudlnej a konsolidovanej,
zaveretného udtu a poskytuje podporu pri vykone kontroly NKU, resp. inych kontrolnych
organov,

zabezpeduje vyber poplatkov, dani a inych platieb v hotovosti,

zabezpeduje s odborom pravnym, majetkovym a verejného obstardvania spracovanie
podkladov a navrhov pre odpis nevymozitel'nych nedatiovych pohl'adavok,

zabezpeduje riadnu a mimoriadnu inventarizaciu majetku, pohladavok a zavézkov,

vedie projektové tdtovnictvo o prostriedkoch dotécie, vratane vlastnych zdrojov, uctuje v
analytickej evidencii na analytickych tctoch,

informuje projektovych manaZérov, na zéklade poziadania, formou sprav o priebeznom
&erpani rozpo&tu projektov a o finanénych tokoch projektov na bankovom tcte,

ak na zaver realizicie projektu je potrebné vykonat' audit vydavkov, v spolupraci s
projektovym/finanénym manaZérom zabezpefuje pripravu podkladov pre audit a
odsuhlasuje ich spravnost’.

tihrada vydavkov mesta z bankovych Gitov - vyhotovuje bezhotovostné prevody financnych
prostriedkov, sledovanie likvidity mesta (stavu finanénych prostriedkov v bankach),
komunikacia s bankami v oblasti vedenia beZnych G¢tov a realizacie platobného styku mesta
na bankovych tctoch,

v stlade so zakonom o U¢tovnictve a ostatnymi stvisiacimi predpismi zabezpeCovanie a
vedenie evidencie hnutel'ného a nehnuteného majetku a s tymi suvisiace vSetky ostatné
veci a povinnosti,

v sulade so zdkonom o dani z prijmov a platnych internych predpisov zabezpeluje
odpisovanie dlhodobého hnutel'ného a nehnuteného majetku,

kontrola stavu pozemkov na listoch vlastnictva mesta a porovnavanie s G¢tovnym stavom a
nasledné Upravy v majetku mesta (zarad’ovanie, vyrad’ovanie),

posudzovanie stavu majetku a vyhotovenie navrhov na vyradenie majetku cez Skodovu
komisiu MSU,

poskytovanie vsetkych potrebnych tdajov pre poistenie majetku (poistné plnenie,
obstaravanie novej poistnej zmluvy),

vykonavanie fyzickej inventiry a inventarizacie dlhodobého a drobného majetku mesta,
odsthlasovanie inventarizicie majetku mesta s uétovnym stavom, spolupraca
s inventarizaénou komisiou,

odsuhlasovanie u¢tovného a fyzického stavu majetku,

poradnd &innost' ostatnym odborom pri zaradovani rozpoctovych skladieb pre Gcely

obstaranie majetku,
vydavanie potvrdeni o dobe zamestnania, evidenénych listov déchodkového zabezpeCenia

z archivovanych byvalych $tatnych podnikov,
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vykondavanie kontroly vecnej spravnosti u¢tovnych dokladov,

v stlade so zdkonom o hazardnych hrach eviduje hlasenia odvodov z prevadzkovania
hazardnych hier a vyuétovanie pausilneho odvodu z previddzkovania hazardnej hry,
odsuhlasuje vysku odvodov, vydava prevadzkovatefom hazardnych hier vyjadrenia k
umiestneniu hazardnych hier na izemi mesta.

Referit kontrolingu mestskych spolo¢nosti

zabezpeCuje Cinnosti v oblasti sledovania objemovych a pomerovych finanénych
ukazovatel'ov spoloénosti s majetkovou t€ast'ou mesta, centralizovanie systému rozpoétov
pre mestské spolocnosti vratane analyz hospodarskych ¢innosti — nastavovanie,
vyhodnocovanie, navrhovanie napravnych opatreni a pod.,

zabezpecuje systém ¢innosti v oblasti manaZérskeho Gi¢tovnictva a sledovania objemovych
a pomerovych finanénych ukazovatelov mesta (podla ndkladovych stredisk, delenie na
bezny/kapitalovy/FO rozpodet apod.), vykondva &innosti v oblasti spracovania analyz
pefiazného toku v skupine mesta,

v oblasti ekonomiky a financovania spolupracuje pri priprave strategického planu mesta,
participuje na tvorbe zasad, pravidiel a nastrojov ekonomického riadenia,

participuje na tvorbe zasad a stratégii sadzieb dani a poplatkov ako prijmovej ¢asti mesta
a subjektov mesta,

navrhuje opatrenia na efektivne Cerpanie vydavkov mesta a subjektov mesta,

vytvara metodiku planovanych ukazovatelov a navrhuje opatrenia na dosiahnutie tychto
ukazovatel'ov,

poukazuje na rezervy v rozpodte a navrhuje moznosti efektivneho vyuzivania finanénych
prostriedkov na prijmovej aj vydavkovej strane.
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Odbor riadenia projektov a investicii

Odbor riadenia projektov a investicii sa ¢leni:
e referdty v priamej riadiacej pdsobnosti veduceho odboru
o referat pripravy investicii
o referat realizacie investicii
e oddelenie projektov EU
o referat strategickej pripravy projektov
o referat projektového cyklu

Odbor riadenia projektov a investicii najma:

- prijima ndvrhy projektovych zdmerov od vecne prislusnych organiza¢nych ttvarov,

- navrhuje vecne prislusnému organizaénému utvaru predmetné projektové zamery za odbor,

- spracovava projektové zamery,

- podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a spolupracuje pri tvorbe odbornych Casti
formularov Ziadosti o NFP/grant,

- podiel’a sa na odbornej implementacii aktivit projektov,

- pripravuje vecné zadania a spracovava podklady pre prieskumy trhu a pre verejné
obstaravanie,

- poskytuje sluzby apodporu v oblasti investicii pre vSetky organizacné utvary a iné
organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti a majetkovej ucasti mesta,

- vykondva inZiniersku a poradenski ¢innost’ potrebnt pri investiénych akcidch, pripadne pri
akciach beznych vydavkov vécsieho rozsahu.

Referat pripravy investicii

- koordinuje a zabezpeduje pripravnii fazu investiénej akcie — zadania pre projekt,
koordinaciu projektov, inZiniersku &innost’ za ucelom ziskania rozhodnuti a povoleni
spravnych organov,

- spracovava projektové zamery,

- pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre siitaZe verejného obstaravania,

- sumarizuje pozZiadavky investiénych zamerov,

- pripravuje poziadavky a podklady na vypracovanie projektovej dokumentacie,

- pripravuje navrhy rozpo¢tov a navrhy zmien rozpoctov pre investicné zamery,

- vypracovava finan¢né bilancie pre rozpoCet mesta,

- spracovava podmienky a podklady na verejné obstardvanie projektovych dokumentacii,

- zabezpeluje projektové dokumentécie schvalenych investi¢nych akcii.

Referat realizacie investicii

- koordinuje a zabezpeluje realizanu fazu investi¢nej akcie — zadania pre zhotovitela,
zadania do verejného obstardvania zhotovitelov prac, koordindciu realizanych prac,
inziniersku ¢innost’ pri uskuto¢fiovani prac a za uéelom ziskania povoleni uZivania stavieb
a suvisiace ¢innosti,

- zabezpeduje realizciu investinych akcii podla schvéaleného planu investiCnych akcii
z finan¢nych prostriedkov mestského dradu, fondov EU, Statnych dotécii, nadacnych
prispevkov a ostatnych zdrojov,

- zabezpeduje odovzdanie ukonéeného stavebného diela zaradenim do majetku mesta,

- spracovava podmienky a podklady na verejné obstaravanie stavebnych prac.
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Oddelenie projektov EU
Referat strategickej pripravy projektov

- monitoruje aktudlne moznosti financovania planovanych projektovych zamerov Mesta
Zilina,

- systematicky v pravidelnych intervaloch informuje relevantné odbory a pracoviska MsU
Zilina o aktudlnych vyzvach,

- buduje a aktualizuje jednotnt databdzu o pripravovanych, implementovanych a
ukong&enych projektoch Mesta Zilina a nim zriadenych organizacii,

- zodpoveda za pripravu a aktualizaciu interného zasobnika projektovych zamerov v ramei
Akéného planu PHSR a Integrovanej izemnej stratégie mesta Zilina,

- pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o projektovych aktivitich Mesta Zilina,

- koordinuje tvorbu a aktualizadciu PHSR a Integrovanej tizemnej stratégie a inych
strategickych dokumentov, ktoré stvisia s &erpanim EU fondov,

- vramci pripravovanych stratégii, iniciovania aktivit strategického rozvoja mesta,
navrhuje projektové podnety vecnym odborom,

- sleduje sulad projektovych zdmerov v zdsobniku projektov s PHSR a Integrovanej
izemnej stratégie s ostatnymi strategickymi dokumentmi Mesta Zilina,

- podiela sa na pripomienkovani strategickych, metodickych, legislativnych a inych
materialov, ako aj vyziev a ich zmien,

- zodpoveda za komunikaciu so samospravami a inymi organiziciami za¢lenenymi v ramci
lUzemia mestského rozvoja Zilina a Regionalnej rady partnerstva Horné PovaZie,

- podiela sa na tvorbe strategickych partnerstiev na regiondlnej, nirodnej a medzinirodne;j
arovni,

- koordinuje spolupréacu so subjektmi zaoberajucimi sa fondmi EU,

- zabezpecuje komunikaciu v ramci agendy EU fondov s ustrednymi organmi $tatnej
spravy na trovni zdruZeni K8, Unie miest a ZMOS,

- participuje na priprave navrhu rozpo¢tu mesta a jeho zmenach,

- v pripade potreby sa podiel'a aj na procesoch systému riadenia projektového cyklu a na
priprave a implementacii domacich a medzinarodnych projektov mesta,

- zabezpecuje rozvoj a vzdelavanie projektovych manazérov.

Referat projektového cyklu

- odborne riadi a koordinuje jednotlivé procesy a postupy systému riadenia projektového
cyklu,

- koordinuje realizaciu projektov z mimorozpoétovych prostriedkov, kde Ziadatelom je
mesto alebo organizacia v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,

- sleduje prislusné legislativne zmeny ausmernenia stvisiace s derpanim prostriedkov
z fondov EU,

- zodpovedad za spolupracu pri projektoch s VUC, organmi Statnej spravy a samospravy
v oblasti Serpania prostriedkov z fondov EU a inych grantovych a dotagnych systémov,

- participuje na priprave podkladov pre proces verejného obstardvania a ndvrhov zmlav pre
projekty realizované odborom,

- participuje na priprave navrhu rozpo&tu mesta a jeho zmenéach,

- vypracovdva a aktualizuje vSeobecni metodiku riadenia projektov v ramci MsU a
mestskych organizacii, a zaroveil ju odborne zastreSuje a je jej garantom,

- tvori a aktualizuje Systém riadenia erpania prostriedkov z fondov EU a inych zdrojov
a Interny manual riadenia,
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zodpoveda za jednotlivé procesy a postupy systému riadenia projektového cyklu,
metodicky riadi a usmerfiuje ostatné odbory a organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
v oblasti riadenia projektov,

pripravuje a implementuje domace a medzinarodné projekty mesta,

vedie evidenciu projektov a zabezpeuje archivaciu dokumentécie o projektoch,
pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o projektovych aktivitach,

zabezpeluje rozvoj a vzdelavanie projektovych manaZérov.
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Stavebny trad

Stavebny urad sa ¢leni na referaty v priamej riadiacej pdsobnosti vediceho odboru:

o referat stavebného poriadku

e referét Specidlneho stavebného tiradu na useku dopravy

e referdt Specidlneho stavebného uradu na useku Zivotného prostredia
o referat Statnej podpory byvania, oznaGovania ulic a &islovania budov

Stavebny trad najma:

komplexne zabezpeluje preneseny vykon $tdtnej spravy na useku tizemného konania
a stavebného poriadku podl'a zékona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom pléanovani a stavebnom
poriadku (stavebny zakon) a ostatnej prisludnej legislativy,

zabezpecuje Cinnosti $pecialneho stavebného tradu na useku dopravy,

zabezpeCuje ¢innosti Specidlneho stavebného tradu na tseku Zivotného prostredia
a zabezpeCuje posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie (EIA),

zabezpeCuje vydavanie a prijem tlagiv vyplyvajicich z €innosti odboru,

poskytuje informacie o dokladoch potrebnych k vydaniu tzemného, stavebného
a kolauda¢ného rozhodnutia a zabezpeCuje prijem a prekontrolovanie Ziadost{ na ich
vydanie,

zabezpecuje vydéavanie a prijem Zziadosti na povolenie a kolaudaciu vodnych stavieb pre
fyzické osoby,

poskytuje zédkladné informacie pre Ziadatelov o uver zo SFRB.

Referat stavebného poriadku

Zabezpecuje najmé plnenie tloh preneseného vykonu §tatnej spravy na tiseku izemného
planovania a stavebného poriadku, najméi zabezpecuje pripravu:

izemnych rozhodnuti (rozhodnuti o umiestneni stavby, vyuZivani tizemia, o chranenej &asti
krajiny, o stavebnej uzavere),

stavebnych povoleni, rozhodnuti o odstraneni stavby,

kolauda¢nych rozhodnuti,

povoleni terénnych uprav, tazobnych a im podobnych prac,

zmeny ucelu uzivania stavby a zmeny stavby pred dokon¢enim,

rozhodnuti o dodato¢nom povoleni stavby,

rozhodnuti o vypratani stavby,

ohldsenia drobnych stavieb, stavebnych tUprav a udrZiavacich pric a zabezpeluje
nariad'ovanie vykonania (drzby stavby, nevyhnutnych tprav,

zabezpeCovacich prac, potrebnych opatreni na susednych pozemkoch a zabezpeduje
vydavanie d’al§ich rozhodnuti a opatreni vyplyvajicich z pdsobnosti stavebnych tradov
podl'a stavebného zakona, napriklad v pripade havarii a pod.,

povoleni reklamnych stavieb, suhlasov s odstranenim reklamnej stavby, ohlaseni
reklamnych stavieb, ohlaseni odstranenia nepovolenej reklamnej stavby,

vykondva Statny stavebny dohlad na stavbéach, uplatiiuje sankcie v zmysle stavebného
zakona,

zabezpecuje konania o spravnom delikte a priestupkové konania,

archivuje pisomnosti a overent dokumentaciu v rdmci konani v zmysle stavebného zékona,
a zabezpecuje stivisiacu $tatistickd agendu,

spolupracuje s Utvarom hlavného architekta pri uzemnych, stavebnych a kolauda¢nych
konaniach a dal§ich konaniach podla stavebného zdkona v sulade s vymedzenymi
kompetenciami,
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zabezpeduje vydéavanie vyjadrenia stavebného tradu ako dotknutého orgénu pre konania
$pecidlnych stavebnych tiradov, alebo vyjadrenia mesta pre pozemkovy trad podl'a zakona
o ochrane pol'nohospodarskeho pddneho fondu a pod.,

pripravuje stanoviska a podklady v odvolacich konaniach,

pripravuje podklady pre nadriadené organy Statnej spravy,

plni tlohy vyplyvajuce a savisiace so Zmluvou o zriadeni spoloéného obecného uradu.

Referat Specialneho stavebného iradu na useku dopravy

vykonava pdsobnost’ Specidlneho stavebného tradu pre miestne komunikacie a i¢elové
komunikécie, vykonidva miestnu §tatnu sprdvu vo veciach miestnych a ucelovych
komunikécii na izemi mesta zmysle cestného a stavebného zékona,

posudzuje dokumentécie pre uzemné rozhodnutia a stavebné povolenia,

uréuje podmienky pre vyuZivanie verejnych a dalSich pléch urenych ku kladeniu
inZinierskych sieti vo vzt'ahu k izemnému a stavebnému konaniu,

vyjadruje sa k spdsobom umiestnenia vedenia inZinierskych sieti na miestnych
komunikaciach alebo v ich telese,

vykonéva pdsobnost’ §pecidlneho stavebného tradu pre miestne komunikdcie a ucelove
komunikécie, vykonidva miestnu S$tatnu spravu vo veciach miestnych a ucelovych
komunikécii na izemi mesta v zmysle cestného a stavebného zékona,

plni tlohy vyplyvajuce a savisiace so Zmluvou o zriadeni spoloéného obecného uradu.

V Klientskom centre zabezpecuje:
vydéavanie a prijimanie Ziadosti o stavebné povolenie, kolaudacie dopravnych stavieb,

ohlasovanie stavebnych tprav,

vydéavanie a prijimanie Ziadosti orozkopové povolenie, zvlaStne uzivanie mestskych
komunikacii,

vydavanie a prijimanie Ziadosti o zdber verejného priestranstva (vyhradenie parkovacieho
miesta, zaber priestranstva pre stavebné mechanizmy, stavebny materidl, kontajnery na
odpad a podobne),

vydavanie a prijimanie Ziadosti na vjazd do peSej zony,

prijimanie Ziadosti o stihlas s osadenim dopravného znacenia.

Referit $pecidlneho stavebného iiradu na dseku Zivotného prostredia

Plni tlohy preneseného vykonu §tatnej spravy na Gseku ochrany vod, najmé podla zakona

o vodach:
pripravuje rozhodnutia o povoleni osobitného uZivania vod fyzickym osobdm (povolenia

na odber povrchovych a podzemnych véd v pésobnosti mesta),

pripravuje rozhodnutia o povoleni vodnej stavby v pésobnosti mesta,

d4va vyjadrenia k stavbe rodinného domu, individudlnej rekredcii a Zumpe,

prijima ohlasenia o zhorSenej kvalite vdd,

plni Glohy pri uréeni hranice pobrezného pozemku,

vykondva §tatny vodoochranny dozor vo zverenej posobnosti a prejednéva priestupky.

Referit Statnej podpory byvania, oznacovania ulic a Cislovania budov

Na tseku byvania v rdmci preneseného vykonu §tatnej spravy zabezpeCuje najmi tieto
¢innosti:
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poskytuje informécie Ziadatefom o moZnostiach poskytnutia podpory z prostriedkov
Statneho fondu rozvoja byvania na zéklade zékona o §tatnom fonde rozvoja byvania,
preskiimava bytové pomery Ziadatel'ov o poskytnutie podpory,

prijima a overuje Gplnosti naleZitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania,

vyznaCuje zhody originalov dokladov s kdpiami,

predklada overené ziadosti Statnemu fondu rozvoja byvania,

pocas platnosti zmluvy u Ziadatelov - fyzické osoby zabezpetuje vykon kontroly
dodrziavania zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania 3titnej podpory rozvoja
byvania, kontrolu Cerpania podpory poskytnutej z fondu, vo vymedzenych tuceloch
vykonava kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok.

Na useku originalnych pdsobnosti mesta zabezpecuje najmi tieto &innosti:

zabezpeCuje oznacovanie ulic ainych verejnych priestranstiev orientaénymi tabulami
s nazvom ulice, vedie evidenciu nazvov ulic a inych verejnych priestranstiev, predklada
navrhy na urcenie novych nazvov ulic a verejnych priestranstiev, resp. zmenu,

vedie evidenciu supisnych a orientaénych ¢&isiel, urGuje, meni a rusi stipisné a orientaéné
Cisla.
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Odbor pravny, majetkovy a verejného obstaravania

Odbor pravny, majetkovy a verejného obstaravania sa organizacne Cleni na:
e oddelenie pravne
o referat pravny
o referat spravy majetku
e oddelenie verejného obstaradvania

Oddelenie pravne

Oddelenie pravne komplexne zabezpe€uje agendu pravnych otdzok mesta a spravu majetku.

Referat pravny

- poskytuje nevyhnutnu stginnost’ pri rie§eni najmi zloZitejSich pravnych otdazok formou
stanovisk, vyjadreni a pod. pre vedenie mesta a mestsky trad,

- poskytuje v potrebnom rozsahu pravne poradenstvo organom mesta a organom mestského
zastupitel'stva,

- zastupuje mesto v pravnych zaleZitostiach pred sidmi alebo inymi orgdnmi na zéklade
osobitnych splnomocneni a povereni,

- dohliada na legislativny proces vydavania vSeobecne zavdznych nariadeni a internych
predpisov mesta,

- vymaéha pohl'addvky mesta — koncipuje navrhy Zalob a navrhov na vykonanie exekucie,
prihlasuje pohl'adavky mesta do dedi¢ského konania, konkurzného konania,

- prejedndva a rozhoduje priestupky a spravne delikty v prdvomoci mesta v spolupraci s
odbornymi pracovnikmi vecne prislusnych odborov,

- vedie centrdlnu evidenciu priestupkov a spravnych deliktov,

- vedie centralnu evidenciu vSetkych zmluv vratane ich povinného zverejtiovania,

- spravuje rozpocet odboru a podava navrhy na tvorbu rozpoctu a jeho zmeny,

- vystavuje platobné poukazy.

Referat spravy majetku

- zabezpeduje majetkovo-pravne usporiadanie majetku mesta,

- zabezpeduje zapisy majetku mesta do katastra nehnutelnosti,

- preveruje vlastnicke a uzivateI'ské vztahy,

- zabezpeduje analyzu a doklady pri prevodoch nehnutelného majetku mesta, delimitaciu
dodato¢ne zisteného nehnute'ného majetku mesta,

- vyhladava novy a neusporiadany nehnutelny majetok,

- zabezpeluje datiovi povinnost’ mesta pri drobeni polnohospodérskeho pédneho fondu,

- zabezpeduje zmluvné vzt'ahy k nehnutenému majetku inych pravnickych a fyzickych osob
uzivaného mestom,

- zabezpeluje a koordinuje &innosti vyplyvajuce z ROEP na mestskom urade,

- zabezpeluje vynimanie z pol'nohospodarskeho pédneho fondu a lesného fondu,

- vedie tétovnu evidenciu hmotného a nehmotného dlhodobého majetku mesta, vytvara
odpisovy plan k tomuto majetku, vedie evidenciu drobného hmotného a nehmotného
majetku s vynimkou majetku na mestskom trade, Radnici mesta a v Dielni Budatin,

- porovnava a odsuhlasuje G¢tovny a fyzicky stav majetku,

- predklada navrhy na vyradenie neupotrebitelného, prebyto¢ného majetku,
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- zabezpeCuje spravu majetku mesta vratane majetku uzivaného mestskym tradom, pokial
tato Cinnost’ nespada do kompetencie iného organizatného utvaru alebo inej pravnicke;
osoby,

- zabezpeCuje administrativne a technické nakladanie s majetkom mesta,

- napomdha a metodicky usmeriiuje organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti, ktoré
vystupuju v pozicii spravcov majetku mesta,

- zabezpecuje pravnu stranku nakladania s majetkom mesta,

- zabezpeCuje pravnu stranku tkonov tykajicich sa budticeho majetku mesta,

- pripravuje podklady pre ponukové konania na odpredaj alebo prendjom majetku vo
vlastnictve mesta,

- vedie evidenciu ziadosti v svislosti s nakladanim majetku mesta a pripravuje podklady pre
rokovania mestského zastupitel'stva a jeho poradnych organov,

- pripravuje doklady a podklady pre dafiovii povinnost’ viazucu sa k majetku mesta,

- podla potreby zabezpeduje a predklada Statistické iidaje za majetok vo vlastnictve mesta.

Oddelenie verejného obstarivania

- zabezpeCuje proces verejného obstardvania organizovany mestskym uradom (vietky
postupy verejného obstaravania v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov d’alej len ,,zakon“),

- zabezpeCuje proces verejného obstardvania pre organizacie v zriad’'ovatel'skej posobnosti
mesta ako centralna obstaravacia organizacia podla § 15 zakona, )

- zabezpeuje proces verejného obstardvania prostrednictvom Uradného vestnika EU
a Vestnika UVO,

- metodicky riadi verejné obstaravanie pre organizacie v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti mesta,

- pripravuje plan verejného obstaravania a jeho aktualizaciu na prisludny rozpo&tovy rok,

- spracovava sutazné podklady podla poziadaviek jednotlivych organiza¢nych utvarov
mestského uradu,

- realizuje verejné obstaravania prostrednictvom Elektronického kontraktaéného systému,

- realizuje elektronické aukcie na prendjom a predaj hnutelného a nehnutelného majetku
mesta,

- zabezpeCuje kompletni komunikaciu s orgdnmi §tatnej spravy vo veci kontroly procesov
verejného obstardvania,

- zabezpecuje a metodicky riadi strategické nakupné ¢innosti,

- riadenie dodé4vatel'skych vztahov v procese VO a v ramei celého MsU,

- optimalizicia ndkupu a s tym suvisiace uzko spojené zniZovanie nakladov,

- v spolupraci so zamestnancom vykonavajucim kontroling ekonomiky mesta definuje a
sleduje vykonnostné ukazovatele nakupu.
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Odbor socialny a bytovy

Odbor socidlny a bytovy sa ¢leni na referaty v priamej riadiacej pésobnosti vediiceho odboru:

e referat socialnopravnej ochrany a socialnej pomoci

e referat socialnych sluzieb a ekonomiky

o referat opatrovatel'skej sluzby a posudkovych ¢innosti
e referat bytovy

- v stginnosti s vecne prislusnymi organizaénymi Utvarmi vypracovava a predkladd navrhy
vSeobecne zaviznych nariadeni v socidlnej a bytovej oblasti,

- pripravuje podklady pre verejné obstaravanie v socialnej a bytovej oblasti,

- vypracovdva pre vecne prislusny organizaény utvar odborné stanoviskd a podklady
v zmysle platnych pravnych predpisov a stanoviskd suvisiace s interpelaciou poslancov
mestského zastupitel'stva v socidlnej a bytovej oblasti,

- spolupracuje s vecne prislugnym organizaénym uUtvarom pri priprave projektov z oblasti
socialnej a bytovej,

- v klientskom centre poskytuje ob&anom zakladné poradenstvo v socidlnej a bytovej oblasti,

- zodpoved4 za manazment kvality mestom poskytovanych socidlnych sluZieb a zabezpecuje

jej zvysovanie.
Referat socidlnopravnej ochrany a sociilnej pomoci

V zmysle zdkona & 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a socidlnej kuratele
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) plni Glohy vyplyvajice pre samospravne
organy:

- vykondva opatrenia zamerané na predchadzanie vzniku portch psychického, fyzického
a socialneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych osob,

- organizuje vychovné/socidlne programy pre deti, ktorym bolo uloZené vychovné opatrenie,

- organizuje programy na pomoc ohrozenym detom a plnoletym fyzickym osobam
a rodinam,

- spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni, podiela sa na spracovani a plneni planu
socialnej prace s dietatom ajeho rodinou, pri Gprave aobnove rodinnych pomerov
finan¢nou podporou,

- poskytuje informécie o nahradnej rodinne;j starostlivosti (d’alej len ,,NRS*) a o subjektoch
vykonavajicich NRS,

- poskytuje Statistické Gidaje z oblasti socialnopravnej ochrany a socialnej kurately (d’alej len
,SPO a SK*) §tatnym organom na Gcely spracovania $tatistickych zistovani,

- poskytuje prispevok na dopravu do a z centra, v ktorom je vykonavané pobytové opatrenie
sudu, alebo v ktorom sa vykondva opatrenie socidlnopravnej ochrany deti a socialne;j
kurately pobytovou formou pre diet’a na zéklade dohody s rodi¢om alebo osobou, ktora sa
osobne stara o diet’a,

- poskytuje jednorazovy prispevok na ulahéenie osamostatnenia sa mladého dospelého,

- poskytuje prispevok akreditovanému subjektu, ktory nie je centrom a pravnickej osobe
alebo fyzickej osobe podla § 71 ods. 1 pism. e) zdkona

- poskytuje pomoc dietat'u, plnoletej fyzickej osobe v naliehavych pripadoch, na zachovanie
aupravu vzajomnych vztahov medzi dietatom arodiCom, mladému dospelému po
skonéeni Ustavne;j starostlivosti,

- poskytuje stcinnost Statnym organom SPO a SK pri zistovani rodinnych pomerov,
bytovych pomerov a socidlnych pomerov, zariadeniu pri zabezpeCeni osamostatnenia sa
mladého dospelého,
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utvara podmienky na pracu s komunitou,

vyhladéva fyzické osoby, ktorym by bolo mozZné zverit’ dieta do starostlivosti, vyjadruje sa
k spdsobu Zivota fyzickej osoby, ktord ma zaujem sa stat’ pestiinom alebo osvojitelom,
vedie evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickych o0sob, pre ktoré vykonava opatrenia SPO
a SK,

plni d’al8ie ulohy podl'a zékona SPO a SK,

pri vykone SPO aSK spolupracuje s orgdnmi verejnej spravy, mimovladnymi
organiziciami a podobne,

zabezpecuje vykon institutu osobitného prijemcu v zmysle zdkona ¢. 417/2013 Z. z., zakona
¢. 600/2003 Z. z., zékona ¢&. 453/2003 Z. z. ...,

poskytuje nevyhnutnti okamziti pomoc fyzickej osobe v jeho nahlej niidzi v zmysle zakona
¢. 369/1990 Zb.,

poskytuje socidlne poradenstvo, socidlnu sluzbu fyzickej osobe ohrozenej sociadlnym
vylu€enim, z dévodu jej obmedzenia schopnosti sa spoloensky zaélenit’ a samostatne riesit
svoje problémy,

priebezne aktualizuje internetovu stranku www.socialne.zilina.sk.

Referat socialnych sluzieb a ekonomiky

za podmienok ustanovenych zakonom o socidlnych sluzbach poskytuje alebo zabezpeduje
poskytovanie socidlnych sluzieb na izemi mesta,

poskytuje socialnu — prepravni sluzbu,

v spravnom konani rozhoduje podla zékona &. 417/2013 Z. z. o jednorazovej davke
v hmotnej nidzi,

poskytuje zdkladné socialne poradenstvo pre ob&anov v hmotnej niidzi s trvalym pobytom
na uzemi mesta,

administrativne zabezpeduje poskytovanie podpornej socidlnej sluzby — donaska obedov na
uzemi mesta,

plni Glohy mesta vyplyvajice zo zakona &. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve,

riadi a koordinuje ¢innost’ zariadeni socialnych sluzieb v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta
bez pravnej subjektivity,

v zmysle zdkona o socialnych sluzbach vypractiva komunitny plan socialnych sluZieb vo
svojom Uzemnom obvode,

utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

poskytuje socialne poradenstvo,

v spolupraci s vecne prisluSnym organizaénym utvarom pripravuje podklady k uzatvoreniu
zmluvy o poskytovani socidlnej sluzby,

v spolupréci s vecne prislu§nym organizaénym Utvarom pripravuje podklady k uzatvoreniu
zmluvy o poskytovani finanéného prispevku na prevadzku socialnej sluzby neverejnému
poskytovatel'ovi socidlnej sluzby na izemi mesta,

v spolupraci s vecne prislu§nym organizaénym Utvarom pripravuje podklady k uzatvoreniu
zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku zrozpotu MPSVaR SR pre Usmev -
Zariadenie pre seniorov, Osikové 26, Zilina a pre zariadenie Denného stacionara, Namestie
J. Borodé4éa 1, Zilina,

kontroluje hospodérenie s finanénym prispevkom poskytnutym mestom Zilina na
prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému poskytovatelovi socialnej sluzby,
spolupracuje s vecne prislu§nym organizaénym atvarom pri priprave potrebnych podkladov
k zriadeniu, zaloZeniu zariadeni socidlnych sluZieb,

poskytuje Statistické idaje z oblasti poskytovania socidlnych sluZieb $tatnym organom
socidlnych sluZieb na uely spracovania Statistickych zistovani,
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v informaénom systéme samospravy vedie evidenciu Ziadatel'ov o poskytnutie socidlne;
sluzby v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,

plni daldie ulohy vyplyvajlice pre samospravne organy podla zikona o socialnych
sluzbach,
poskytuje alebo zabezpeduje socidlne sluzby na uzemi mesta v spolupraci s organmi
verejnej spravy, mimovladnymi organizdciami a podobne,

zodpovedd za prepocet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych nakladov za
poskytované socialne sluzby,
kontroluje ziétovanie platieb a plnenie thrad za poskytnutie socidlnej sluzby,
pripravuje podklady k vymahaniu pohl'adavok,

kontroluje pefiazné denniky a mesaéné vyGétovanie preddavkov v zariadeniach socidlnych
sluZieb v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta bez pravnej subjektivity,

v spolupraci s vecne prislusnymi organizaénymi Gtvarmi zabezpeCuje materidlno —
technické vybavenie pre zariadenia socidlnych sluzieb v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta
bez pravnej subjektivity,

v zmysle platnych pravnych predpisov pripravuje za odbor navrh rozpoctu na nasledujuci
kalendérny rok,
priebeZne sleduje plnenie Cerpania rozpoétu, v pripade mimoriadnej/havarijnej udalosti
pripravuje navrh na zmenu rozpoctu,

vystavuje objednavky a platobné poukazy za odbor a za zariadenia socidlnych sluzieb v
zriad’ovatel'skej pOsobnosti mesta bez pravnej subjektivity,
priebeZne zabezpe&uje spracovanie faktir za poskytované sluzby a dodany tovar k thrade
na vecne prislu$ny utvar,
vykonava inventarizaciu majetku zvereného do spravy,

povereny zamestnanec plni funkciu koordinatora Rady seniorov mesta Zilina ako
poradného, iniciativneho a koordinaéného orgénu primitora mesta, spolupracuje
so Zakladnymi organizaciami Jednoty déchodcov na izemi mesta a podobne,

Referat opatrovatelskej sluzby a posudkovych Cinnosti

zabezpetduje poskytovanie socidlnej sluzby fyzickej osobe, ktora je odkdzana na pomoc inej
fyzickej osoby pri tkonoch sebaobsluhy, pri tikonoch starostlivosti o svoju domacnost’
a zakladnych socidlnych aktivitdch v zmysle prilohy ¢&. 3 a prilohy €. 4 zékona o socidlnych
sluzbach,

vykonéva terénnu socidlnu pracu v domacom prostredi Ziadatel'a o poskytovanie socidlnej
sluzby vo svojom Gizemnom obvode,

ziadatel'om poskytuje zakladné socidlne poradenstvo,

vyhotovuje posudok o odkazanosti na socialnu sluzbu,

v zmysle uzavretej zmluvy o zabezpeGeni lekarskej posudkovej €innosti spolupracuje
s prislusnym posudzujlicim zdravotnym pracovnikom — lekarom, priebeZne kontroluje
predloZeny zoznam postidenych Ziadatel'ov o socidlnu sluzbu vo svojom izemnom obvode,
spolupracuje s obvodnymi lekarmi, FNsP v Ziline, neverejnymi poskytovatelmi socidlnej
sluZby mimo mesta,

rozhoduje o odkdzanosti na socidlnu sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni
opatrovatel'skej sluzby, v zariadeni denného staciondra a opatrovatel'skej sluzby,
rozhoduje o zaniku odkazanosti na socialnu sluzbu,

vybavuje Ziadosti fyzickych 0sob o bezodkladné umiestnenie v zariadeni pre seniorov,
pripravuje podklady k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani socidlnej sluZby medzi
prijimatel'om socialnej sluzby a mestom,

administrativne/organizaéne zabezpeduje poskytovanie socialnej - opatrovatel'skej sluzby,
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prostrednictvom opatrovateliek/I'ov poskytuje socidlnu sluzbu - opatrovatel'ski sluzbu
v domécom prostredi prijimatel'a na tizemi mesta, vratane socialnej podpornej sluzby -
donésky obedov pre fyzické osoby v zmysle zakona o socialnych sluzbach,

priebezne kontroluje Giroveil poskytovania socialnej - opatrovatel'skej sluzby v domacom
prostredi prijimatela,

vedie evidenciu rozhodnuti a prijimatelov socilnej - opatrovatel'skej sluZieb vo svojom
uzemnom obvode,

vedie spisovii dokumentaciu prijimatelov socidlnej - opatrovatel'skej sluzby vo svojom
uzemnom obvode,

pripravuje podklady k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani finanéného prispevku na
prevadzku socilnej sluzby neverejnému poskytovatelovi socidlnej sluzby,

Stvrtroéne kontroluje hospodarenie s finanénym prispevkom v zmysle uzavretého
zmluvného vztahu s nestatnym poskytovatePom socidlnej sluzby,

pripravuje podklady pre Statistické spracovanie udajov, tykajicich sa poskytovania
opatrovatel'skej sluzby,

plni dalSie tlohy vyplyvajiice zo zakona o socidlnych sluzbach na tiseku poskytovania
opatrovatel'skej sluzby,

Referat bytovy

spracovéava prijaté Ziadosti o pridelenie nijomnych bytov a kontroluje spifianie podmienok
pre zaradenie do poradovnika Ziadatel'ov o pridelenie ndjomného bytu,

pisomne informuje Ziadatelov o zaradeni/nezaradeni do poradovnika Ziadatelov
o pridelenie ndjomného bytu,

vedie evidenciu Zziadosti o pridelenie ndjomnych bytov a pravidelne aktualizuje tito
evidenciu, zverejiiuje tzv. poradovnik na web stranke mesta,

predkladd Komisii socidlnej, zdravotnej a bytovej Mestského zastupitel'stva v Ziline
navrhy na pridelenie mestskych najomnych bytov ziadatelom z poradovnika, navrhy na
vymenu najomnych bytov,

spolupracuje so spravcovskou spoloénostou ZILBYT, s.r.o.,

zasiela vyzvy ndjomnikom, ktorym koné&i platnd nidjomna zmluva,

spracovava Ziadosti k prediZeniu doby ndjmu,

kontroluje spifianie podmienok v sulade s platnym vSeobecne zaviznym nariadenim
o pridel'ovani ndjomnych bytov vo vlastnictve mesta,

kontroluje neopravnené prenajimanie bytov vo vlastnictve mesta v spolupraci s Mestskou
policiou Zilina,

preSetruje podnety a staznosti od obanov a ndjomnikov mestskych najomnych bytov
savisiacich s dodrziavanim domového poriadku,

vypracovava aspracovava doklady potrebné k prihldseniu/odhléseniu z trvalého
a prechodného pobytu najomnikov do/z mestskych ndjomnych bytov,

vedie evidenciu zZiadosti o vymeny mestskych ndjomnych bytov,

spolupracuje s vecne prislusnymi organizaénymi atvarmi v rAmci spracovavania platobnych
poukazov stvisiacich s ¢innost'ou oddelenia,

pravidelne predklada po odsthlaseni vedicim odboru vecne prislusnému organizaénému
Gtvaru ndvrhy a Upravy rozpoétu program 12 - Byvanie,

spolupracuje s vecne prislu§nymi organizaénymi Gtvarmi vo veci planovanej vystavby,
rekonStrukcie budov urenych na byvanie v réznych lokalitach,

vypracovéava Ziadosti o dotacie pre Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky,
vedie evidenciu Ziadosti o odpredaj bytov vo vlastnictve mesta,

vydava rozhodnutia k prideleniu a opakovanému prediZeniu doby najmu,
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Odbor kultiry cestovného ruchu a miestneho rozvoja

Odbor kultiry cestovného ruchu a miestneho rozvoja sa organizaéne ¢leni nasledovne:
e referaty v priamej riadiacej posobnosti vediiceho odboru
o referat kultiury
o referat miestneho rozvoja
o referat cestovného ruchu a TIK

- navrhuje vecne prislusnému organizaénému utvaru predmetné projektové zdmery za odbor
a rozpracovava projektové zamery do zasobnika projektov,

- pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut'aze na verejné obstaravanie,

- odborne riadi a koordinuje procesy a postupy v stvislosti s Grantovym systémom mesta,

- pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o vyzvach v rdmci Grantového systému
mesta.

- prijem a evidencia ozndmeni o zriadeni prevadzky na izemi mesta, zmene prevadzkovych
hodin, jednorazové prediZenie prevadzkového &asu, ukongenie &innosti prevadzky, doGasné
uzatvorenie prevadzky,

- vykonava spravu dane za uZivanie verejného priestranstva na ucely verejnych zhromazdent,
politickych mitingov a prezentaénych akcii podnikatel'skych subjektov

Referat kultiary

- zabezpeduje kulturne a spoloCenské podujatia organizované mestom,

- podiela sa naorganizovani vyznamnych kultirnych podujati organizovanych inymi
inStitaciami a ob¢ianskymi zdruZeniami,

- spolupodiela sa na organizovani podujati tretieho sektora, ktoré majii vieobecne prospesny
charakter,

- ziskava spoluorganizdtorov na kultirne a spolofenské aktivity i na spracovanie
propagacnych materilov,

- koordinuje ¢innost’ kultirnych institiicii v meste,

- usmertiuje, koordinuje a kontroluje ¢innost’ mestského divadla,

- utvara podmienky na kultru, osvetova &innost, zdujmovi umeleckd Cinnost’ a telesnt
kultaru,

- zabezpeduje realizaciu oznamovacej povinnosti organizitorom verejnych kultirnych
podujati — posudzovanie oznameni, organ dozoru, evidencia, oznamuje ich policajnému

zboru.
Referat miestneho rozvoja

- vydava sthlas, zadvézné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikatel'skej a inej
&innosti pravnickych a fyzickych osob a k umiestneniu prevadzky na izemi mesta, ak tak
ustanovuje osobitny predpis,

- na zédklade ziadosti obchodnych podnikatelskych subjektov vyddva povolenia ku
kratkodobej a dlhodobej iprave prevadzkového ¢asu v jednotlivych prevadzkach,

- sleduje celkovu ginnost’ obchodnej siete na izemi mesta z hl'adiska zabezpecovania potrieb
obcanov,

- vedie evidenciu prevadzok na Uzemi mesta,
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pripravuje podklady a vypracovava vSeobecne zAdvdzné nariadenia o podmienkach na
vykonévanie podnikatel'skej ¢innosti na izemi mesta a inych mimoriadnych obchodnych
akcii v meste,

vydava sthlas s vykonanim verejnej zbierky podla zdkona &. 162/2014 Z. z. o verejnych
zbierkach,

vydava povolenie na distribuiciu letdkov po meste Zilina,

vydava povolenie na prechod s maturitnym tablom po meste Zilina,

evidencia rozhodnuti inych orgdnov zaslanych na vedomie,

vykondva spravu prislusnych dani a poplatkov

vydava zavizné stanoviska k podnikatel'skej ¢innosti v meste,

zabezpetuje pravidelné (mesaéné) prispevky organizaciam Mesta Zilina (MKP, Divadlo),
kontroluje rozpocet odboru,

kontroluje a vyhotovuje ndjomné zmluvy pod pozemky a stanky pocas verejnych podujati
— Uhrady,

vyhotovuje rozhodnutia k dani za uZivanie verejného priestranstva,

vydava stanovisko k umiestneniu vyhernych hracich automatov (videohry, stdvkové
kancelarie, el. mechanické rulety ...),

zabezpecuje agendu tykajicu sa grantov a prispevkov primatora mesta,

sleduje rozpodet a Cerpanie rozpoétu poskytnutych finanénych prostriedkov,

kontroluje G¢elovost’ pouzitia poskytnutych finanénych prostriedkov,

vedie evidenciu poskytnutych finanénych prostriedkov tykajicich sa grantov a dotacii
primatora mesta,

aktualizuje web stranky mesta podl'a konkrétnych poZziadaviek na zverejiiovanie oznamov
mesta a inych §tatnych organizacii alebo subjektov,

analyzuje a riesi problémy uzivatel'ov (len pre webové stranky a grafiku),

spolupracuje pri nasadzovani nového softwaru,

spravuje webové stranky mesta vratane obsahu podla poziadaviek jednotlivych
organizatnych utvarov: www.zilina.sk, www.sport.zilina.sk, www.skolstvo.zilina.sk,
www kulturneleto.eu, www.staromestske-slavnosti.sk,

technicky zabezpetuje prevadzky webovych stranok MS umiestnenych na subdoménach
mesta vratane www.socialne.zilina.sk, www kalendar.zilina.sk,

vytvara grafické a propagaéné materidly vratane prezentdcii a vizitiek pre potreby
jednotlivych organiza¢nych utvarov,

spracovava Udaje a Startovacie listiny pre potreby verejnych Sportovych podujati,
koordinuje web TIK-u vratane mobilnej aplikacie.

Referat cestovného ruchu a TIK

usmerfiyje, koordinuje a kontroluje ¢innost’ TIK,

pripravuje strategické materialy a koncepcie smerujlce k rozvoju cestovného ruchu na
uzemi mesta,

plni Glohy vyplyvajtice z pravnych noriem pre oblast’ cestovného ruchu,

spolupracuje pri rozpracovavani operaénych programov v oblasti cestovného ruchu,
koordinuje iniciativy roznych subjektov spojenych s rozvojom cestovného ruchu,
spolupracuje na priprave prezentaénych materialov propagujicich mesto,

tizko spolupracuje s OOCR Mal4 Fatra a KOCR Zilinsky turisticky kraj, spolupracuje so
Slovenskou agentirou pre cestovny ruch.

34



Odbor Skolstva, mladeze a Sportu

Odbor $kolstva, mladeze a Sportu sa organizacne Cleni:
e oddelenie Skolstva
o hlavny metodik
o referat skolstva a mladeze
o referat rozpoctu a financovania
e referat v priamej riadiacej posobnosti vediiceho odboru
o referat Sportu

Oddelenie Skolstva a mladeze

- pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy,

- sumarizuje poZiadavky na rozpodet zakladnych, materskych a zékladnych umeleckych $kol
a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriadovatel'om,

- spracovava ekonomické analyzy rozpodtu zékladnych, materskych a zékladnych
umeleckych $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriadovatel'om,

- pripravuje rozpoet nestitnych Skolskych zariadeni zaradenych v sieti v Uzemnej
pdsobnosti mesta a spracovdva ekonomické analyzy rozpoctu neStatnych Skolskych
zariadeni,

- pripravuje ndvthy zmlav s neStitnymi zriadovatelmi o poskytovani finanénych
prostriedkov,

- pripravuje navrh rozpo&tu na prislu$ny rozpo¢tovy rok, sleduje Cerpanie rozpoctu,

- pripravuje podklady na zmenu rozpoctu,

- pripravuje podklady k zavereénému uétu mesta a programovému rozpoctu,

- eviduje zmluvy o prenajmoch priestorov, ktoré majii v sprave Statutari $kdl a Skolskych
zariadenti,

- spolupracuje s ob&ianskymi zdruzeniami pdsobiacimi v oblasti detskych a mladeZnickych
aktivit, pomdha im vytvéarat’ podmienky na rozvoj ich ¢innosti,

- spolupracuje so $kolami a Skolskymi zariadeniami, ktorych je mesto zriadovatefom, v
oblasti detskych a mladeznickych aktivit,

- vykonava kontrolnt a poradensku &innost’ v problematike hmotnej nudze deti a Ziakov,

- pripravuje a predkladd materialy obecnej Skolskej rade,

- vytvara podmienky na rozvoj vzdelavacich aktivit zameranych na obanov mesta,

- organizuje, resp. spolupracuje pri organizovani verejnych vzdelavacich aktivit v meste,

- vytvara podmienky na stravovanie deti a Ziakov v $kolskych jedaltiach pri Skolach, ktorych
je mesto zriad’ovatel'om,

- dohliada na dodrZiavanie vSeobecne zaviznych predpisov v oblasti Skolského stravovania,

- podava navrhy na aktualiziciu materidlno-spotrebnych noriem areceptur pre Skolské
stravovanie,

- poskytuje odbornti a poradenskd &innost’ zariadeniam 8kolského stravovania, ktorych je
mesto zriad’ovatel'om,

- predklad4 navrhy a sleduje rozpoget zariadeni 8kolského stravovania,

- plni tlohy vyplyvajiice z platnej legislativy pre origindlne kompetencie mesta v oblasti
Skolstva,

- pripravuje podklady na pracovné stretnutia s riaditelmi §kdl a Skolskych zariadeni, navrhuje
opatrenia z porad a d’al§ie usmernenia,

- pravidelne vyhodnocuje troveti riadenia v §koléch a Skolskych zariadeniach,

- spracovava Statistiky, vykazy v rozsahu svojej kompetencie a vytctovanie.
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Referat Sportu

vytvara podmienky na rozvoj telovychovnych a Sportovych aktivit v meste,

spolupracuje a metodicky usmertiuje organizovanie telovychovnych a portovych podujati
inymi subjektmi,

usmerfiyje vyuzitie telovychovnych a $portovych zariadeni vo vlastnictve mesta,
zabezpecuje organizovanie telovychovnych a Sportovych podujati,

spolupracuje so $kolami a $kolskymi zariadeniami v oblasti telovychovnych a $portovych
aktivit,

podporuje $portovo talentovani mladeZ v spolupréci so $portovymi organizaciami,
podporuje vytvaranie podmienok na §portovanie Sirokej verejnosti a rekreaény $port,
podporuje vystavbu, modernizaciu, rekonstrukciu a prevadzkovanie §portovych zariadeni,
poskytuje suginnost’ mestskej krytej plavarni,

je dozornym organom na useku verejnych telovychovnych podujati, $portovych podujati a
turistickych podujati,

zabezpeCuje realizdciu oznamovacej povinnosti Sportovych podujati a verejnych
zhromazdeni (organom dozoru je mestské policia).
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Odbor spravy verejného priestranstva a Zivotného prostredia

Odbor spravy verejného priestranstva a Zivotného prostredia sa Cleni nasledovne:

e oddelenie Zivotného prostredia
o referat spravy mestskej zelene
o referat kvality Zivotného prostredia
o referat odpadového hospodarstva, Cistoty mesta, poPnohospodarstva a
zvierat
e oddelenie dopravy
o referat adrzby komunikacii
o referat mobility
o referat parkovania

Odbor spravy verejného priestranstva a Zivotného prostredia najmé:

navrhuje vecne prislusnému organizaénému utvaru predmetné projektové zdmery za odbor,
rozpracovava projektové zdmery do zasobnika projektov,

podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné casti formuldrov Ziadosti o
NFP/grant,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sutaZe na verejné obstaravanie,

eviduje plochy verejného priestranstva a objekty patriace mestu, zabezpecuje ich pravidelni
aktualizaciu,

zabezpeduje pravidelni a dostatoénu starostlivost a udrzbu verejného priestoru ako

aj objektov v sprave mesta,
zabezpeduje preneseny vykon §titnej spravy na vybranych Gsekoch v oblasti dopravy

a Zivotného prostredia.
spolupracuje s UPSVaR pri realizdcii avykone aktivatnej C¢innosti uchadzacov

0 zamestnanie,

V Klientskom centre zabezpecuje:

poskytovanie zékladnych informécii z odboru,

vydavanie a prijem Ziadosti na vjazd a zotrvanie motorového vozidla v historickej Casti
mesta, vratanie vydavania potvrdeni o zaplateni dane za vjazd a zotrvanie motorového
vozidla, vyd4vanie a prijem Ziadosti na zaber verejného priestranstva, ambulantny predaj,
povolenia na uzdvierky miestnych auéelovych komunikécii, zvlaStne uZivanie
komunikdcii, povolenia o nadmernej alebo nadrozmernej preprave, urCenia dopravného
znadenia, podnety na tdrzbu a opravy miestnych komunikécii a ich prisluSenstva, ihrisk
a mestského mobiliaru,

vydavanie rybarskych listkov, vydéavanie a prijem Ziadosti na pridelenie zbernej nadoby pre
fyzické a pravnické osoby, vydavanie sprievodného dokladu na vySetrenie vzorky osipane;
v ramci domécej zabijacky,

vydavanie a prijem Ziadosti a podnetov na vyrub stromov na sikromnych a mestskych
pozemkoch, prijem Zadosti a podnetov k vysadbe a tidrzbe mestskej zelene, maly zdroj
znedistenia ovzdus$ia, na zdpis do evidencie, resp. vyradenie samostatne hospodariacich

rol'nikov.

Oddelenie Zivotného prostredia

Referéty patriace pod oddelenie Zivotného prostredia vykonavaji najmé nasledovné Cinnosti
a kompetencie:
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Referat spravy mestskej zelene

v sulade so schvalenou tzemno-planovacou dokumenticiou posudzuje, koordinuje a
usmerfiyje investiénu ¢innost’ na izemi mesta v oblasti zelene,

posudzuje zasahy vo verejnej zeleni,

zabezpecCuje a koordinuje koncepciu ochrany a rozvoja zelene,

eviduje plochy verejnej zelene,

vykondva dozor nad zdsahmi do zelene - rozkopavkami v zeleni,

plénuje sadové upravy a koordinuje nahradni vysadbu za asanované dreviny na Uzemi
mesta,

realizuje sadové Gpravy a rekonstrukcie zelene,

zabezpecuje udrzbu a spravu zelene na izemi mesta,

rieSi havarijné situdcie v zeleni, realizuje vyruby stromov na Uzemi mesta a nahradnt
vysadbu,

zabezpeCuje spravu a (idrzbu lesoparku a lesov v majetku mesta.

Plni tlohy v oblasti preneseného vykonu §tatnej spravy na tiseku ochrany prirody a krajiny,
najmaé:

vykondva §tatnu spravu v prvom stupni vo veci ochrany drevin, diva vyjadrenia dotknutého
organu,

vydava suhlasy a pripravuje rozhodnutia o vyrube drevin, uklad4 opatrenia na ozdravenie
drevin a prijima ohl4senia o vyrube,

uklada povinnost’ nahradnej vysadby, vedie evidenciu pozemkov vhodnych na nihradnu
vysadbu, '

urcuje spolocensku hodnotu drevin, spravuje pohl'adavky, vykonava §tatny dozor,

vedie evidenciu drevin na izemi mesta.

Referat kvality Zivotného prostredia

Plni ulohy v oblasti preneseného vykonu §tatnej spravy na tseku ochrany ovzdusia, najmi
podl'a zdkona o ochrane ovzdusia a poplatkoch za zne&istovanie ovzdusia:

zabezpecuje agendu malych zdrojov znegistovania ovzdusia,

zabezpeCuje vydavanie sthlasov na povolovanie stavieb malych zdrojov zneéistovania a
na ich uvedenie do prevadzky, vratane zmien stavieb,

urCuje podmienky na prevadzku malych zdrojov znegistovania pripadne ich odstavenie a
kontroluje dodrZiavanie povinnosti prevadzkovatelov malych zdrojov zneéistovania
ovzdusia,

uklada opatrenia na napravu a zabezpeluje ukladanie pokut,

stanovuje podmienky vedenia prevadzkovej evidencie,

plni zverené tlohy pri vypracavani programovych dokumentov,

pripravuje rozhodnutia o poplatku pravnickej osoby a fyzickej osoby opravnenej na
podnikanie, ktord prevadzkuje maly zdroj zne&ist'ovania ovzdusia, spravuje pohladavky a
zabezpecuje vykon rozhodnuti.

V oblasti posudzovania vplyvov strategickych dokumentov a navrhovanych &innosti na
Zivotné prostredie zabezpeduje najmai:

informacné povinnosti z procesu posudzovania,

pripravu a predkladanie pripomienok a podnetov,

doruCovanie pisomnych stanovisk prisludnym organom,
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- vspoluprici s navrhovatel'mi verejné prerokovania navrhovanych ¢innosti a vyhotovovanie
zaznamov z verejnych prerokovani.

V oblasti ochrany, podpory a rozvoja verejného zdravia zabezpe€uje najma:
- objektivizovanie expozicie obyvatelov a ich prostredia hluku a vibrdcidm v sulade s

poziadavkami ustanovenymi vykonavacimi predpismi,

v oblastiach ochrany Zivotného prostredia a na usekoch, kde referat zabezpecuje preneseny
vykon $tatnej spravy, zabezpe€uje v ramei kapacitnych moznosti aj plnenie samospravnych
pdsobnosti mesta, pokial’ neboli uloZené inym prisluSnym organizaénym Gtvarom.

Referat odpadového hospodarstva, Cistoty mesta, pol'nohospodarstva a zvierat

Plni tlohy v oblasti preneseného vykonu $tatnej spravy a samospravy na useku nakladania
s odpadmi, najmé podl'a zdkona o odpadoch:

- kontroluje nakladanie s komunalnym a drobnym stavebnym odpadom,

- zabezpeluje odvoz a likvidaciu komundlneho odpadu a drobného stavebného odpadu,

- zabezpeluje a organizuje zber a likviddciu separovaného komundlneho odpadu a riesi
komplexne odpadové hospodarstvo - komunalny odpad,

- zabezpeduje vykonanie ohldsenych zmien v podmienkach vyvozu komunalneho odpadu
klientov — dafiovych poplatnikov u zmluvného partnera, ktory vyvozy komunalneho odpadu
realizuje,

- vydava osved¢enia o zéapise do evidencie samostatne hospodariacich rolnikov,

- vydéva potvrdenia o uzivani pol'nohospodarskej pody,

- rie§i problematiku drzania a vodenia psov,

- zabezpeduje beZznu udrzbu, Cistenie a dezinfekciu utulku,

- prebera odchytené zvierata,

- vedie knihu evidencie odchytenych zvierat,

- spracovava mesacéné prehl'ady odchytenych zvierat,

- kontroluje podklady vyucétovania dotécie,

- vydava rybarske listky,

- zabezpetuje Cistenie miestnych komunikécii a verejnych priestranstiev.

V oblasti ochrany, podpory a rozvoja verejného zdravia zabezpecuje najmé:
- objektivizovanie expozicie obyvatelov a ich prostredia hluku a vibracidm v stlade s

poZiadavkami ustanovenymi vykonavacimi predpismi,

v oblastiach ochrany Zivotného prostredia a na tisekoch, kde referat zabezpecuje preneseny
vykon $tatnej spravy, zabezpeduje v ramci kapacitnych moZnosti aj plnenie samospravnych
pdsobnosti mesta, pokial’ neboli uloZzené inym prisluSnym organizaénym Gtvarom.

Oddelenie dopravy

Referaty patriace pod oddelenie dopravy vykonadvaji najméd nasledovné Cinnosti
a kompetencie:

Referat udrzby komunikacii
- vykonava tlohy vyplyvajlice pre mesto zo zdkona o cestnej doprave, cestného zakona

a zakona o cestnej premavke,
- vedie evidenciu a vydava povolenia na vjazd motorovych vozidiel do historickej Casti

mesta,
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vykonava spravu dane za vjazd a zotrvanie motorovych vozidiel do historickej ¢asti mesta,
zabezpecuje spravu a drZbu miestnych komunikacii, chodnikov a ich stéasti a zariaden,
zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych priestranstiev,

zabezpecuje spravu, udrzbu a rekonstrukcie cestnej svetelnej signalizacie,

rieSi havarijné situdcie na miestnych komunikaciach,

realizuje opravy a rekonstrukcie parkovisk, chodnikov a miestnych komunikécii a ich
cestného prislusenstva,

zabezpecuje Udrzbu a rekonstrukciu zastivok MHD, udeluje sthlas na zmeny v umiestneni
alebo vytvoreni zastdvok MHD, schval'uje CP,

rieSi organizaciu dopravy na miestnych komunikaciach v meste,

vydava povolenie na zaber verejného priestranstva,

vykonédva agendu cestného spravneho organu pre miestne a tielové komunikacie,
prejednava spravne delikty stvisiace s ¢innostou prevadzkovatel'ov taxisluzby v izemnom
obvode mesta Zilina,

zabezpeCuje spravu, udrzbu aopravy zvislého a vodorovného dopravného znacenia
a dopravnych zariadeni na miestnych komunikaciach,

zabezpecuje spravu, Gidrzbu a opravy detskych ihrisk, $portovisk a mestského mobiliaru,
vybavuje agendu suvisiacu so zdkonom ¢&. 178/1998 Z. z.,

pripravuje podmienky tykajice sa zriadenia a povolovania trhovych miest,

zabezpecuje spravu trhovisk,

vykonéva kontrolnt ¢innost’ trhovisk a do¢asnych trhovych stanovist’ na izemi mesta,
pripravuje podklady avypracovidva vSeobecne zavdzné nariadenie o podmienkach
obchodne;j ¢innosti trhovisk a trhovych ploch, riadenia ambulantného predaja,

vykonéva spravu prislusnych dani v stvislosti s ambulantnym predajom,

zabezpecuje prijem Ziadosti o ambulantny predaj,

zabezpecuje spravu a udrzbu verejného osvetlenia,

eviduje ariesi podnety na opravu, obnovu, rekonstrukciu a investiéné zamery verejného
osvetlenia a predklada ich na odsuhlasenie spravcom,

zabezpecuje pripomienky k projektovym zadmerom, tykajiicich sa verejného osvetlenia
mesta

Referat mobility

navrhuje sposoby zabezpelenia alternativnej dopravy v meste a zodpoveda za trvalo
udrzatel'nt dopravu (mobilitu) v meste,

spolupracuje pri priprave akcii a podujati zameranych na zvyseni povedomia a podpory
vyuZivania trvalo udrzatenych spdsobov dopravy,

organizuje a koordinuje rézne typy sluzieb v rimci manaZmentu mobility ako alternativu
k IAD,

zabezpeCuje propagaciu planov mobility, spoluorganizuje aktivity na podporu mobility
v mestach na Slovensku,

navrhuje a spolupodiel’a sa na priprave strategickych dokumentov zameranych na dopravu
a parkovanie,

riadi dopravné planovanie a realizaciu dopravnych opatrent,

riadi rozvoj cyklodopravy v meste,

vyhladdva moznosti financovania projektov zameranych na trvalo udrZatelni mobilitu
a parkovanie,

zabezpeCuje implementaciu projektov zameranych na TUM a dopravné opatrenia,

vedie pravidelné stretnutia pracovnej skupiny pre mobilitu,
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zabezpeduje spravu, udrzbu, rekonStrukciu a investiéné zamery vjazdu vozidiel do

historickej ¢asti mesta,

riadi, navrhuje, obnovuje a pripomienkuje parkovaciu politiku mesta

intenzivne spolupracuje s miestnymi autoritami (ZSK, ZU, VUD, DPMZ, SAD, 0Z),
je kontaktnou osobou pre mobilitu v meste.

Referat parkovania

zabezpeduje ¢innosti pre plynuld spravu a prevadzku parkovacej politiky mesta Zilina,
rie$i Glohy vyplyvajice z prevadzky parkovacieho systému,

koordinuje doddvatelov zabezpelujlcich jednotlivé sluzby spojené s prevadzkou
parkovania (centralny informalny systém, parkovacie automaty, aplikdcia, SMS platby,
tdrZzba dopravného znaéenia v zone regulovaného parkovania),

vedie evidenciu vydanych parkovacich kariet, ich kontrolu a vyddva parkovacie karty a
vystavuje platobny vymer za jednotlivé typy PK,

kontroluje reporty doddvatelov ohl'adne vyberu poplatkov za parkovné,

koordinuje tok financii pochadzajucich z vyberu parkovného aich ucelové viazanie do

fondu mobility,
zabezpeduje servis a podporu od dodéavatelov pri poruchach, chybach jednotlivych sluzZieb

parkovacej politiky,
tizko spolupracuje s klientskym centrom pre spravu parkovania, zastupuje v KC pocas

nepritomnosti riadneho zamestnanca,
komunikuje a kooperuje s doddvatel'mi a mestskou policiou v zdujme plynulosti prevadzky

a rozvoja parkovacieho systému,

navrhuje a zabezpecuje projekty organizacie dopravy ohl'adom rozsirovania regulovane;
zény parkovania do inych &asti mesta, ako aj éinnosti vedice k naplneniu stanovenych
cielov,

koordinuje postupy pri vykone spravy parkovania s inymi odbormi a vedenim mesta,
zabezpetuje komunikaény harmonogram v pripade potreby informovania verejnosti

o zmenach a novinkach v parkovacom systéme,
zabezpeduje zmluvné vztahy s jednotlivymi doddvatelmi parkovacieho systému a

vykonava kontrolu ich dodrZiavania,
zadava a kontroluje vykony v ramci sluZieb na tseku statickej dopravy, uplnost’ fakturacie

a spracovava objednavky a platobné poukazy v danej oblasti v stlade s prislusnymi
predpismi, smernicami a zadsadami finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

sleduje nové trendy atechnolégie v prislusnej oblasti a navrhuje opatrenia smerujice
k zefektiviiovaniu ¢innosti na iseku statickej dopravy,

sleduje vyvoj cien za poskytované sluzby v ramci ¢innosti na tseku statickej dopravy
a porovnava ich s porovnatelnymi mestami v SR.
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Odbor vnitornej organizacie a spravy MsU

Odbor vniitornej organizacie a spravy MsU sa organizaéne &leni na:
e (Oddelenie l'udskych zdrojov a mzdovej uctarne

@)
o

referat ludskych zdrojov
referat mzdovej uctarne

e (Oddelenie organiza¢né

@)
)
©)
®)
©)

referat vnatornych veci

referat osvedCovania

referat evidencie obyvatel'ov

referat matri¢ného uradu

referat informacii, peticii, staznosti a GDPR

e (Oddelenie informatiky
e (Oddelenie vntitornej spravy

(@]
@)
@)

referat hospodarskej spravy
referat prevadzkovo-technicky
podatel'na

Oddelenie Pudskych zdrojov a mzdovej uétarne

Referaty patriace pod oddelenie ludskych zdrojov a mzdovej uétarne vykonavajii najmi

nasledovné ¢innosti a kompetencie:

Referat Pudskych zdrojov

- zabezpeCuje vedenie persondlnej agendy stvisiacej so vznikom, zmenou a skondenim
pracovného pomeru a pracovnopravneho vztahu zamestnancov Mesta Zilina (s vynimkou
Mestskej policie) — Mestského tradu v Ziline, vedtcich zamestnancov v zriad'ovatel'ske;j
pdsobnosti mesta Zilina, zariaden starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata, jedalni
pre seniorov aobyvatelov s nepriaznivym zdravotnym stavom, klientskych centier,
dennych centier, opatrovatel'skej sluzby a pod., poslancov mestského zastupitel'stva a

neposlancov — ¢lenov komisii mestského zastupitelstva,

- komunikuje arie$i zamestnanecké zaleZitosti v sulade s platnou Kolektivnou zmluvou,
Zakonnikom prace, internymi pravidlami a ostatnou pracovno-pravnou legislativou,
- vedie evidenciu zamestnancov a sleduje stav zamestnancov v nadvéiznosti na schvélenu

organiza¢nu §truktiru Mestského tiradu,

- zabezpeCuje obsadzovanie volnych pracovnych miest realizaciou vyberovych pohovorov
a vyberovych konani a vedie k uvedenému prislusnii dokumentéciu,
- vspoluprdci s jednotlivymi odbormi zabezpetuje vyber, obsadzovanie a adaptéciu

zamestnancov,

- pripravuje navrh Kolektivnej zmluvy, zabezpeluje plnenie akontrolu dodrZiavania

jednotlivych ustanoveni Kolektivnej zmluvy.

- sleduje néaroky a pripravuje podklady pre Cerpanie prostriedkov zo socidlneho fondu

v zmysle platnej Kolektivnej zmluvy,

- v spoluprici s jednotlivymi odbormi pripravuje plan vzdeldvania zamestnancov, realizuje
vzdelavacie aktivity a rozvoj zamestnancov, vyhodnocuje plnenie planu vzdelavania,
- zabezpeCuje evidenciu Skoleni akurzov, dosiahnutej Urovne vzdelania jednotlivych

zamestnancov,
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- pripravuje a zabezpecuje socialny program pre zamestnancov,

- vystavuje potvrdenia zamestnancom o trvani pracovného pomeru pre ucely prislusnych
ingtitacii (UPSVaR, poistovne, pefiazné tstavy, pre Gidely priznania dochodku a pod.),

- komunikuje a spolupracuje so zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poistoviiou,
Statistickym tradom, UPSVaR prip. d’al§imi institiciami,

- zodpoveda za spravnost vykonanych ukonov a dodrZiavanie zékonom stanovenych lehdt
v pracovno-pravnej agende,

- podiela sa na spolupraci vyplyvajucej z organizatno-technického zabezpecenia volieb,
referenda a s¢itania obyvatel'ov, domov a bytov a pod.

Referat mzdovej uétarne

- zabezpeduje odborné prace v mzdovej udtarni, pri svojej ¢innosti sa riadi prisluSnymi
zakonmi, Kolektivnou zmluvou a internymi predpismi, ktoré sa tykaju miezd,

- spracovava vypocet miezd zamestnancov Mesta Zilina (s vynimkou Mestskej policie)
a zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni v stanovenom harmonograme, spracovava
ro¢né zictovanie dane z prijmov zamestnancov,

- kontroluje opravnenost’ a spravnost’ mzdovych podkladov,

- spracovéava mesacné a roné vykazy, Statistiky a hlasenia z oblasti miezd,

- zabezpeduje evidenciu zamestnancov a mzdovych dokladov v sulade s platnou
legislativou,

- komunikuje a spolupracuje so zdravotnymi poistoviiami, socidlnou poistoviiou,
Statistickym tGradom, UPSVaR prip. dal§imi institiciami,

- zodpoveda za spravnost’ vykonanych ukonov,

- podiela sa na spoluprici vyplyvajlicej z organizaéno-technického zabezpeCenia volieb,
referenda a sé¢itania obyvatel'ov, domov a bytov a pod.

Oddelenie informatiky

- zabezpeéuyje spravu informaéného systému samospravy,

- zabezpeduje prevadzku technického, systémového a aplikaéného programového vybavenia
informacéného systému samospravy, GIS a jeho administraciu,

- riadi a kontroluje prevadzku informaénych technoldgii a informa¢nych systémov,

- zabezpetuje nové softvérové aktivity pre mestsky urad, dopiﬁa technické a programové
vybavenie zamestnancov,

- definuje koncepciu navrhu hardwarového a softwarového vybavenia, pocitatovej siete, jej
ochranu a selekciu pristupov do nej,

- vedie evidenciu softvérového a hardvérového vybavenia,

- zabezpeduje vzdeldvanie zamestnancov v oblasti obsluhy aplikacného programového
vybavenia a poskytuje im iné odborné informécie suvisiace s pouzivanim vypoctove;
techniky,

- zabezpeduje zasadnutia mestskej rady ak je zriadend a mestského zastupitelstva po
technickej stranke (najmd ozvudenie, hlasovanie, zverejiiovanie) v priamej su€innosti
s prislu§nymi organiza¢nymi Gtvarmi,

- definuje koncepciu navrhu tlagového prostredia, jej vybavenia, obnovy a spravy,

- zabezpeduje spravu a pridelovanie mobilnych datovych zariadeni, mobilnych telefénov,

- zabezpeduje komunikaciu s dodavatel'mi IT sluZieb a tovarov,
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Oddelenie organiza¢né
Referat vnutornych veci

- vedie evidenciu vnutroorganizaénych noriem,

- zabezpecCuje pripravu a uskutoénenie volieb, referenda, s¢itavania obyvatelov,

- organizuje miestne referendum o délezitych otazkach Zivota a rozvoja mesta,

- zabezpeCuje pripravu volieb prisediacich pre krajsky a okresny sud,

- vybavuje Ziadosti o poskytnutie su¢innosti sidnym exekutorom a inym orgéanom tykajtice
sa pdsobnosti viacerych organizaénych Gtvarov mestského uradu, sumarizuje stanoviska
prisluSnych organizaénych ttvarov,

- Vvypracuva spravy o povesti obéanov,

- vybavuje Ziadosti organov verejnej spravy ainych Stitnych orginov o poskytnutie
informdcii z evidencie obyvatel'ov vedenej mestskym tradom,

- zabezpeCuje po organizaénej stranke poZziadavky na uzavretie manzelstva pred matriénym
uradom a obéianske rozltcéky,

- zabezpecuje oslavy jubilei a uvitanie deti do Zivota,

- zabezpeCuje vysielanie mestského rozhlasu po persondlnej a obsahovej stranke,

- odstupuje okresnému tiradu straty a nalezy doru¢ené mestskému tradu,

- zabezpeCuje zverejiiovanie na Uradnej tabuli mesta vratane Uradnej tabule na internetovej
stranke mesta a vedie evidenciu zverejnenych oznamov, vybavuje suvisiacu agendu,

- doruCuje pisomnosti od organov verejnej sprivy ainych §titnych orgdnov ob&anom
s trvalym pobytom iba Zilina,

- zabezpeCuje zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady, ak je zriadend
a koordinuje ich pripravu po technickej a materidlnej stranke, vyhotovuje vystupy z nich
(najma zapisnice, uznesenia, hlasovania),

- zabezpeCuje pripravu, distribuciu, zverejiiovanie, archivaciu a zapoZi¢iavanie pisomnosti
mestského zastupitel'stva a orgdnov mestského zastupitelstva,

- vedie uznesenia, v§eobecne zavidzné nariadenia mesta a vyhotovuje z nich vypisy.

- zabezpecuje administrativne a organizaéné poziadavky ohladne poslancov, neposlancov —
Clenov mestského zastupitel'stva a sekretdrov komisii MsZ,

- Vypracovava vnutorné normy mesta tykajice sa mestského zastupitel'stva a jeho organov,
Referat osved¢ovania

- vykonava osvedCovanie listin a podpisov v zmysle zékona &. 599/2001 Z. z. o osved¢ovani
listin a podpisov na listinach okresnymi tiradmi a obcami,

- plni tlohy integrovaného obsluzného miesta,

- vydava hlasovacie preukazy'’.

Referat evidencie obyvatePov

- vykonéva ucelenl agendu ako preneseny vykon §tatnej spravy ohlasovne pobytu v zmysle
zakona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov SR a registri obyvatel'ov SR,

- vedie a aktualizuje evidenciu obyvatelov v informaénom systéme samospravy
a v manualnej evidencii,

- vedie a aktualizuje staly zoznam voliov.

19§ 46 zdkona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov
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Referat matriéného uradu

- vykonava ucelenti agendu ako preneseny vykon §tatnej spravy v zmysle zakona €. 154/1994
Z. z. o matrikdch v nadvéznosti na osobitné pravne predpisy upravujice vykon matriCnej

agendy.
Referat informacii, st’aznosti a peticii a ochrany osobnych udajov

- vedie centralnu evidenciu st’aznosti,

- zabezpeduje v spolupraci s vecne prislu§nymi organizaénymi Utvarmi mestského tradu
vybavovanie staznosti smerujucich mestskému iradu ako aj predstavitelom rozpoctovych
a prispevkovych organizacii, ku ktorym ma mesto zriad’'ovatel'ski funkciu,

- vedie evidenciu peticii vo veciach izemnej samospravy,

- zabezpeduje v spolupréci s vecne prislu§nymi organizaénymi utvarmi vybavovanie peticii,

- zabezpeduje tlohy na tseku poskytovania informacii podl'a zékona ¢. 211/2000 Z. z.,

- zabezpecuje ulohy v stvislosti s ochranou osobnych udajov,

- zabezpetuje styk s Uradom na ochranu osobnych tidajov a uchovavanie agendy tykajiicej
sa Bezpecnostného projektu Mesta Zilina,

- vedie $tatistiku a zabezpeluje aktualiziciu internych predpisov v zmysle platnej legislativy
v stvislosti s vybavovanim st'aznosti, peticii a ziadosti podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

Oddelenie vniitornej spravy
Referat hospodarskej spravy

- spravuje rozpo&et odboru, vratane rozpo¢tu preneseného vykonu Statnej spravy na Useku
matriky a evidencie obyvatel'ov,

- priebezne sleduje Cerpanie rozpo&tu prijmov avydavkov apoddva navrhy na tvorbu
rozpoctu a jeho zmeny,

- na zéklade vnitorného predpisu mesta priebezne zabezpeCuje spracovanie faktir za
poskytované sluzby a dodany tovar k thrade na vecne prislusny odbor,

- zabezpetuje a sleduje Cerpanie pohotovostného fondu poslancov mestského zastupitel'stva,

- vyhotovuje zmluvy o poskytnuti dotéacii z pohotovostného fondu poslancov mestského
zastupitel'stva,

- sleduje Cerpanie socialneho fondu,

- vedie evidenciu peciatok,

- vedie evidenciu periodik a knih,

- zabezpeduje nakup obderstvenia pre zasadnutia mestského zastupitel'stva, mestskej rady ak
je zriadend, chod sekretariatu primatora mesta a prednostu mestského uradu,

- zabezpeduje nakup po materidlnej stranke pre fungovanie mestského tiradu, Radnice mesta,
Utvaru hlavného kontroléra zabezpeduje stravné listky pre zamestnancov,

- zabezpeluje a vedie skladové hospodarstvo tovarov a vedie evidenciu pohybu stavu zasob

na sklade,
- zabezpeduje dardekové baliky, kvety pre jubilantov, novonarodenych obanov mesta,

smutoéné vence a kvety na pietne a spomienkové akty,

- vystavuje objednévky a pripravuje podklady pre verejné obstardvanie za odbor vnitornej
organizacie a spravy MsU,

- vedie evidenciu a spravu drobného hmotného majetku, drobného nehmotného majetku a
majetku v operativno-technickej evidencii mesta v uZivani mestského tradu,

- vyhotovuje inventarizaéné stpisy pre inventarizacné komisie,
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vykonéva odstihlasenie fyzickej inventiry s iétovnym stavom,

vedie evidenciu Ziadaniek na prepravu,

vedie zdznamy o prevadzke motorovych vozidiel,

vyhodnocuje a pripravuje vykazy o éerpani pohonnych hmét a olejov,

komplexne zabezpetuje agendu poistenia majetku mesta a koordinuje ¢innost’ pre poistenie
s maklérom za mesto Zilina (priprava podkladov pre uzatvaranie poistnych zmlav,
likvidaciu poistnych udalosti),

koordinuje ¢innost’ registratirneho strediska,

zabezpecuje chod a prendjom zasadacich miestnosti vo vestibule mestského tradu,
zabezpecuje distriblciu posty jednotlivym zamestnancom odboru,

zabezpecuje distribuciu internych noriem.

Referat prevadzkovo - technicky a spravy budov

zabezpecuje a vykonava beZznii idrZbu objektov v uZivani mestského tradu,

zabezpecuje upratovanie na mestskom tirade a Radnici mesta,

zabezpecuje vykonavanie revizii technickych zariadeni na mestskom trade, Radnici mesta
a v Dielni Budatin,

zabezpecuje beznu udrzbu a beznl opravu mestskych rozhlasov,

zabezpeCuje prevadzku, bezné opravy, kontroly a udrzby vozového parku mestského tiradu,
zabezpecuje odvoz vyradeného majetku uréeného na likvidaciu,

zabezpecuje ¢innost’ informatorov,

zabezpecuje rozvoz stravy pre dochodcov,

zabezpeCuje rozdelenie listovych zasielok na prislusné organizaéné utvary,

zabezpecuje frankovanie a zapisovanie zasielok do podacieho harku,

zabezpecuje odoslanie listovych zasielok.

Podatel’nia

zabezpecuje preberanie posty pre mesto,

prebera postu z klientskeho centra,

eviduje vSetku doslu postu,

podla pokynov rozdeluje postu na jednotlivé organizacné Gtvary a zabezpeduje jej
distribuciu.

46



Oddelenie krizového riadenia a bezpecnosti

v spolupraci so zamestndvatelom a vediicimi zamestnancami organizuje, zabezpecuje a

kontroluje plnenie iloh na Giseku BOZP a ochrany pred poZiarmi,

zabezpeduje plnenie uloh na Useku civilnej ochrany obyvatelstva v zmysle zékona &.

42/1994 Z. z.,

vykonéva funkciu technika poZiarnej ochrany alebo $pecialistu poZiarnej ochrany v zmysle

zakona ¢. 314/2001 Z. z.,

vykonéva funkciu bezpe¢nostného technika alebo autorizovaného bezpecnostného technika

v zmysle zakona ¢. 124/2006 Z. z,

zabezpeduje plnenie Uloh mesta na Gseku ochrany pred poziarmi,

zabezpeduje plnenie tloh bezpeénostnotechnicke;j sluzby,

zabezpeduje plnenie uloh krizového riadenia akrizového planovania v systéme

hospodarskej mobilizacie, pripravu na obranu Statu.

Na useku civilnej ochrany zodpoveda za:

zabezpedenie plnenia planu hlavnych uloh na prislusny kalendarny rok pre mesto v stlade

so zameranim &innosti Okresného tradu v Ziline,

koordinaciu a usmernenie ¢innosti na useku krizového riadenia a uloh pre zamestnancov

mesta a &lenov Krizového §tabu mesta Zilina,

vyhodnotenie nasledkov spdsobenych povodiiami, opatreni vykonanych na ochranu pred

povodiiami, nékladov vynaloZenych na vykon zachrannych prac a predloZenie sihrnnej

spravy o nasledkoch povodni, spdsobenych §kodach a o nakladoch na vykon zachrannych

prac,

koordin4ciu a kontrolu tloh spojenych s pripravou obyvatel'ov a zamestnancov mesta na

civilntl ochranu,

spracovanie planu ochrany obyvatel'stva, planu ochrany zamestnancov a os6b prevzatych

do starostlivosti, planu evakudcie, planu ukrytia obyvatelov mesta, povodiiového planu

zachrannych préc, planu nudzového zdsobovania pitnou vodou v obdobi krizovej situacie a

ich pravidelm’l aktualizéaciu,

spracovanie udajov v systéme EPSIS,

kontrolu stavu ochrannych stavieb v rdimci Mesta Zilina a dohliada a uréuje v spolupraci so

spravcom ochrannych stavieb vykonavanie oprév, prac a revizii,

koordinaciu oblasti ekonomického zabezpedenia uloh civilnej ochrany; sledovanie a

kontrolu &erpania finanénych prostriedkov vy€lenenych pre civilnti ochranu.

Na tseku poziarnej ochrany zodpoveda za:

zabezpedenie plnenia uloh preneseného vykonu Statnej spravy na useku ochrany pred

poziarmi v meste,

plnenie uloh a povinnosti obce (mesta) na iseku ochrany pred poZiarmi,

spolupracu s profesiondlnymi zlozkami HaZZ a spoluprdcu s dobrovolnou poZiarnou

ochranou a inymi zachrannymi zlozkami,

koordin4ciu v oblasti ekonomického zabezpecenia tloh poiiarnej ochrany pre dobrovolné

hasi¢ské zbory mesta Zilina, sledovanie a kontrolu Cerpania finanénych prostriedkov

vy&lenenych pre poZiarnu ochranu v rimci DHZ mesta Zilina.

Na tseku bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci zodpoveda za plnenie Uloh

bezpeénostnotechnickej sluzby. N

if- )
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V Ziline 27.04.2023

Mgr. Peter Fiabane, v.r.
primator mesta Zilina






