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NAVRH NA UZNESENIE
Uznesenie €. /2015
Mestské zastupitelstvo v Ziline

I.  berie na vedomie

1. Informativnu spravu k vydaniu Organiza¢ného poriadku Mestského tradu v Ziline

DOVODOVA SPRAVA

Material sa predkladda Mestskému zastupitel'stvu v Ziline s cielom informovat
poslancov mestského zastupitel'stva v stilade s § 13 ods. 4 pism. d) zakona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni V zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o obecnom zriadeni®)
0 vydani organizacného poriadku a organiza¢nej Struktury - schémy Mestského tradu v
Ziline. Podla uvedeného zakonného ustanovenia primator mesta informuje mestské
zastupitel'stvo o vydani a zmenach organizacného poriadku mestského uradu. Organizacny
poriadok Mestského uradu v Ziline nadobudol G¢innost’ diiom 01.03.2015.

Vydanie organizacného poriadku je vo vylucnej kompetencii primatora mesta ako
zamestnavatel'a v sulade S ustanovenim § 13 ods. 4 pism. d) zakona 0 obecnom zriadeni. V
zmysle nového organizaéného poriadku Mestsky urad v Ziline disponuje organizaénymi
utvarmi priamo riadenymi primatorom mesta, organizacnymi Utvarmi priamo riadenymi
prednostom mestského tradu a Gtvarom hlavného kontrolora priamo riadenym hlavnym
kontrolérom. Organizacnym poriadkom boli zruSené sekretaridty zastupcov primatora.
Mestsky urad je ¢leneny na odbory, oddelenia a referaty. Organiza¢né zmeny na jednotlivych
utvaroch alebo odboroch boli vykonané za ucelom zefektivnenia pracovnych ¢innosti a S tym
spojené plynulé pInenie pracovnych tloh.

Organiza¢né zmeny boli vykonané na:

- odbore tlacovom a zahrani¢nych veci, kde boli zrusené 2 referaty a plynule vytvorené
2 oddelenia. Potreba vzniku oddeleni vyplynula zo 4 ro¢nej praxe a skusenosti, SO
zaverom, Ze odbor pri vykone svojej pracovnej ndplne rieSi dve diametralne rozli¢né
pracovné agendy. Vznikom oddeleni sa zefektivni samotna ¢innost' odboru, pretoze
prostrednictvom prerozdelenia kompetencii na oddelenia bude Cinnost’ adresnejSia.
Nové oddelenie medialnej komunikacie a propagacie uzko spolupracuje s hovorcom
mesta, podiela sa na kreovani externej komunikicie mesta s médiami, ako aj
s verejnostou a institiiciami. Oddelenie radnice, zahraniénych vzt'ahov a protokolu
vytvara podmienky pre zahraniénii spolupricu s partnerskymi mestami a d’alSimi
zahraniénymi partnermi, organizuje kultirno-spoloéensky Zivot Radnice mesta Zilina,
organizuje vybrané kultirne podujatia a svojou ¢innost'ou participuje na reprezentacii
mesta Zilina. Zaroven zabezpeuje servis radnice a administrativne sluzby prvému
Zastupcovi primatora mesta,

- odbore vnutornych veci sa zIu¢ili 2 referaty do 1 referatu a to referat 'udskych zdrojov
sa zIucil s referatom mzdovej uctarne a vytvoril sa referat l'udskych zdrojov a mzdovej
uctarne, nakolko niektori zamestnanci odboru vykonavaju aj personalnu agendu, aj



mzdovl agendu. Jednalo sa o formalnu Gpravu referatov. Pocet pracovnych miest ostal
zachovany,

odbore ekonomickom sa rozsirila pracovna naplin referatu informatiky z dovodu
implementacie Specializovaného projektu elektronizacie sluzieb Mestského uradu
v Ziline, ide celkovo 0 143 sluzieb mesta (projekt OPIS), cielom ktorého je poskytnat
obcanom mesta jednoduchy pristup ku komunikacii s uradom,

odbore pravnom a majetkovom sa formalne upravil nazov referatu. Povodny nazov bol
referat priestupkov azmenil sa na referdt priestupkov aspravnych deliktov.
V doterajsSom zneni bolo v naplni tohto referatu okrem prejednavania priestupkov aj
prejednavanie spravnych deliktov, preto bolo vhodné adekvatne zmenit nazov
referatu,

odbore socidlnom, zdravotnom a bytovom sa jednalo o rozdelenie odboru na 2
samostatné odbory, a to odbor bytovy a odbor socidlny a zdravotny. Napriek tomu, Ze
hlavnou napliiou prace oboch odborov je pomoc ob&anom mesta Zilina, ddvodom na
rozdelenie bolo najmé odlisné zameranie pracovnych ¢innosti tychto odborov a vacsi
napor pracovnych uloh, ktoré¢ vyplyvaji z predchadzania neopravnenych prenajmov
bytov vo vlastnictve mesta, z0 spoluprace s protikorupénou jednotkou PZ a zo
spoluprace so spolo¢nostou ZILBYT, s.r.o., ktord je spravcovskou spoloénostou
mesta a m& na starosti spravu mestskych najomnych bytov. Kazdy odbor sa riadi
inymi zakonmi a vSeobecne zavdznymi nariadeniami mesta. Z dovodu pracovnej
vytazenosti a Sirokej obsahovej pdsobnosti odborov je potrebné, aby kazdy odbor
riadil jeden veduci, ktory sa bude venovat len prislusnej problematike. Tymto
rozdelenim sa vSak neprerusi spolupraca, ktora bude trvat’ nad’alej,

odbore socidlnom a zdravotnom sa menili ndzvy referatov adekvéatne k ich pracovnych
¢innostiam. Zaroven Sa do organizacného poriadku uviedli aj zariadenia, ktoré
organizacne spadaji pod odbor,

odbore stavebnom sa diiom 01.04.2015 ukon¢ila Zmluva o zriadeni spolo¢ného
obecného uradu a na mestskom urade sa nebudii vykonavat' ¢innosti spolo¢ného
obecného uradu na tsekoch uzemného planovania a stavebného poriadku a na tseku
pozemnych komunikacii - Specialneho stavebného uradu na odbore dopravy,

odbore dopravy sa vytvorilo oddelenie mobility. Vytvorenie oddelenia vychadza z
potrieb obcanov na rieSenie alternativnej dopravy v meste. Opatrenia zamerané na
rozvoj cyklistickej infrastruktiry boli doteraz realizované nad ramec ostatnych
pracovnych Uloh a chybali zodpovedni a kompetentni zamestnanci, ktori by riesili
problémy mobility. Vytvorené oddelenie bude zabezpefovat’ rozvoj cyklodopravy a s
nim suvisiace vyuzivanie cudzich zdrojov na podporu cyklodopravy. Bude
zabezpecCovat’ rozvoj mobility a alternativnych druhov dopravy v meste (pesej,
verejnej osobnej dopravy). Tato ¢innost’ vychadza aj z Akéného planu mobility pre
mesto Zilina na roky 2014 — 2015,

odbore investiénom sa zrusili referaty a zostali len oddelenia. Z doévodu doterajsich
pracovnych skusenosti a urcenia zodpovednosti je zruSenie referatov efektivnejsie,



- utvare hlavného kontroldra, ktory je sticastou mestského uradu sa vytvorilo oddelenie
kontroly. Za kontrolni ¢innost’ zamestnancov utvaru zodpoveda hlavny kontrolor
mesta, V pracovnopravnych vztahoch vystupuje ako zamestnavatel mesto Zilina.
Veduci oddelenia kontroly bude zastupovat’ hlavného kontrolora pocas kratkodobe;j
a aj dlhodobej nepritomnosti V rozsahu pisomného poverenia. Na zéklade rozdelenia
jednotlivych kontrol bude pripomienkovat a upravovat vystupné materialy pocas
kontroly, na poziadanie hlavného kontrolora bude pripravovat’ podklady a stanoviska
k aloham, ktoré vyplyvaju zo vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, ako aj bude
pripomienkovat’ materialy do mestskej rady, do mestského zastupitel'stva, ktoré bude
predkladat’ hlavnému kontrolorovi.

Aparat mestského tradu k 01.03.2015 ma 213 zamestnancov mesta Zilina. Personalne
obsadenie jednotlivych organizacnych utvarov aparatu mestského uradu zamestnancami
mesta Zilina:

Organiza¢né ttvary priamo riadené primatorom mesta: 2
oddelenie verejného obstaravania: 3

oddelenie strategického rozvoja mesta: 1

odbor tlacovy a zahrani¢nych veci: 8

Organizacné utvary priamo riadené prednostom mestského uradu: 8
odbor vnatornych veci: 58

odbor ekonomicky: 29

odbor zivotného prostredia: 9

odbor pravny a majetkovy: 11

odbor Skolstva a mladeze: 7

odbor kultary, Sportu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja: 10
odbor socidlny a zdravotny: 8

odbor bytovy: 5

odbor stavebny: 26

odbor dopravy: 14 z toho 5 zamestnancov do 31.10.2015 - aktivacni pracovnici
odbor projektov EU: 4

odbor investi¢ny: 5

Utvar hlavného kontroléra priamo riadeny hlavnym kontrolérom, vratane hlavného
kontrolora: 5

Na odbore socidlnom a zdravotnom ako vecne prislusnom je zaradeny:

aparat opatrovatel'skej sluzby: 55 z toho 5 zamestnancov do 30.09.2015 - Narodny projekt
aparat komunitného centra: 3 do 31.10.2015

aparat dennych centier: 3

aparat jedalne: 3

aparat denného stacionara: 11

aparat detskych jasiel: 34

Dopad na rozpocet mesta sa nepredpoklada.
Materidl bol prerokovany:

- dna 25.03.2015 v Komisii socialnej, zdravotnej a bytovej,



dna 26.03.2015 v Komisii kultary, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja, v
Komisii uizemného planovania a vystavby, v Komisii dopravy a komunalnych sluzieb,
v Komisii $kolstva a mladeze, v Komisii finan¢nej,

dia 30.03.2015 na zasadnuti Mestskej rady v Ziline, ktora odporugila mestskému
zastupitel'stvu na jeho najblizSom zasadnuti Informativnu spravu k vydaniu
Organiza¢ného poriadku Mestského uradu v Ziline prerokovat’ a zobrat’ na vedomie.



Organizalny poriadok Mestského tiradu v Ziline

Primator mesta Zilina podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zdkona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

b

v zneni neskordich predpisov a v silade so Stattitom mesta Zilina vydava tento
Organizalny poriadok Mestského dradu v Ziline

_ CASTPRVA
UVODNE USTANOVENIA

CL 1

Organizagny poriadok Mestského tradu v Ziline je zakladnou organizanou pravnou

normou Mestského tradu v Ziline (dalej len ~mestsky arad®), jeho organiza¢nych zlozZiek

aje zaviizny pre vietkych zamestnancov mesta Zilina (dalej len ,zamestnanec' 9

s miestom vykonu prace mestsky Urad; pre zamestnancov s miestom vykonu prace Zilina

poskytujtcich socidlne sluzby v prirodzenom socidlnom prostredi fyzickej osoby

odkdzane] na socidlnu sluZbu krizovej intervencie (terénny socidlny pracovnik),

v domécom prostredi prijimatela socialngj sluzby na uzemi mesta Zilina (opatrovatel/ka)

a pre zamestnancov ostatnych stalych pracovisk.

Stale pracoviska sti:

- Radnica mesta Zilina, Radnitna ul. 1, Zilina,

- Dielila Budatin, Hornd 2/306, Zilina — Budatin,

- Utvar hlavného kontroléra, Horny val 24, Zilina,

- Turistickd informacnd kancelaria (dalej len ,,TIK*), Namestie Andreja Hiinku 9,
Zilina,

- Zﬂmsl\y dtulok, MojSova Lacka i, Zilina,

- Denny stacionér, Namestie J. Boroda¢a 1, Zilina,

- Jedalett, Lichardova 44, Zilina,

- Denné cenfrum, Andreja Kmeta 38, Zilina,

- Denné centrum, Dedinska 1, Zilina — StraZov,

- Komunitné centrum, Bratislavské 8612, Zilina,

- Detské jasle, Velka okruzna 80, Zilina,

- Detské jasle, Pugkinova 14, Zilina.

Zamestnanci zaradeni na Mesiskej policii Zilina sa riadia organizaénym poriadkom
schvélenym pre Mestski policiu Zilina.

OrganizaCny poriadok ustanovuje vnltornd organizdciu mestského tradu, najmi jeho
organizaCné Clenenie, pésobnost a vnltornti pravomoc jednotlivych organizanych
atvarov, zdsady riadenia, vzdjomné vzfahy a vykondvané pracovné Sinnosti.
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CAST DRUHA
POSTAVENIE MESTSKEHO URADU

CL2
Pravne postavenie mestského firadu

Mestsky trad zabezpeCuje organizatné a administrativine veci Mestského zastupitel'stva
v Ziline (d’alej len ,mestské zastupitel'stvo™) a primdatora mesta, ako aj organov
zriadenych mestskym zastupitel'stvom.

Mestsky tirad nie je pravnickou osobou a nemd prédvnu subjektivitu,

Vnatornt organizaciu mestského tradu uréuje primator mesta vydanim organizaéného
poriadku. Pracu mestského tradu riadi primator mesta.

Mestsky tirad najmaé:

- zabezpeduje pisomnt agendu organov mesta a organov mesiského zastupitel'stva a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnost{ mesta,

- zabezpefuje odborné podklady ainé pisomnostt na rokovanie mestského
zastupitel'stva, mestskej rady a komisii mestského zastupitelstva,

- vypractiva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,

- vykondva vSeobecne zavizné nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitel'stva a
rozhodnutia mesta,

Mestsky trad ma sidlo v Ziline, Namestie obeti komunizmu 1.

CL3
Financovanie a hospodirenie mestského aradu

Financovanie a hospodarenie mestského. tiradu tvor{ sOcast’ rozpoftu mesta na prisludny
rozpoctovy rok a v zneni jeho zmien.

’ CAST TRETIA _ o
POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOY VO VZTAHU K MESTSKEMU URADU

€L 4
Postavenie mestského zastupitelstva

Mestské zastupitel'stvo je zastupitelsky zbor mesta zloZeny z poslancov zvolenych
v priamych volbach obyvatelmi mesta.

Mestské zastupiteF'stvo vo vzfahu k mestskému tiradu podPa osobitnych predpisov' najma:

- urduje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a majetkom §tatu, ktory
uziva,

- schvaluje najdolezitejSie tkony tykajiice sa majetku mesta a majetku Statu, ktory
uziva, kontroluje hospodarenie s nim,

"Napr. § 11 ods. 4 zékona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorgich predpisov
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schvalyje rozpocet mesta vratane Casti tykajlicej sa mestského Uradu a jeho zmeny,
kontroluje jeho Cerpanie,
schval'uje zavereény afet mesta.

3. Mestské zastupitel'stvo je orgdnom mesta rovnako ako primétor mesta, pri¢om medzi
tymito dvoma orgénmi nie je vzt'ah nadriadenosti alebo podriadenosti.

CLS
Postavenie primdtora mesta

L. Primator mesta je predstavitel'om mesta a najvy$§im vykonnym orgéanom mesta.

2. Primdtor mesta je §tatutdrnym organom mesta.

(PR

Zastupuje mesto navonok vo vztfahu k3tdtnym organom, k pravnickym a fyzickym

osobam.

4. Primator mesta je volenym orgdnom mesta a volia ho obyvatelia mesta v priamych
vol'bach. Vol'bou do funkcie primétora mesta sa nezakladd jeho pracovny pomer. Primator
mesta je pre vykon verejnej funkcie uvolneny zo zamestnania. Doteraj$i pracovny pomer
mu zostdva zachovany za podmienok stanovenych osobitnym predpisom®.

Na pracovno-pravne postavenie primatora mesta sa vztahuje osobitny pravny predpis”.

5. Primdtor mesta vo vztahu k mestskému dradu vykondva a plni najmi tieto alohy:

vykondva spravu mesta v silade so zdkonmi, Statitom mesta Zilina a vieobecne
zavdznymi nariadeniami mesta,

rozhoduje vo vietkych veciach spravy mesta, ktoré nie st zakonom alebo Stattttom
mesta Zilina vyhradené mestskému zastupitel'stvu,

vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok mestského tradu a poriadok
odmefiovania zamestnancov, informuje mestské zastupitel'stvo o vydani a zmenéch
organiza¢ného poriadku mestského tradu,

v pracovnopravnych a mzdovych otazkach plni tlohu zamestnavatela,

ur¢uje celkovy polet zamestnancov mesta ako aj podet zamestnancov jednotlivych
organizaénych atvarov pisomnym rozhodnutim.

6. Primator mesta méZe delegovat’ na prednostu mestského Gradu najmi nasledovné
pravomoci:

v oblasti pracovnopravnych vztahov:

po uzatvoreni pracovne] zmluvy plnit’ vietky povinnosti, ktoré ma zamestnavatel’ voéi
zamestnancovi podla platnych pravnych predpisov®, uréovat a podpisovat’ pracovni
naplii veddicich organizaénych tGtvarov mestského tiradu a jemu priamo podriadenych
zamestnancov,

v oblasti administrativno-pravnych vztahov:

! Zakon €. 31172001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

* Zakon €. 253/1994 Z. z. o pravhom postavent a platovych pomeroch starestov obei a primatorov miest v znend
neskordich predpisov

¥ Napr. Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zikonnik préce v zneni neskorgich predpisov
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vybavovat’ vietky podania, najmi Ziadosti, staznosti a navrhy, ak ich rieSenie nespada
do vyluénej pravomoci primatora mesta.

Primator mesta mdZe rozhodovanim o pravach, prdvom chranenych zdujmoch alebo
povinnostiach fyzickych o0séb a pravnickych osdb v oblasti verejne] spravy pisomne
poverit’ zamestnanca. Povereny zamestnanec rozhoduje v mene mesta v rozsahu
vymedzenom v pisomnom povereni.

CL6
Postavenie zastupecu primatora

Primatora mesta zastupuje zastupca primaétora, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie
poveri zastupovanim primator mesta do 60 dni od zloZenia slubu priméatora mesta; ak tak
neurob{ primator mesta, zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo.

Primator mesta mdZe poverit’ zastupovanim dvoch zédstupcov primatora, pricom ur¢i ich
poradie.

Zastupcea primatora mdZe byt len poslanec mestského zastupitel'stva. Je &lenom mestskej
rady. Poverenim do funkcie zastupcu primdtora sa nezakladd jeho pracovny pomer
k mestu. Mesto poskytuje zdstupcovi primdtora za jeho vykon ¢innosti primerand odmenu,
resp. plat, ktorych vysku stanovuje mestské zastupitel'stvo.

Zastupea primatora zastupuje primatora mesta vo vztahu k mestskému Gradu v rozsahu
urfenom primdtorom mesta v pisomnom povereni.

CL 7
Postavenie hiavného kontrolora

Hiavny kontroldr je zamestnancom mesta. Do funkcie ho voli mestské zastupitelstvo
a jemu sa aj za vykon ¢innosti vyplyvajuacich z jeho tunkcie zodpoveda.

Hiavny kontrolér vo vztahu k mestskému (radu najmaé:

- kontroluje zdkonnost, uCinnost, hospodarnost a efektivnost pri hospodareni
a nakladani s majetkom amajetkovymi pravami mesta, ako aj s majetkom, ktory
mesto uZiva podla osobitnych predpisov,

- kontroluje prijmy, vydavky a finanné operacie mesia,

- kontroluje vybavovanie st'aZnosti a peticili,

- kontroluje dodrziavanie vieobecne zavéznych pravnych predpisov vratane vSeobecne
zaviznych nariadeni mesta a internych predpisov mesta,

- kontrolyje plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

- kontroluje plnenie d'al§ich (loh vyplyvajtcich z osobitnych predpisov,

- pini dalSie ulohy vyplyvajlice z osobitnych predpisov°.

Pri vykone Gloh uvedenych v ods. 2 tohto ¢ldnku je opravneny nahliadat’ do dokladov, ako
aj inych dokumentov mesta v rozsahu kontrolnej ¢innosti.

* Napr. zakon &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zaeni neskordich predpisov
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CASTSTVRTA
ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

CLS
Vieobeené ustanovenia

I. Mestsky tirad je tvoreny zamestnancami mesta,

2. Mesisky urad vedie a jeho pricu organizuje prednosta mestského tradu.

3. Mestsky trad sa ¢leni na;

I organizalné Utvary a pracovné pozicie priamo riadené priméatorom mesta;

asistent primatora,

sekretariat primatora,

odbor tlatovy a zahraniénych veci,
oddelenie verejného obstardvania,
oddelenie strategického rozvoja mesta,

II.  organizaéné tvary priamo riadené prednostom mesiského tradu:

asistent prednost,

sekretaridt prednostu,

podatelfia,

referat krizového riadenia, PO a BOZP,
referat informécii, st'aznost{ a peticii,
odbor vnitornych veci,

odbor ekonomicky,

odbor Zivotného prostredia,

odbor pravny a majetkovy,

odbor $kolstva a mladeZe,

odbor kultlry, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,
odbor bytovy,

odbor socialny a zdravotny,

odbor stavebny,

odbor dopravy,

odbor projektov EU,

odbor investiény,

HI.  dtvar hlavného kontroléra priamo riadeny hlavnym kontrolérom:

4. Pokial tento organizany poriadok nevymedzi prisluSnost’ pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec organizaény ttvar, ktor§ obvykle pribuzné &innosti vykondva.

oddelenie kontroly.

V spornych pripadoch rozhoduje prednosta mestského tradu.

5. Neoddelitelnou sutastou Organizaéného poriadku Mestského tradu v Ziline je schéma

organizaénej Struktiry mestského tradu.
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Prednosta mestského tradu

Prednostu mestského tradu vymentva a odvolava primator mesta.

Prednosta mestského turadu je zamestnancom mesta a zodpovedd za svoju &innost
primatorovi mesta.

Prednosta mestského (radu pini najmi tieto tlohy:

- organizuje pracu mestského uradu,

- riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ mestského liradu,

- zostavuje navrh rozpo¢tu mesta, sleduje a vyhodnocuje jeho plnenie,

- kontroluje hospodédrne vyuZitie a vyuZivanie finandénych prostriedkov pridelenych na
¢innost mestského tradu,

- stara sa o ochranu a hospodérenie s majetkom mesta,

- dohliada na vytvaranie vhodnych pracovnych podmienok na pracovisku,

- zabezpefuje materidlno-technické vybavenie mestského tradu, zariadeni{ ainych
pracovisk podliehajicich mestskému tradu a zabezpetuje ich tdrZbu a prevadzku,

- je opravneny konat vo veciach odbornyeh, administrativno-prdvnych a pracovno-
pravnych, ktoré sa tykajt mestského dradu, pokial’ nie st zakonom, Statlitom mesta
7Zilina, alebo tymto organizanym poriadkom zverené primatorovi mesta,

. wvo veciach riadenia mestského uradu vydava interné normy - zasady, smernice,
prikazy a pod.,

- stard sa o prehtbovanie kvalifikdcie zamestnancov,

- uruje a podpisuje pracovné napine veducich odborov ajemu priamo podriadenym
zamestnancom, s vynimkou zamestnancov priamo riadenych primatorom mesta,

- hodnoti pracu vedicich odborov a navrhuje ich odmefiovanie podla poriadku
odmefiovania, s vynimkou zamestnancov priamo riadenych primatorom,

- v sGéinnosti s primatorom mesta organizuje, riadi a vykondva zachranné prace v &ase
nebezpedenstva alebo ohrozenia,

- podpisuje spolu s primatorom mesta zépisnice o zasadnuti mestského zastupitel'stva a
mestskej rady,

- zhdastiiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady s hlasom poradnym.

C1. 10
Organizacné atvary

74kladnymi organizanymi utvarmi mestského aradu st odbory mestského tradu, ktoré
riadia a kontroluju vediici odborov. Postavenie odboru ma aj utvar hlavného kontrolora
avztahujl sa na neho primerane ustanovenia o odboroch mestského tradu aich
veducich. Osobitné postavenie maji oddelenia, ktort st priamo riadené primatorom
mesta a riadia ich veduci oddelenia.

Odbor sa mde &lenit’ na oddelenie pripadne referat. Qddelenie riadi vedtci oddelenia.
V pripade, Ze nie je na odbore vytvorena funkcia vediceho oddelenia, zamestnanci
oddelenia st priamo riadeni vediicim odboru.

Oddelenie sa moZe &lenit’ na referat.



4.

2.

Jednotlivé organizalné dtvary mestského Gradu medzi sebou tzko spolupracuji pri plneni
tloh, ktore pre ne vyplyvaji z platnej pravnej ipravy a obsahovej ndplne &innosti.

Obsahovéd naplii Cinnosti jednotlivych organizaénych Gtvarov je uvedend v prilohe &. 1
tohto organizaéného poriadku.

Odbory, oddelenia a referaty priamo riadené primatorom mesta a prednostom mestského
tradu pinia na svojom Useku Glohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaji z obsahovej
naplne, najmé:

- zabezpedujl pisomna agendu vetkych orgdnov mesta,

- pripravyja a zabezpecujii odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitelstva, mestskej rady a komisii mestského zastupitelstva,

- zabezpeCuju plnenie origindlnych pOsobnosti mesta ako aj Uloh 3Statne] spravy
prenesenych na mesto,

- pripravujii  a vypractvaji pisomné vyhotovenia vietkych rozhodnuti mesta
vyddavanych vspravnom konani, v rdmciorigindlnej posobnosti mesta ako
1 preneseného vykonu Statnej spravy,

- realizuji vykon rozhodnuti mesta, a to za pripadnej sGdinnosti s ostatnymi odbormi,
mestskou policiou, pripadne inymi orgdnmi verejnej spravy,

- pripravuju navrhy veobecne zaviznych nariadeni mesta,

- koordinujit  ¢innost’”  rozpoctovych  aprispevkovych  organizdcii  mesta,
podnikatel'skych a ostatnych subjektov mesta,

- zabezpefuju ekonomickd agendu v rozsahu pripravy navrhov rozpoltu, sledovania
Cerpania aplnenia rozpoCtu, nakladania s majetkom mesta, jeho evidenciou
a inventarizaciou,

- zavezpefuju Ukony spojené s pripravou pisomnosti odosielanych z mestského tiradu
a s tym spojenou registratiirou a innosti spojené s aplikdciou a spravou informa¢ného
systému samospravy, pripravou stanovisk k Ziadostiam o slobodny pristup
k informéciam a st'aZnostiam.

Odbory, oddelenia a referaty priamo riadené primétorom mesta a prednostom mestského
Gradu plnia aj daldie dlohy, ktoré im uloZi primédtor mesta, zastupca primatora
a prednosta mestského dradu, pokial' to ma tzku spitost’ s obsahovou napliiou toho
ktorého organizatného Vitvaru mestského tradu.

Cl 11

V organizdcii ariadeni prace organizanych utvarov mestského dradu sa musia
uplatiiovat’ najma tieto zdkladné principy:

- spolupraca pri vykone svojej Cinnosti najmi v otdzkach, kitoré patria do pravomoct
dvoch alebo viacervch organizaénych utvarov,

- koordinacia stanovisk,

- rieSenie sporov pri zabezpecovani pracovnych aloh vediicimi odborov,

- dalSie vieobecné principy uvedené v osobitnych predpisoch®.

Spory sa riedia predovetkym dohodou, ak neddjde k dohode, rozhodne o ich vyrieSeni
prednosta mestského uradu.

¢ Napr, Statit mesta Zilina



CL 12
Yedici odboru

1. Veduci odboru zodpoveda za svoju ¢innost’ prednostovi mestského tradu, s vynimkou
odboru priamo riadeného primatorom mesta.

s

Lt

Veduci odboru pri vykone svojej funkcie najmé:

riadi a zodpovedé za pracu odboru v plnom rozsahu,

vytvara pre plnenie dloh primerané podmienky,

zodpovedd za spravnu aplikdciu pravnych a ostatnych predpisov ako 1 vieobecne
zavdznych nariadeni mesta, ktoré sa vztfahujt na vecnd pdsobnost nim riadeného
odbory, a tto vyZaduje od podriadenych zamestnancov,

povoluje pripustnost’ vykonania finanénych operacii z rozpoctu za odbor v silade
s osobitnymi predpismi’,

sleduje finanéné pinenie zmlav uzatvorenych v rdmei vecnej pdsobnosti odbory,
zodpoveda za spravne a véasné spracovanie pisomnych materidlov a vystupov odboru,
zodpovedd za plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

podpisuje vystupy odboru, ktorych podpisovanie nepatri do vyluénej pdsobnosti
primatora mesta alebo prednostu mestského tradu,

informuje podriadenych zamestnancov o doleZitych skutoénostiach nevyhnutnych pre
ich ¢innost’,

spolupracuje s vediicimi ostatnych odborov,

stard sa o zvySovanie odbomej drovne podriadenych zamestnancov a vytvara im
vhodné pracovné podmienky,

riadi, kontroluje a pravidelne mesalne hodnoti pracu a vysledky prace podriadenych
zamestnancov anavrhuje im priznanie nadstavbovej zlozky mazdy a pripadnych
odmien podla poriadku odmenovania,

dbé o bezpetnost’ a ochranu zdravia pri praci podriadenych zamestnancov,

v pripade potreby sa zuCastfiuje zasadnuti mestského zastupitelstva a orgénov
mestského zastupitelstva a vergjnych zhromazdeni s obéanmi mesta,

zabezpe€uje, aby na odbore bola vedend Gplné a prehl'adnd dokumentacia pracovno-
pravaoych ainych pravnych predpisov, smernic, uzneseni a vieobecne zavéznych
nariadeni potrebnych pre pracu odboru,

sleduje pravne normy ukladajice mestu opravnenia a povinnosti, a prispdsobuje im
Cinnost, ktord podPa charakteru patri do ndplne nim riadeného odboru,

uréuje pre podriadeného zamestnanca pracovnd népli atdto v zavislosti od zmien
pravngj Upravy, prip. inych pravne vyznamnych skutonosti operativne upravuje
a dopliia,

plni {lohy osobitne uloZené primatorom mesta, zéstupcom primatora alebo
prednostom mestského Gradu.

Ustanovenia ohfadom prav a povinnosti vedtcich odborov sa primerane vztahuji na

vedicich oddeleni.

" Napr. smernica primdtora mesta - Zasady finantného riadenia a finangnej kontroly

8
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Zamestnanci

. . . .. ., .8 , . .
Prava a povinnosti zamestnancov upravujii osobitné predpisy®, pracovna zmluva a interné
predpisy mesta.

., CAsTPIATA , )
SPISOVA SLUZBA, OBEH PISOMNOSTI A PECIATKY

CL 14
Spisova sluzba

L. Za organiziciu ariadny chod spisovej sluzby na mestskom trade zodpoveda prednosta
mestského Gradu, jednotlivi vedici odborov a veddci oddeleni, ktori patria do priamej
riadiace] pdsobnosti primdtora mesta.

b

KaZdy zamestnanec je povinny spravne zaobchddzat s pridelenymi pisomnostami, véas
ich vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

3. Vyhotovovanie, odosielanie, oznadovanie spisov a registriciu, prijem a triedenie zasielok,
ich archivovanie a skarticiu podrobne upravuje Registratirny poriadok a registratirny
plan Mestského Gradu v Ziline.

CL 15
Obeh pisomnosti

I.  Na obehu pisomnosti sa ziiCastiiujii primator mesta, prednosta mestského Gradu, vediici
odboru a wveddei oddelenia priamo riadeného primatorom mesta, ktori pisomnosti
preskimavajii, pridefujt na vybavenie, kontroluji, podpisujt, schvaluji pripadne
vyhotovujil. Podrobnejdia tGprava obehu pisomnosti je obsiahnutd v Registratimom
poriadku a registratirnom plane Mestského tradu v Ziline.

2. Obeh uGctovnych dokladov podrobne upravuje smernica primétora mesta o obehu
aétovnych dokladov mesta Zilina.
CL 16

I. Na vykon origindinych a prenesenych kompetencii pouZiva mesto Gradné pediatky.
Uradné pediatka | je okriihla petiatka s kruhopisom.

2. Pri beZnej aobchodne] koreSpondencii pouZiva mestsky Grad podlhovasti peciatku
s oznaCenim mestského tradu.

3. Podrobnosti o pouZivani pe€iatok upravi osobitny predpis.

¥ Napr. zdkon & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zauime v zneni neskor§ich predpisov, zakon €.
31172001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov

9
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CAST SIESTA
OCHRANA MAJETKU MESTA

CL17

Za ochranu objektov a zvereného majetku v stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi zodpovedd primator mesta, prednosta mestského dradu, vedici odborov, ako g
ostatni zamestnanci v rozsahu svojej pésobnosti.

Zakladné wvzfahy, prava apovinnosti zamestpancov pri ochrane majetku mesta
v objektoch mestského tradu upravuji osobitné predpisy.

~ CAST SIEDMA
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL 18
Prechodné ustanovenie

Vzhfadom na ukondenie Zmluvy o zriadeni spolo¢ného obecného dradu difom
01.04.2015 sa od tohto diia na mestskom firade nebudd vykonavat’ ¢innosti spolotného
obecného uradu na usekoch:

a) tzemného planovania a stavebného poriadku (na odbore stavebnom}

b) pozemné komunikéacie - §pecialneho stavebného tradu (na odbore dopravy),

a tymto diiom sa ruia prisiu$né ustanovenia tohto organiza¢ného poriadku, upravujiice
vykon &innosti spolo¢ného obecného tradu.

CL 19
Zavereéné ustanovenia

Tento Organizadny poriadok Mestského tradu v Ziline nadobida G&innost ditom
01.03.2015.

Tymto sa zarovedi rudi Organizadny poriadok Mestského tradu v Ziline zo diia
01.10.2013, ktory nadobudol tinnost’ diia 07.10.2013.

V Ziline diia 27.02.2015 y,

f: W k 4
Ing. Igor Chonvujv’
/primétor mesta Zilina
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Priloha &. 1

woows

Organizafnd Struktira Mestského dradu v Ziline a obsahova naplii &innosti

jednotlivych organizaényceh Gtvarov

I, Organizagné Gtvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom mesta:

asistent primdatora,

sekretaridt primatora,

odbor tlatovy a zahraniénych veci,
oddelenie verejného obstardvania,
oddelenie strategického rozvoja mesta.

2. Organizalné Gtvary a pracovné pozicie priamo riadené prednostom mestského Gradu:

-

asistent prednostu,

sekretariat prednosty,

podateltia,

referdt krizového riadenia, PO a BOZP,
referat informdcii, st’aZnosti a peticii,
odbor vnatornych veci,

odbor ekonomicky,

odbor Zivotného prostredia,

odbor pravny a majetkovy,

odbor Skolstva a mladeZe,

odbor kultary, Sportu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,
odbor bytovy,

odbor socidlny a zdravotny,

odbor stavebny,

odbor dopravy,

odbor projektov EU,

odbor investiény.

3. Utvar hlavného kontroléra priamo riadeny hlavnym kontrolérom:

oddelenie kontroly.

11



I. Organizacné ntvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom
mesta

asistent primatora,
sekretariat primétora,
odbor tladovy a zahraniénych veci:

o oddelenie medialnej komunikécie a propagacie,

o oddelenie radnice, zahraniénych vzt'ahov a protokolu,
oddelenie verejného obstaravania:

s referat verejného obstaravania,

oddelenie strategického rozvoja mesta.

Asistent primatora

vykonava a koordinuje pokyny primétora mesta,

vybavuje koreSpondenciu a beZnit agendu podl'a pokynov priméatora mesta,

zabezpeduje podklady pre rokovania, vystiipenia priméatora mesta,

spracovava asovy harmonogram rokovani a navitev primatora mesta a zabezpecuje jeho
realizdciu,

operat{vne planuje komunikadné aktivity primatora mesta,

spolupracuje s odborom tladovym a zahraniénych veci pri koordinacii prijatia oficidlnych
navitev a partnerov mesta,

koordinuje éerpanie vydavkov na reprezentacné acely,

vyhotovuje pisomné zéznamy z pravidelnych pordd vedenia mesta, z nich vyplyvajice
ulohy a zabezpecuje ich rozposlanie na jednotlivé organizacné Gtvary.

Sekretariat primatora

zabezpeduje obeh pisomnosti uréenych na podpis primatorovi mesta,

vykondva véetky sekretdrske prace sivisiace so spravou sekretariatu primatora,
zabezpefuje rokovania a pracovné stretnutia primatora mesta na mestskom urade po
technickej a materialnej stranke,

zabezpetuje styk s Uradom na ochranu osobnych tdajov a uchovavanie agendy tykajicej
sa Bezpetnostného projektu Mesta Zilina.

Odbeor tlacovy a zahranicnych veci

zodpoveda za komunikaén( stratégiu mesta s médiami, inStitdciami a vergjnostou,
podiela sa na zahraniénych vztahoch mesta azabezpefuje dodrZiavanie zasad
diplomatického protokolu pre potreby predstavitePov mesta,

organizatne zabezpeduje aktivity kanceldrie priméatora mesta a vedenia mesta,

vybavuje kore§pondenciu pridelentt primdtorom mesta,

zabezpetuje marketing a propagaciu mesta,

organizuje niektoré kulturno-spoloéenské podujatia mesta,

zabezpecuje chod Radnice mesta,

plni Glohy vedenia mesta.

12



Oddelenie medidlnej komunikicie a propagacie

zabezpeCuje pripravu podkladov potrebnych k vypracovaniu stanovisk mesta pre potreby
hovorcu mesta a vedenia mesta,

vyhotovuje Ziadosti, pripravuje podklady pre tladové spravy mesta, pripravuje tladové
konferencie, spravuje databdzu mailinglistov mesta,

zabezpecuje zmluvy o medialnej spolupraci,

zabezpecuje uverejliovanie textov a obrazkov na web stranke mesta a na facebook mesta,
pripadne na inych socialnych sief’ach,

zabezpeluje propagiciu mesta a aktivne spolupracuje s hovorcom mesta na priprave
schrankovych novin mesta,

vyraba a zabezpeduje vysielanie reklamnych audio/video spotov,

pripravuje spravy, oznamy apozvanky pre mestsky rozhlas v jednotlivych mestskych
Castiach mesta,

zabezpefuje inzerciu mesta v médiach,

realizuje monitoring internetu a tlace,

zabezpetuje distribiciu plagatov a letakov podujati mesta,

zabezpecuje podla potreby fotodokumentédciu a video dokumenticiu akcii mesta,

podla potreby participuje na priprave a organizacii podujati, ktoré organizuje odbor
tladovy a zahraniénych veci,

zodpovedd za sklad reklamnych predmetov a propaga¢nych materidlov mesta.

(Oddelenie radnice, zahraniénych vzt’ahov a protokolu

vytvara podmienky pre zahranién( spoluprdcu s partnerskymi mestami, zahranitnymi
partnermi a d’al$imi zdujemcami o medzindrodnd spoluprdcu s mestom,

zabezpetuje pisomny i osobny kontakt predstavitelov mesta a zamestnancov mesta na
medzinérodnej Grovni,

komunikuje s partnerskymi mestami, prekladd a tlmo¢i z anglického a ruského jazyka
beZny dradny styk pre potreby mestského tiradu,

zabezpeCuje udelenie zaStity primatora mesta pri organizovani spolodenskych podujati
a podla potreby realizuje Ziadosti o spolupracu,

vybavuje Ziadosti o povolenie pouZit symboly mesta a Ziadosti o prendjom priestorov
Radnice mesta,

protokoldrne zabezpefuje potrebné naleZitosti pri vykone funkcie primdtora mesta
a zastupcov primétora,

organizuje niektoré kulttuno-spologenské podujatia,

zodpoveda za chod a podujatia na Radnici mesta,

zabezpeCuje sekretaridt Radnice mesta a zdstupcu primatora,

vedie Kroniku mesta a Pamitnd knihu mesta,

spolupracuje pri distribdcii plagatov a letdkov podujati mesta,

podiel'a sa na propagdcii mesta,

participuje na priprave schrankovych novin mesta,

koordinuje proces oceftovania osobnosti podfa Statitu mesta a vedie zoznam ocenenych
osobnosti.
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Oddelenie verejného obstardvania

Referaf verejnéhe obstaravania

zabezpeduje proces verejn¢ho obstardvania organizovany mestskym Gradom (sut'aZe
vratane prieskumov trhu),

metodicky riadi verejné obstardvanie pre organizdcie v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta,
pripravuje plan verejného obstardvania a jeho aktualizaciu na prislusny rozpoctovy rok,
spracovdva sutazné podklady podfa poziadaviek jednotlivych organizaénych atvarov
mestského tradu.

Oddelenie strategického rozvoja mesta

pripravije vizie a stratégie rozvoja mesta,

iniciye aktivity strategického rozvoja mesta,

vykondva stratégiu regiondineho rozvoja,

koordinuje spolupracu pravaickych os6b pri vypracovavamn programu rozvoja mesta,

v rameci pripravovanych stratégii, iniciovania aktivit strategického rozvoja mesta,
Programu hospodarskeho a socilneho rozvoja mesta Zilina (d’alej len ,, PHSR®) navrhuje
projektové podnety vecne prislunym organizaénym utvarom,

zabezpeCuje aktualizaciu PHSR,

konzultatne vstupuje do pripravy a aktualizacie interného zdasobnika projektovych
zamerov v ramel Akéného planu mesta Zilina,

sleduje sulad projektovych zdmerov v zasobniku projektov s PHSR a ostatnymi
strategickymi dokumentmi mesta,

vybavuje agendu stivisiacu so zdkonom ¢&. 178/1998 Z. z.,

pripravuje podmienky tykajice sa zriadenia a povolovania trhovych miest,

zabezpeduje spravu trhovisk,

vykonava kontrolna ¢innost’ trhovisk a doasnych trhovych stanovist’ na dzemi mesta,
pripravuje podkiady a vypracovava vieobecne =zaviizné nariadenie o podmienkach
obchodnej ¢innosti trhovisk a trhovych pléch, riadenia ambulantného predaja,

vykonava spravu pristuinych dani v stvislosti s ambulantnym predajom,

zabezpeduje prijem Ziadosti o ambulantny predaj.
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H. Organizadné afvarv a pracovné pozicie priamo riadené prednostom
mestského aradu

asistent prednostu,

sekretariat prednostu,

podatelna,

referdt krizového riadenia, PO a BOZP,
referat informaécit, staZnosti a peticil,

odbor vnitornych veci:

o oddelenie organizadné:
s referat vattornych veci,
= referdt Pudskych zdrojov a mzdovej utarne,
» referdt evidencie obyvatelov a osvedCovania,
t  referat matri¢ného aradu,

o oddelenie vnttornej spravy:
= referat hospodarskej spravy,
= referat prevadzkovo-technicky a spravy budov,
= dielfia,

odbor ekonomicky:

o oddelenie spravy dani:
#  referat dane z nehnutelnosti,
»  referat poplatku za komunalny odpad,
= referat ostainych dani,

o oddelenie rozpoétu a (Ctovnictva:
= referat rozpodtu,
#  referat aétovnictva,

o referat informatiky,

odbor Zivotného prostredia:
*  yeferdt spravy mestskej zelene a adrzby pohrebisk,
= referat odpadového hospodarstva, pol'nohospodarstva a zvierat,
»  referdt kvality Zivotného prostredia a EIA,

odbor pravny a majetkovy:

o oddelenie pravne:
*  referat legislativy a zmluvaych vztahov,
«  referdt priestupkov a spravnych deliktov,

o oddelenie majetkové:
s referdt evidencie majetku,
2 referdt sprvy majetku,
»  referdt nakladania s majetkom,
= referdt centralnej evidencie zmllv a rozpoétu,

odbor gkolstva a mladeze:
= referdt financovania a rozpodtu,
s referat deti a mladeze,
= referat Skolského stravovania,
s referat $kOl a Skolskych zariadend,
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- odbor kultiry, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja:
v referat kultary,
*  referat $portu,
»  referdt miestneho rozvoja,
a  referdt cestovného ruchu a TIK,

- odbor bytovy:
* referat bytovy,

- odbor socialny a zdravotny:
a  referdt socialno ~ pravaej ochrany a socialnej pomoci,
= referdt socialnych sluZieb,
*  referat opatrovatelskej sluzby a posudkovych Cinnosti,
a referat zdravotnickych siuzieb a ekonomiky,

- odbor stavebny:
o oddelenie architektiiry mesta a Gzemného planu:
* referat architektdry,
»  referdt (zemného planovania a urbanizmu,
= referat spravy digitalnych mapovych podkladov,
o oddelenie stavebného poriadku,
o referdt $tatnej podpory byvania,

- odbor dopravy:
s referat dopravy a inZinierskych sieti,
*  referat Gdrzby komunikacii,
»  referat verejnoprospeinych sluzieb,
o oddelenie mobility,

- odbor projektov EU:
*  referdt riadenia projektového cykluy,
¢« referat informovania,

- odbor investiény:
o oddelenie pripravy investicii:
»  referdt pripravy,
o oddelenie realizicie investicii:
v referat vystavby.

16



Asistent prednostu

spolupracuje s oddelenim vereiného obstardvania a podiela sa na formulovani zadani
z hl'adiska vecného a cenového,

vykonava analyzy a rozbory nezhdd identifikovanych na meste. Predkladd ndvrhy
a zabezpeduje ich odstranenie,

vykonava dozor, verifikdciu vykonov azastupuje mesto ako objednavatela pri
investiénych akcidch, rekonstrukeiach a drobnych opravach,

identifikuje a dava podnety na rieSenie jednotlivych tloh.

Sekretariaf prednostu

vybavuje koreSpondenciu a beZni agendu prednostu mestského aradu,

zabezpetuje obeh pisomnosti uréenych na podpis prednostovi mestského Gradu,

vykondva vietky sekretarske prace stvisiace so spravou sekretariatu prednostu mesiského
tradu,

spracovava Casovy harmonogram rokovani a ndvStev prednostu mesiského dradu
a zabezpeduje jeho realizdciu,

zabezpefuje rokovania a pracovné stretnutia prednostu mestského Gradu po technickej
a materialnej stranke,

eviduje Ziadanky na prepravu siuZobnymi motorovymi vozidiami s vodicom,

vedie centrdinu evidenciu cestovnych prikazov pri pracovnych cestdch zamestnancov,
vedie evidenciu dochédzky vedicich odborov a zamestnancov tiseku prednosiu mestského
uradu,

vedie evidenciu oprav v automatizovanom systéme dochddzky veddcich odborov
a zamestnancov priamo riadenych prednostom mestského dradu,

koordinuje vyuZivanie reprezentaéného fondu prednostu mestského tradu,

komunikuje s poslancami mestského zastupitel'stva, eviduje a spractiva poziadavky
vyborov mestskych &asti,

koordinuje spoloéné stanoviska za rdzne organizaéné atvary.

Podatel’na

zabezpeduje preberanie posty pre mesto,

prebera postu z klientskeho centra,

eviduje vietku doslt podtu,

podla pokynov rozdefuje poStu na jednotlivé organizacné ttvary a zabezpeluje jej
distribticiu.

Referat krizového riadenia, PO a BOZP

zabezpecuje plnenie tloh na dseku civilnej ochrany, bezpetnosti a ochrany zdravia pri
praci a poZiarnej ochrany,

vykonéva funkciu technika poZiarnej ochrany a $pecialistu poZiarnej ochrany,

vykonava funkciu bezpecnosiného technika a autorizovaného bezpednostného technika,
zabezpeduje plnenie tloh mesta na Gseku poZiarnej ochrany,

zabezpefuje ploenie dloh krizového riadenia akrizového planovania v systéme
hospodarske) mobilizécie, pripravu na obranu $tétu.
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Na tseku civilne] ochrany zodpovedd za:

zabezpelenie plnenia planu hlavnych Gloh na prislusny kalendarny rok pre mesto v stilade

“*s0 zameranim ¢innosti Okresného tradu v Ziline,

koordindciu a usmernenie ¢innosti na tseku krizového riadenia a dloh pre zamestnancov
mesta a Slenov Krizového §tabu mesta Zilina,

vyhodnotenie nasledkov spdsobenych povodiiami, opatreni vykonanych na ochranu pred
povodiiami, nakladov vynaloZenych na vykon zachrannych prac a predloZenie sthrnnej
spravy o nasledkoch povodni, spdsobenych Skodach a o ndkladoch na vykon zdchrannych
préc,

koordindciu a kontrolu tloh spojenych s pripravou obyvatefov a zamestnancov mesta na
civilnii ochranu,

zabezpeCenie spracovania planu ochrany obyvatelstva, planu evakudcie, pidnu ukrytia
obyvatelov mesta, povodiiového planu zachrannych préc a ich aktualizaciu,

zabezpeCenie udrzby, opravy a kontrolnti ¢innost’ ochrannych stavieb a zariadeni civilnej
ochrany vo vlastnictve mesta,

koordinaciu oblasti ckonomického zabezpelenia tloh civilnej ochrany; sledovanie a
kontrolu Serpania finanénych prostriedkov vyélenenych pre civilnt ochranu.

Na tseku poZiarnej ochrany zodpovedd za:

zabezpecenie plnenia tloh zvereného vykonu §tatnej spravy na Useku poZiarnej ochrany v
meste,

spolupracu s profesionalnymi zlozkami HaZZ a spoluprdcu s dobrovolnou poZiarnou
ochranou a inymi zachrannymi zloZkami,

koordinactu v oblasti ekonomického zabezpelenia tloh poZiarnej ochrany, sledovanie a
kontrolu Eerpanta finanénych prostriedkov vyélenenych pre poZiarnu ochranu.

Na tseku bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci zodpoveda za:

riadnu  aplikdciv zdkona €. 124/2006 Z. z. a sdvisiacich pravnych predpisov v
podmienkach mesta,

vytvaranie podmienok na zaistenic bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci, na vylucenie
rizik a faktorov podmienujicich vznik pracovnych trazov, chordb z povolania a inych
poskodeni zdravia z prace a prevencie v podmienkach mesta.

Referat informacii, saznosti a peticii

vedie centrdlnu evidenciu staznosti,

zabezpeduje v spolupraci s vecne prisluSnymi organizaénymi Otvarmi mestského dradu
vybavovanie staznosti smerujicich mestskému tradu ako aj predstavitel'om rozpoctovych
a prispevkovych organizicii, ku ktorym ma mesto zriad'ovatel'skd funkciu,

vedie evidenciu peticii vo veciach (izemnej samospravy,

zabezpeduje v spolupract s vecne prisludnymi organiza¢nymi Gtvarmi vybavovanie peticii,
zabezpeduje tlohy na Gseku poskytovania informaécii podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.,
zabezpecuje tlohy v stvislosti s ochranou osobnych udajov,

vedie Statistiku a zabezpeCuje aktualizdciu internych predpisov v zmysle platnej
legislativy v suvislosti s vybavovanim staZnosti, peticii a Ziadosti podPa zakona
¢.211/72000 Z. z..
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Odbor vaiternych veci

Oddelenie organizainé

Referat vodtornych veci

zabezpefuje zasadnutia mestského zastupitelstva a mestskej rady a koordinuje ich
pripravu po technickej a materialnej strdnke, vyhotovuje vystupy z nich (najmé zdpisnice,
uznesenia, hlasovania),

zabezpeluje pripravu, distribliciu, zverejfiovanie, archiviciu a zapoZi¢iavanie pisomnosti
mestského zastupitePstva a orgdnov mestského zastupitel'stva,

vedie uznesenia, véeobecne zdvazné nariadenia mesta a vyhotovuje z nich vypisy,
zabezpeluje styk poslancov mestského zastupitel'stva s mestskym tradom,

vedie evidenciu vaiitroorganizaénych noriem,

zabezpeCuje pripravu a uskutoénenie volieb, referenda, s€itavania obyvatelov,

organizuje miestne referendum o ddlezitych otdzkach Zivota a rozvoja mesta,

vybavuje Ziadosti o poskytnutie sti¢innosti sidnym exekitorom tykajice sa pdsobnosti
viacerych organizaénych utvarov mestského dradu, sumarizuje stanoviské prislunych
organizaénych (itvarov,

vypraciiva spravy o povesti obdanov,

vybavuje Ziadosti orginov verejnej spravy ainych Statnych orgdnov o poskyinutie
informacii z evidencie obyvatefov vedenej mestskym tradom,

zabezpeduje po organizatnej stranke poziadavky na uzavretie manZelstva pred matriénym
dradom a ob&ianske rozlacky,

zabezpeduje oslavy jubilef a uvitanie deti do Zivota,

zabezpeluje vysielanie mestského rozhlasu po persondlnej a obsahovej stranke,

odstupuje okresnému Gradu straty a nalezy dorutené mestskému dradu,

zabezpeduje zverejitovanie na tradnej tabuli mesta vritane liradnej tabule na internetove;
stranke mesta a vedie evidenciu zverejnenych oznamov, vybavuje sivisiacu agendu,
doruuje pisomnosti od organov verejnej sprivy ainych $tatnych orgénov obdanom
s trvalym pobytom iba Zilina.

Referit 'udskych zdrojov a mzdovej uétiarne

zabezpeluje persondlny manaZment zamestnancov (mestského tradu, jeddlne pre
ddchadcov, klubov déchodcov, opatrovateliek, detskych jasiel, vedtcich zamestnancov
organizacii v zriad'ovatel'skej pésobnosti mesta, Skolskych zariadeni v zriad'ovatelskej
pOsobnosti mesta - MS, Z§, ZUS, ¢V, aéinkujlicich na ob¢ianskych obradoch
a stavnostiach zabezpefovanych mestom, poslancov mestského zastupitel'stva a élenov —
nepostancov komisii mestského zastupitel'stva,

prihlasuje do Socidlnej poistovne a zdravotnych poistovni okrem vyie uvedenych oséb
aj zamestnancov mesta (Mestska policia Zilina),

vedie evidenciu zamestnancov,

zakladd do osobného spisu zamestnanca vydané poverenia, tykajuce sa prisluiného
zamestnanca predloZené nadriadenym zamestnancom,

zabezpeluje obsadzovanie volnych pracovngch miest,

pripravuje a vedie vetky pisomnosti tykajice sa personalneho manaZmentu,

pripravuje a zabezpeduje socidlny program pre zamestnancov,

pripravuje plan vzdeldvania na zaklade podkladov od zamestnancov, zabezpeduje
vzdeldvanie zamestnancov, vyhodnocuje plnenie planu vzdelavania,

vedie mzdové listy ako i vietku dokumentaciu spojent so spracovanim miezd a odmien
zamestnancov mesta (mestského Gradu, mestskej policie, jedalne pre déchodcov, klubov
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dochodcov, opatrovateliek, detskych jasiel, Skolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej
pbsobnosti mesta - MS. 78, ZUS, CVC} a odmien pre (¢inkujicich na obcianskych
obradoch aslavnostiach zabezpefovanych mestom, poslancov mestského zastupitelstva
a Clenov — neposlancov komisii mestského zastupitelstva,

spracovava mzdy, nahradu mzdy, odmeny, odvody a dane zo mzdy,

eviduje doklady pre priznanie dochodkov, danfiového bonusu, nemocenskych davok a
zrazok zo mzdy,

spracovava vykaznictvo, $tatistiku a hldsenia s@ivisiace so mzdovou oblastou.

Referat evidencie obyvatel’ov a osvedcovania

na useku evidencie obyvatelov ako prenesené¢ho vykonu §titnej spravy pini Glohy
ohlasovne pobytu v zmysle zdkona &. 253/1998 Z. z.,

vedie a aktualizuje evidenciu obyvatelov v informadnom systéme samospravy
a v manudlnej evidencii,

poskytuje poradenstvo v rozsahu zikladnych informacii v oblasti aplikicie zékona
¢.253/1998 Z. z.,

vedie a aktualizuwje staly zoznam voliov, vydéva voliéské a hlasovacie preukazy,
vykondva osved€ovanie listin a podpisov v zmysle zakona & 599/2001 Z. z..

Referat matritného dradu

vykondva ucelenti agendu ako preneseny vykon S§titnej spravy v zmysle zdkona
. 154/1994 Z. z. v nadviiznosti na osobitné pravne predpisy upravujlce vykon matriénej
agendy.

Oddelenie vnitornej spravy

Referat hospoddrskej spravy

spravuje rozpocet odboru, vratane rozpoctu preneseného vykonu $tdtnej spravy na tseku
matriky a evidencie obyvatelov,

priebezne sleduje Serpanie rozpoctu prijmov a vydavkov apodava ndvrhy na tvorbu
rozpoétu a jeho zmeny,

na zaklade vnatorného predpisu mesta priebeZne zabezpeduje spracovanie faktGr za
poskytované sluzby a dodany tovar k (thrade na vecne prisludny odbor,

zabezpeCuje asleduje Cerpanie pohotovostného fondu poslancov  mestského
zastupitel'stva,

vyhotovuje zmluvy o poskytnuti dotacii z pohotovostného fondu poslancov mestského
zastupitel'stva,

sleduje Cerpanie socialneho fondu,

vedie evidenciu peciatok,

vedie evidenciu periodik a kaih,

zabezpe€uje nakup obCerstvenia pre zasadnutia mestského zastupitelstva, mestskej rady,
chod sekretaridtu primdtora mesta a prednostu mestského dradu,

zabezpeluje ndkup po materidlnej strdnke pre fungovanie mestského tradu, Radnice
mesta, Utvaru hiavného koniroléra Horny val 24 a Dielne Budatin,

zabezpeCuje stravné listky pre zamestnancov,

zabezpeuje a vedie skladové hospodarstvo tovarov,

vedie evidenciu pohybu stavu zasob na sklade,

zabezpeCuje dardekové baliky, kvety pre jubilantov, novonarodenych obdanov mesta,
smutoéne vence a kvety na pietne a spomienkové akty,
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vystavuje objednavky za odbor vnbtornych veci, pripravuje podklady pre verejné
obstardvante za odbor valttornych veci,

vedie evidenciu a spravu drobného hmotného majetku, drobného nehmotného majetku a
majetku v operativno-technicke] evidencii mesta v uZivani mestského Gradu,

vyhotovuje inventarizané stipisy pre inventarizatné komisie,

vykonava odsthlasenie fyzickej inventiry s Gétovnym stavom,

vedie evidenciu Ziadaniek na prepravu,

vedie zaznamy o prevadzke motorovych vozidiel,

vyhodnocuje a pripravuje vykazy o éerpani pohonnych hmdt a olejov,

koordinuje ¢innost’ s makiérom pre poistenie,

spolupracuje pri likvidacii poistnych zmlav,

koordinuje &innost’ registratiuneho strediska,

zabezpetuje chod a prenajom zasadacich miestnosti vo vestibule mestského tiradu,
zabezpeluje prendjom triblny,

zabezpeluje distribaciu posty jednotlivym zamestnancom odboru,

zabezpecuje distriblceiu internych nortem.

Referit prevadzkovo - technicky a spravy budov

zabezpetuje a vykondva beznil GdrZbu objektov v uZivani mestského Gradu,

zabezpeGuje upratovanie na mestskom trade, Radnici mesta ana Utvare hlavného
kontroléra Hornom vale 24,

zabezpetuje vykondvanie revizii technickych zariadeni na mestskom tGrade a na Radnici
mesta,

zabezpecuje beZnt Gdrzbu a beZnd opravu mesiskych rozhlasov,

zabezpeCuje prevadzku, bezné opravy, kontroly audrzby vozového parku mestského
Gradu,

zabezpetuje odvoz vyradeného majetku uréeného na likvidaciu,

zabezpeuje Cinnost’ informatorov a vratnikov,

zabezpeCuje ochranu budovy mestského tradu,

zabezpetuje rozvoz stravy pre dochodcov,

zabezpetuje rozdelenie listovych zasielok na prislu$né organizacné atvary,

zabezpeluje frankovanie a zapisovanie zasielok do podacieho hdrku,

zabezpetuje odoslanie listovych zasielok.

Dieliia

zabezpeluje vyrobu a opravu kanceldrskeho ndbytku pre mestsky trad, Radnicu mesta,
Skoly, Skolské zariadenia a ostatné zariadenia v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta,
zhotovuje drobné nabytkové doplnky a prevadzkové zariadenie pre potreby mestského
aradu, Radnice mesta, vystav a prezentacii,

zabezpeCuje Gdrzbu a opravu poslaneckych skriniek v jednotlivych volebnych obveodoch,
zabezpetuje montaz a demontaz tribiiny a predajnych stankov.

Odbor ekonomicky

Oddelenie spravy dani

vykondva ¢innosti v oblasti spravy miestnych dani a poplatkov (spracovanie rozhodnuti,
vyziev, odvolani a inych podani a pod.) v zmysle platnych zdkonov,
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podiela sa na vymahani dadovych nedoplatkov, teda - najmi vyhotovuje vyzvy na
zaplatenie nedoplatku  na  jednotlivych dantach a poplatkoch azasiela ich
datiovnikom/poplatnikom,

vyhotovuje vykazy daflovych nedoplatkov a postupuie ich na odbor pravay a majetkovy
k daliemu vymahaniu prostrednictvom exekttora,

sleduje Obchodny vestnik a v pripade zistenia, Ze bol vyhlaseny konkurz na majetok
dantovnika/poplatnika, resp. povolend restrukturalizacia, riadne a véas postupuje dafiove
pohladavky mesta na odbor pravny a majetkovy za Glelom vypracovania sumarne]
prihiadky za mesto ajej postpenia na prisiudny okresny sid aspraveu konkurzne
podstaty, vietky ¢innosti vykondva v sti¢innosti s odborom pravoym a majetkovym,
zabezpefuje datiové nedoplatky zriadenim zdloZného prava pri Ziadostiach o povolenie
odkladu platenia dane alebo platenia dane v splatkach,

vyhotovuje a zasiela dafiovnikom rozhodnutia o vyrubeni sankéného Groku na miestnych
daniach a poplatku,

zabezpeCuje priamu komunikaciu s ob¢anmi v Klientskom centre, po dohode aj na inom
mieste v ramci mestského tradu, podl'a prislusnej agendy danych referdtov,

zabezpeduje zber a metodickt podporu pri vypliiani datovych tladiv ainveh tradnych
listin, ktoré sttvisia s miestnymi danami,

zabezpecuje vybavovanie podani, odvolani, st’aznosti a inej koreSpondencie,

zabezpecuje komunikaciu s Finanénym riaditel'sivom SR ako druhostupfiovym odvolacim
Organom,

vykondva cinnosti spojené s overenim skutocnosti v dafiovom priznani, skuto€nosti
uvedenych v oznameni, odvolani, vykonava miestne zistovanie a iné Gkony smerujlce
k zabezpeleniu  spravnostt  aQplnosti  Gdajov za dCelom spravneho vyrubenia
dane/poplatku, '

zabezpeduje zverejnovanie dafiovych diZznikov a ich aktualizaciu v si&innosti s referatom
informatiky,

zabezpedéuje ad hoc vykaznictvo v oblasti miestnych dani a poplatkov.

Referat dane z nehnutel’nosti
Vykonava spravu dane z nehnutelnosti, a to najmai:

spracovava $tatistiku a vykaznictvo stvisiace so spravou dane z nehnutel'nosti,

pripravuje naveh vieobecne zaviznych nariadeni v oblasti dane z nehnutelnosti,
zabezpetuje preberanie priznani a metodickit podporu pri ich vyplilani,

potvrdzuje Ziadosti pre rézne indtittcie o Ghrade dane z nehnutel'nosti,

vykondva si¢innost’ tretim osobam (Finanénym riaditelstvom a pod.),

eviduje zmeny nehnutelnosti vzmysle podanych priznani (kGpa, predaj, dedicstvo,
drazba, Glavy ZTP a pod.),

poskytuje informacie o dani z nehnutel'nosti, zachovava danové tajomstvo,

vymaha nedoplatky na dani z nehnutelnosti prostrednictvom vyziev, vykazov daflovych
nedoplatkov, prihlasovanim do dediéského konania, konkurzu a reStrukturalizacie,

zasiela Ziadosti o vyhotovenie kopii listin zo stdneho spisu obchodnych spolocnosti za
telom riefenia dailovych nedoplatkov,

vykonava spravu dane z nehnutelnosti v zmysie platne) legislativy.

Referat poplatku za komunainy odpad
Vykondva spravu miestnych poplatkov za komundlne odpady a drobné stavebné odpady, a to

najmé:

eviduje zmeny - evidencia prihlaok/odhiasok zbermnych nadob a ndsledne zapracuje
zmeny do koneénej sumy poplatku, v stéinnosti s odborom Zivotného prostredia,

22



pripravuje navrh vSeobecne zdviiznych nariadeni v oblasti vyberu a sprévy poplatku za
komunalne odpady a drobné stavebné odpady,

spracovava $tatistiku a vykaznictvo stvisiace so spravou poplatku,

poskytuje informdcie o miestnom poplatku za komunalne odpady adrobné stavebné
odpady,

prebera doklady v zmysle platného vieobecne zavizného nariadenia o miestnom poplatku
za komundlne odpady a drobné stavebné odpady na dzemi mesta,

vykonédva st€innost tretim osobam (Finanénym riaditel'stvom a pod.),

potvrdzuje Ziadosti pre rzne institicie o uhrade poplatku za komunalny odpad,

vymaha nedoplatky na poplatku prostrednictvom vyziev, vykazov datovych nedoplatkov,
prihlasovanim do dedi¢ského konania, konkurzu a redtrukturalizacie,

zasiela Ziadosti o vyhotovenie képii listin zo stdneho spisu obchodnych spolognosti za
ti¢elom rieSenia nedoplatkov na poplatkuy,

vykondva spravu poplatku v zmysle platnej legislativy.

Referit ostatnych dani

vykondva spravu miestnej dane za psa,

vykondva spravu miestnej dane za nevyherné hracie pristroje,

vykondva spravu miestne] dane za predajné automaty,

vykondva spravu miestnej dane za ubytovanie,

vydava povolenia - licencie na prevadzkovanie vyhernych hracich pristrojov,

spracovava Statistiku a vykaznictvo stvisiace s miestnou spravou tychto miestnych dani.
zabezpecuje pripravu vicobecne zaviznych nariadeni v oblasti spravy tychto dani,
eviduje zmeny v evidencii ostatnych miestnych dani v zmysle podanych priznani (pes,
predajné automaty, nevyherné hracie pristroje),

poskytuje informécie o ostatnych miestnych daniach,

vymaha nedoplatky na ostatnych miestnych daniach prostrednictvom vyziev, vykazov
daflovych nedoplatkov, prihlasovanim do dedi¢ského konania, konkurzu a
redtrukturalizacie,

vykondva siinnost tretim osobam (Finantnym riaditelstvom a pod.),

zasiela Ziadosti o vyhotovenie kopii listin zo slidneho spisu obchodnych spolognosti za
ucelom rieSenia dafovych nedoplatkov,

vykonava spravu ostatnych dani v zmysle platnej legisiativy,

V Klientskom centre zabezpecuje:

preberanie priznani k ostatnym miestnym daniam,
vydava evidenéné znamky pre psov.

Oddelenie rozpoftu a aftovnictva

Referat rozpodtu

zostavuje rozpotet mesta a zabezpeluje jeho zmeny prostrednictvom rozpoétovych
opatrent,

zostavuje vyroénu spravu mesta a konsolidovant vyroénti spravu mesta,

vykondva finanéné usporiadanie hospodérenia, zabezpeéuje kontrolu plnenia rozpoétu,
zostavuje zavereCny ucet mesta,

spracovava ekonomické analyzy pre zostavovanie rozpoétu a dlhodobych rozvojovych
zamerov, riadi manaZment hotovosti na zéklade koordinécie finanénych ¢innosti,

navrhuje postupy a stratégie pre dosiahnutie finanénych ciefov a dosiahnutie suladu
kratkodobych a rozvojovych programov,
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koordinuje rozpodtovy proces origindlnych a prenesenych kompetencii mesta v stlade
s platnym zdkonom,

spolupracuje na priprave grantovych projektov,

vypraciiva ad hoc finandné analyzy podla presného zadania poZadujlicej organizalnej
zloZky,

poskytuje sucinnost’ a podporu pri vykone kontroly ucelnosti pouZitia poskytnutych
prostriedkov z rozpoctu mesta,

zabezpeCuje zostavenie a podporu pri overovani Gctovne] zavierky, individudlnej
a konsolidovanej, virotnej spravy, individualnej a konsolidovanej, zaversného Gctu,
predkladé poZadované Odaje v zmysle zdkona Ministerstvu f{inancii SR prostrednictvom
RISSAM a vyadétovanie poskytnutych navratnych a nendvratnych finanénych prostriedkov
zo §tatneho rozpodétu,

zabezpetuje podporu pri vykone koniroly zo strany NKU pri vykone kontroly
hospodarenia mesta a inych kontrotach NKU.,

Referat altovaictva

vedie Gdtovnictvo podla platnych predpisov,

spracuva roént individudlnu G¢tovni zavierku a konsolidovan( Gétovna zavierku,
zostavuje §tvrtrocné aétovné vykazy mesta pre dafiovy urad,

zabezpeluje platobny styk a zictovaci styk vratane pokladni¢nych operécii,

vedie evidenciu dodavatefskych a odberatel'skych faktir, zabezpecuje finanéné plnenie
faktdr a zmlGv na zaklade rozhodnutia vecne prislu$ného organiza¢ného utvaru,

sleduje Ghrady pokat udelenych mestom,

vykondva archivaciu uétovnych dokladov mesta,

koordinuje fi¢tovnictvo rozpodtovych organizacii,

na zaklade Ziadosti vyhotovuje potvrdenia, ktoré sa tykaji zavizkov voéi mestu,
komunikuje a spolupracuje s nezavislym auditorom pri overovani Gftovne] zavierky
individudlnej akonsolidovanej, vyrofne] spravy individualnej a konsolidovane],
zavereSného G&tu a poskytuje podporu pri vykone kontroly NKU, resp. inych kontrolnych
organov §tatnej spravy,

zabezpetuje vyber poplatkov, dani a inych platieb v hotovosti,

zabezpeduje s odborom pravaym a majetkovym spracovanie podkladov a navihov pre
odpis nevymozitelnych nedafiovych pohfadavok,

zabezpetuje riadnu a mimoriadnu inventarizaciu majetku, pohladdvok a zavizkov,

vedie projektové G&tovaictvo o prostriedkoch dotéacie, vratane vlastnych zdrojov, étuje v
analytickej evidencii na analytickych ttoch,

informuje projektovych manaZérov, na zdklade poZiadania, formou sprav o pricbeZnom
Cerpani rozpedtu projektov a o finanénych tokoch projektov na bankovom acte,

ak na zdver realizdcie projektu je potrebné vykonat audit vydavkov, v spolupréct s
projektovym/finanénym manazérom zabezpeluje pripravu podkladov pre audit 2
odstihlasuje ich spravnost’.

Referit informatiky

zabezpeluje spravu informacného systému samospravy,

zabezpetuje prevadzku technického, systémového a aplikaéného programového
vybavenia informacného systému samospravy, GIS a jeho administraciu,

riadi a kontroluje prevadzku informacnych technoldgii a informaénych systémov,
zabezpeduje nové softvérové aktivity pre mestsky Grad, doplfia technické a programové
vybavenie zamestnancov,
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definuje koncepeiu navrhu hardwarového a softwarového vybavenia, poéitatovej siete, jej
ochranu a selekciu pristupov do nej,

vedie evidenciu softvérového a hardvérového vybavenia,

zabezpeduje vzdeldvanie zamestnancov v oblasti obsluhy aplikaéného programového
vybavenia a poskytuje im iné¢ odborné informécie sivisiace s pouZivanim vypoétovej
techniky,

zabezpetuje zasadnutia mestskej rady, mestského zastupitePstva po technicke] stranke
(najmd ozvulenie, hlasovanie, zverejfiovanie) v priamej sGéinnosti s prisiudnymi
organizaénymi Gtvarmi,

definuje koncepciu navrhu tlatového prostredia, jej vybavenia, obnovy a spravy,
zabezpetuje spravu a pridelovanie mobilnych datovych zariadeni, mobilnych telefonov,
zabezpeCuje komunikaciu s dodavatef'mi [T sluZieb a tovarov,

koordinuje, implementuje a zabezpeduje podporu prevadzky a udriatelnosti projekta
Elektronizacia sluzieb Mestského dradu v Ziline (OPIS).

Odboer Zivotného prostredia

navrhuje vecne prislusnému organizaénému Gtvaru predmetné projektové zamery za
odbor,

rozpracovava projektové zdmery do zdsobnika projektov,

podiel'a sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné &asti formularov #adosti o
NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementacii aktivit projektu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sitaZe na verejné obstardvanie.

V Klientskom centre zabezpetuje:

vyddvanie rybarskych listkov, vyddvanie a prijem Ziadost{ na pridelenie zbernej nadoby
pre fyzické a pravnickej osoby, vydavanie — sprievodného dokladu na vySetrenie vzorky
oSipanej v ramei domécej zabijalky,

poskytovanie zakladnych informécii z odboru,

vyddvanie a prijem Ziadosti a podnetov na vyrub stromov na stkromnych a mestskych
pozemkoch vyddvanie a prijem Ziadosti na povolenie a kolauddciu vodnych stavieb pre
tyzické osoby, prijem Ziadosti a podnetov k vysadbe a udrzbe mestskej zelene a detskych
ihrisk, vydavanie a prijem Ziadosti na zdpis do evidencie, resp. vyradenie samostatne
hospoddriacich rol'nikov.

Referat sprivy mestskej zelene a adrzby pohrebisk

koordinuje urbanisticko-krajindrske $tidie, generel zelene, mestskej zelene a tzemného
systému ekologickej stability (USES),

vykonava koncepént ¢innost’ pre urbanisticky rozvoj Gzemia z hl'adiska zelene,

v silade so schvidlenou tdzemno-planovacou dokumentéciou posudzuje, koordinuje a
usmertivje investieni dinnost’ na Gizemi mesta v oblasti zelene,

posudzuje zasahy vo verejnej zeleni,

zabezpecuje a koordinuje koncepciu ochrany a rozvoja zelene,

eviduje plochy vergjnej zelene,

vykondva dozor nad zasahmi do zelene - rozkopavkami v zeleni,

plinuje sadové Gpravy a koordinuje ndhradnt vysadbu za asanované dreviny na Gizemi
mesta,

realizuje sadové Gpravy a rekonstrukcie zelene,

zabezpeluje tdrzbu a spravu zelene na lizemi mesta,
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rieSi havaryné situdcie v zeleni, realizuje vyruby stromov na Uzemi mesta a nahradnd
vysadbu,

zabezpecuje spravu a udrzbu pohrebisk a pohrebné sluzby,

zabezpeduje spravu a tdrzbu lesoparku a lesov v majetku mesta,

Plni ulohy v oblasti preneseného vykonu $tatnej spravy na Gseku ochrany prirody a krajiny,
najma:

vykondva 3Statnu spravu v prvom stupni vo veel ochrany drevin, ddva vyjadrenia
dotknutého organu,

vyddva sthlasy a pripravuje rozhodnutia o vyrube drevin, uklada opatrenia na ozdravenie
drevin a prijima ohlasenia o vyrube,

uklada povinnost’ ndhradnej vysadby, vedie evidenciu pozemkov vhodnych na nahradna
vysadbu,

uréuje spolotenskd hodnotu drevin, spravuje pohladavky, vykonava $tiatny dozor,

vedie evidenciu drevin na tzemi mesta,

zabezpeduje spravu a tdrzbu cintorinov a cintorinske sluzby.

Referat odpadového hospodarstva, pol’'nohospodarstva a zvierat
Plni dlohy v oblasti preneseného vykonu §tatnej spravy a samospravy na tseku nakladania s
odpadmi, najmé podla zdkona o odpadoch:

zabezpeCuje vykon $tatnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva,

vydéva vyjadrenia v stavebnom konani o zamysPanom spdsobe nakladania s odpadmi zo
stavebnej ¢innosti s vynimkou drobného stavebného odpadu,

kontroluje nakladanie s komunalnym a drobnym stavebnym odpadom,

zabezpetuje odvoz a likvidaciu komunalneho odpadu a drobného stavebného odpadu,
zabezpeCuje a organizuje zber a likvidaciu separovaného komunalneho odpadu a riesi
komplexne odpadové hospodarstvo - komunalny odpad,

zabezpeCuje vykonanie ohldsenych zmien v podmienkach vyvozu komundineho odpadu
klientov — dafiovych poplatnikov u zmluvného partnera, ktory vyvozy komundlneho
odpadu realizuje,

vydava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariacich rolnikov,

vydava potvrdenia o uzivani pol'nohospodarskej pddy,

rieSi problematiku drZania a vodenia psov,

vyddva rybarske listky,

vedie evidenciu véelstiev.

Referit kvality Zivotného prostredia a EIA
Pini ulohy v oblasti preneseného vykonu $tatnej spravy na tseku ochrany ovzdusia, najmi
podla zakona o ochrane ovzdusia a poplatkoch za znelist'ovanie ovzdusia:

zabezpecuje agendu malych zdrojov znedistovania ovzdusia,

zabezpecuje vyddvanie sthlasov na povolovanie stavieb malych zdrojov znedistovania a
na ich uvedenie do prevadzky, vratane zmien stavieb,

uruje podmienky na prevadzku malych zdrojov znedistovania pripadne ich odstavenie a
kontroluje dodrZiavanie povinnosti prevadzkovatelov malych zdrojov znedistovania
ovzdusia,

ukladé opatrenia na napravu a zabezpe€uje ukladanie pokiit,

stanovuje podmienky vedenta prevadzkovej evidencie,

plni zverené tlohy pri vypractivani programovych dokumentov,

pripravuje rozhodnutia o poplatku préavnickej osoby a fyzickej osoby oprdvnenej na
podnikanie, ktord prevadzkuje maly zdroj znelistovania ovzdusia, spravuje pohfadavky a
zabezpetuje vykon rozhodnuti.
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Pini dlohy preneseného vykonu Stdtnej spravy na tseku ochrany vid, najmé podla zakona o
vodach:

pripravuje rozhodnutia o povoleni osobitného uZivania vod fyzickym osobdm (povolenia
na odber povrchovych a podzemnych véd v pésobnosti mesta),

pripravyje rozhodnutia o povoleni vodnej stavby v pdsobnosti mesta,

dava vyjadrenia k stavbe rodinného domu, individudlinej rekredcit a Zumpe,

prijima ohldsenia o zhorienej kvalite vad,

plni tlohy pri urceni hranice pobrezného pozemku,

vykondva $tatny vodoochranny dozor vo zverenej pdsobnosti a prejednava priestupky.

V oblasti posudzovania vplyvov strategickych dokumentov a navrhovanych é&innosti na
Zivotné prostredie zabezpeluje najmi:

informaéné povinnosti z procesu posudzovania,

pripravu a predkladanie pripomienok a podnetov,

dorucovanie pisomnych stanovisk prislusnym organom,

v spolupraci s navrhovatePmi verejné prerokovania navrhovanych &innosti a
vyhotovovanie zdznamov z verejnych prerokovani.

V oblasti ochrany, podpory a rozvoja verejného zdravia zabezpeduje najmi:

objektivizovanie expozicie obyvatelov a ich prostredia hluku a vibraciam v sdlade s
poziadavkami ustanovenyini vykonavacimi predpismi,

v oblastiach ochrany Zivotného prostredia a na UGsekoch, kde referdt zabezpeduje
preneseny vykon Statne] spravy, zabezpefuje v ramci kapacitnych moZnosti aj plnenie
samospravnych pdsobnosti mesta, pokial neboli uloZené inym prislu§nym organizatnym
utvarom.

Odbor privay a majetkovy

Oddelenie pravae

Referat legislativy a zmluvoych vztahov

poskytuje nevyhnutnd siéinnost’ pri rieSeni najmi zloZitejSich pravnych otdzok formou
stanovisk, vyjadrent a pod. pre vedenie mesta a mestsky Grad,

poskytuje v potrebnom rozsahu pravae poradenstvo orgdnom mesta a organom mestského
zastupitelstva,

zastupuje mesto v pravnych zaleZitostiach pred stidmi alebo inymi organmi na ziklade
osobitnych splnomocneni a povereni,

dohliada na legislativay proces vyddvania vieobecne zdvdznych nariadeni a internych
predpisov mesta,

vymaha pohPadavky mesta — koncipuje navrhy Zaléb a ndavrhov na vykonanie exekicie,
priblasuje pohladdvky mesta do dedi¢ského konania, konkurzného konania.

Referat priestupkov a spravaych deliktov

prejedndva a rozhoduje priestupky a spravoe delikty v pravomoci mesta v spolupraci s
odbornymi pracovnikmi vecne pristudnych odborov,
vedie centrainu evidenciu priestupkov a spravnych deliktov.

QOddelenie majetkové

Referat evidencie majetku

zabezpecuje majetkovo-pravne usporiadanie majetku mesta,
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- zabezpeCuje zapisy majetku mesta do katastra nehnutel'nosti,

- preveryje vlastnicke a uZivatel'ské vztahy,

- zabezpeduje analyzu a doklady pri prevodoch nehnutelného majetku mesta, delimitaciu
dodatocue zisteného nehnutelného majetku mesta,

- vyhladdva novy a neusporiadany nehnutefny majetok,

-~ zabezpeduje daflovi povinnost mesta pri drobeni pol'nohospodarskeho pédneho fondu,

- zabezpeuje zmluvné vztahy k nehnutePnému majetku inych pravnickych a fyzickych
asdb uZivaného mestom,

- zabezpecuje a koordinuje ¢innosti vyplyvajice z ROEP na mestskom Grade,

-~ zabezpeduje vynimanie z pol'nohospodarskeho pddneho fondu a lesného fondu,

Referit spravy majetku

- vedie (¢tovnu evidenciu hmotného a nehmotného dihodobého majetku mesta, vytvara
odpisovy plan k tomuto majetku, vedie evidenciu drobného hmotného a nehmotného
majetku s vynimkou majetku na mestskom {rade, Radnici mesta a v Dielnt Budatin,

- porovndva a odsthlasuje GCtovny a fyzicky stav majetku,

- predklada ndvrhy na vyradenie neupotrebitel'ného, prebytoéného majetky,

- zabezpeCuje spravu majetku mesta vratane majetku uzivaného mestskym tradom, pokial
tato ¢innost’ nespada do kompetencie in¢ho organizacného ttvaru alebo inej pravnickej
osoby,

- zabezpe€uje administrativne a technické nakladanie s majetkom mesta,

- napomaha a metodicky usmeriiuje spravcovské organizicie.

Referit nakiadania s majetkom

- zabezpe&uje pravnu stranku nakladania s majetkom mesta,

- zabezpeduje pravnu stranku Gkonov tykajicich sa budiceho majetku mesta,

- pripravuje podklady pre ponukové konania na odpredaj alebo prendjom majetku vo
vlastnictve mesta,

- vedie evidenciu Ziadosti v savisiosti $ nakladanim majetku mesta a pripravuje podklady
pre rokovania mestského zastupitel’stva a jeho poradnych organov,

- pripravuyje doklady a podklady pre datovil povinnost’ viaZucu sa k majetku mesta,

- zabezpecuje a predklada Statistické Gdaje za majetok vo vlastnictve mesta.

Referit centralnej evidencie zmlav a rozpodtu

- vedie centralnu evidenciu vietkych zmluv vratane ich povinného zverejfiovania,
- spravuje rozpodet odboru a podéva navrhy na tvorbu rozpodtu a jeho zmeny,

- vystavuje platobné poukazy.

Odbor Skolstva a middeze

- navrhuje vecne prislusnému organizatnému utvaru predmetné projektové zamery za
odbor,

- podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné Casti formularov Ziadosti o
NFP/grant,

- podiela sa na odbornej implementécii aktivit projektu.

Referit financovania a rozpottu

- pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy,

- sumarizuje poZiadavky na rozpofet zékladnych, materskych a zdkladnych umeleckych
§kol a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriadovatel'om,
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spracovava  ekonomické analyzy rozpodtu zakladnych, materskych a zakladnych
umeleckych 8kol a skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriad’ovatelom,

pripravuje  rozpofet neStitnych Skolskych zariadeni zaradenych v sieti v {izemnej
posobnosti mesta a spracovéva ekonomické analyzy rozpodtu nedtitnych skoiskych
zariadent,

eviduje zmluvy o prendjmoch priestorov, ktoré maji v sprave Statutdri $kél a skolskych
zariadeni.

Referat deti a miadeZe

vytvara podmienky na rozvoj mladeZnickych aktivit v meste,

spolupracuje s ob¢ianskymi zdruZeniami pdsobiacimi v oblasti detskych a mlddesnickych
aktivit, pomdaha im vytvarat’ podmienky na rozvoj ich &innosti,

vedie databdzu organizacii deti a mladeZe pdsobiacich v meste,

spolupracuje so Skolami a Skolskymi zariadeniami, ktorych je mesto zriadovatefom, v
oblasti detskych a mladeZnickych aktivit,

vykondva kontrolnt a poradenski &innost pre Skoly a Skolské zariadenia v
zriad’ovatel'skej pOsobnosti mesta v problematike hmotnej nadze deti a Ziakov,

pripravuje a predkladé materialy obecnej skolskej rade,

vytvara podmienky na rozvoj vzdeldvacich aktivit zameranych na ob&anov mesta,
koordinuje Cinnost’ vzdeldvacich indtiticif v meste,

organizuje, resp. spolupracuje pri organizovani verejnych vzdelavacich aktivit v meste,
pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy,

Referit $kolského stravovania

vytvara podmienky na stravovanie detf a Ziakov v Skolskych jedalfiach pri $kolach,
ktorych je mesto zriad’ovatelom,

dohliada na dodrZiavanie vieobecne zaviznych predpisov v oblasti $kolského stravovania,
podava navrhy na aktualizdciu materidlno-spotrebnych noriem areceptir pre kolské
stravovanie,

poskytuje odbornit a poradenskt ¢innost’ zariadeniam Skolského stravovania, ktorych je
mesto zriad'ovatelom,

pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy,

predkiada navrhy a sleduje rozpoéet zariadeni Skolského stravovania.

Referit §kol a Skolskych zariadeni

plni tlohy vyplyvajuce z platnej legislativy pre vykon $tdtnej spravy v §kolstve a skolskej
samosprave v kompetencidch mesta ako Skolského dradu,

plni tlohy vyplyvajice z platnej legislativy pre originalne kompetencie mesta v oblasti
Skolstva,

spolupracuje s MSVVaS SR, Regiondlnym dradom verejného zdravotnictva, Statnou
Skolskou inSpekciou, Krajskym skolskym tradom a inymi vecne prisludnymi indtitGciami,
sleduje legislativne zmeny tykajice sa 3kolstva, d'alej informuje o tychto zmenach
riaditefov 8ko61 a Skolskych zariadeni, vedie evidenciu legislativy stvisiacej so skolstvom,

zafastiuje sa na prevadzkovo-organizaénom riadeni §kol aSkolskych zariadeni
a koordinuje ¢innost’ riadiacich zamestnancov,

pripravuje podkiady na pracovné stretnutia s riaditePmi 3kol a Skolskych zariadeni,
navrhuje opatrenia z pordd a d'alSie usmemenia,

pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta,

pravidelne vyhodnocuje {iroved riadenia v $kolach a Skolskych zariadeniach,

spracovéva Statistiky a vykazy za odbor.
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Odbor kultiry, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja

navrhuje vecne prislusnému organizatnému utvaru predmetné projektové zamery za
odbor,

rozpracovava projektové zamery do zdsobnika projektov,

podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné Casti formularov Ziadosti
o NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementécii aktivit projekiu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sit'aze na verejné obstaravanie,
odborne riadi a koordinuje procesy a postupy v stivislosti s Grantovym systémom mesta,
pripravuje podkiady pre informovanie verejnosti o vyzvach v ramci Grantového systému
mesta,

Sleduje procesy a postupy v suvislosti so Zilinskym komunitnym fondom. Za tymto agelom
zabezpedije:

vydavanie aprijem ozndmeni o zriadeni prevadzky na Gzemi mesta, zmene
prevadzkovych hodin, jednorazové prediZenie prevadzkového Easu, ukondenie &innosti
prevadzky, docasné uzatvorenie prevadzky,

vydavanie a prijem Ziadosti k no¢nému prevadzkovému Casu,

preberanie Ziadosti na prevadzkovanie letnej terasy.

Referat kultary

zabezpecuje kultirne a spolodenské podujatia organizované mestom,

podiel'a sa naorganizovani vyznamnych kultdrnych podujati organizovanych inymi
indtitticiami a ob¢ianskymi zdruZeniami,

spolupodiela sa na organizovani podujati treticho sektora, ktoré maji vieobecne
prospedny charakter,

ziskava spoluorganizatorov na kultime a spoloenské aktivity 1 na spracovanie
propagacnych materialov,

koordinuje ¢innost” kultirnych institticii v meste,

usmertivje, koordinuje a kontroluje innost’ Mestského divadia,

vedie evidenciu kultrnych pamiatok v meste,

utvara podmienky na kultiru, osvetovi ¢innost’, zaujmovi umeleckd &innost’ a telesn
kultiru.

Referat Sportu

vytvara podmienky na rozvoj telovychovnych a $portovych aktivit v meste,

spolupracuje a metodicky usmeriuje organizovanie telovychovnych a Sportovych podujati
inymi subjektmi,

usmerfiuje vyuZitie telovychovnych a §portovych zariadeni vo viastnictve mesta,
zabezpeduje organizovanie telovychovnych a §portovych podujati,

spolupracuje so skolami a $kolskymi zariadeniami v oblasti telovychovnych a Sportovych
aktivit,

podporuje $portovo talentovani mldade? v spolupraci so §portovymi organizaciami,
podporuje vytvaranie podmienok na $portovanie §irokej verejnosti a rekreaény Sport,
podporuje vystavbu, modemizaciu, rekonstrukeiu a prevadzkovanie $portovych zariadeni,
poskytuje sicinnost’ Mestskej krytej plavarne.
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Referdt miestneho rozvoja

vyddva sahlas, zaviizné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikatel'skej a inegj
¢innosti pravnickyceh a fyzickych oséb a k umiestneniu prevadzky na Gzemi mesta ak tak
ustanovuje osobitny predpis,

uréuje pravidla ¢asu predaja v obchode, asu prevadzky sluZieb,

na zaklade Ziadosti obchodnych podnikatefskych subjektov vydava povolenia ku
kratkodobej a dlhodobej dprave prevadzkového asu v jednotlivych prevadzkach,

sleduje celkova &innost’ obchodnej siete na (zemi mesta z hladiska zabezpedovania
potrieb obcanov,

zabezpeduje mimoriadne obchodné akeie a obchodno-podnikatel'ské aktivity mesta,

vedie evidenciu prevadzok na dzemi mesta,

pripravuje podklady a vypracoviva vieobecne zdvizné nariadenia o podmienkach na
vykondvanie podnikatel'skej Ginnosti na Gizemi mesta a inych mimoriadnych obchodnych
akcif v meste,

vykondava sprévu prislusnych dani a poplatkov,

vyddva zdvizné stanoviskd k podnikatel'skej ¢innosti v meste,

zabezpefuje realiziciu oznamovace] povinnosti organizatorom verejnych kuoltirnych
podujati, verejnych zhromazdeni (organom dozoru je Mestskd policia Zilina) —
posudzovanie ozndmeni, organ dozoru, evidencia, oznamuje ich policajnému zboruy,

je dozomym organom na tseku vergjnych telovychovngch podujati, Sportovych podujati
a turistickych podujati,

zabezpecuje agendu tykajticu sa grantov a prispevkov primétora mesta,

sleduje rozpocet a Cerpanie rozpodtu poskytnutych finanénych prostriedkov,

kontroluje icelovost’ pouzitia poskytnutych finanénych prostriedkov,

vedie evidenciu poskytnutych finanénych prostriedkov tykajicich sa grantov a dotdcii
primatora mesta,

aktualizuje web stranky mesta podFPa konkrétnych poZiadaviek na zverejiovanie oznamov
mesta a mych $tatnych organizacii alebo subjektov,

analyzwje a riedi problémy uZivatel'ov (len pre webové stranky a grafiku),

spolupracuje pri nasadzovani nového softwaru,

spravuje webové stranky mesta vratane obsahu podla poZiadaviek jednotlivych
organizaénych tGtvarov: www.zilina.sk, www.sportzilinask, www.skolstvo,zilina.sk,
www.kulturneleto.eu, www staromesiske-slavonostisk,

technicky zabezpeduje prevadzky webovych strinok MS umiestnenych na subdomenéch
mesta vratane www.ne zitina.sk, www.sccialne.zilinask, swwww . kalendar zilina.sk,

vytvara grafické a propagacné materidly vratane prezentdcii a vizitick pre potreby
jednotlivych organizaénych dtvarov,

spracovéva tdaje a Startovacie listiny pre potreby verejnych $portovych podujati,

generwje a smeruje QR kddy,

spravuje YOUTUBE kanal mesta,

koordinuje a implementuje novy web TIK vratane mobilnej aplikécie.

Referat cestovaého ruchu a TIK

usmertiuje, koordinuje a kontroluje éinnost’ TIK,

pripravuje strategické materidly a koncepcie smerujice k rozvoju cestovného ruchu na
fzemi mesta,

plai alohy vyplyvajtce z pravaych noriem pre oblast’ cestovného ruchu,

spolupracuje pri rozpracovavani operacnych programov v oblasti cestovného ruchu,
koordinuje iniciativy rbznych subjektov spojenych s rozvojom cestovného ruchu,
spolupracuje na priprave prezentaénych materidlov propaguiticich mesto,
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spolupracuje so Slovenskou agentirou pre cestovny ruch,

Odbor bytovy
V Klientskom centre zabezpecuje informagni a poradenski ¢innost’ stivisiacu s bytovou

politikou mesta, poskytuje a prijima Ziadosti vyplyvajice z innosti odboru, a to najmi:

Re

Ziadost’ o pridelenie najomného bytu,

Ziadost’ o pridelenie ndjomného bytu s niZ$im Standardom,
Ziadost’ o pridelenie bezbariérového najomného bytu,
ziadost’ o obnovenie Ziadosti o pridelenie ndjomného bytuy,

r

Ziadost’ o predlZenie ndgjomnej zmluvy.,

ferat bytovy

spracovdva prijaté Ziadosti o pridelenie najomnych bytov a kontroluje splianie podmienok
pre zaradenie do poradovaika Ziadatelov o pridelenie ndgjomného bytu,

oboznamuje Ziadatelov o zaradeni/nezaradeni do poradovnika Ziadatelov o pridelenie
nijomného bytu,

vedie evidenciu Ziadosti o pridelenie ndjomnych bytov a pravidelne aktualizuje tato
evidenciu, tzv. poradovnik,

navrhuje Komisii socidlnej, zdravotne] a bytove] mestského zastupitel'stva pridelenie
mestskych ndjomnych bytov Ziadatel'om z poradovnika,

spracovava potrebné doklady nevyhnutné k prideleniu bytu,

spolupracuje so spravcovskou spolotnostou ZILBYT, s.r.0.,

zasiela vyzvy ndjomnikom, ktorym konéi platnd ndjomna zmluva,

spracoviva Ziadosti k prediZeniu doby néjmu,

kontroluje vetky predpisané nalezZitosti Ziadosti,

kontroluje splfianie podmienok v silade s platnym vieobecne zdvdznym nariadenim
o pridefovani ndjomnych bytov vo vlastnictve mesta,

komunikuje so #iadatel'mi o prediZenie doby najmu,

kontroluje neopravnené prenajimanie bytov vo vlastnictve mesta v spolupraci s Mestskou
policiou Zilina,

uzko spolupracuje s narodnou protikorupénou jednotkou,

predetruje podnety a staZnosti od obfanov a ndjomnikov mestskych ndjomnych bytov
suvisiacich s dodrziavanim domoveho poriadkuy,

vypracovdva aspracovava doklady potrebné k prihlaseniv/odhlaseniu z trvalého
a prechodného pobytu ndjomnikov do/z mestskych ndjomnych bytov,

kontroluje trvalé pobyty v informa¢nom systéme samospravy pre potreby spliiania
podmienck platného vieobecne zaviizného nariadenia,

vedie evidenciu Ziadosti o vymeny mestskych ndjomnych bytov,

vypracovava navrhy na vymenu bytov, ktoré predkladd Komisit socidlnej, zdravotnej
a bytove] mestského zastupitel'stva,

spolupracuje s vecne prislu§nymi organizanymi Gtvarmi vradmei spracovavania
platobnych poukazov stuvisiacich s &innost'ou odboru,

pravidelne predklada vecne prisluSnému organizaénému Gtvaru ndvrhy a dpravy rozpodtu
program 12 - Byvanie,

zodpoveda za dosld a odoslant kore§pondenciu stvisiacu s odborom (podnety, Ziadosti)
od ob¢anov a inych organizacii,

zabezpectuje nahradné byvanie pre oblanov Zijlicich v mestskych ndjomnych bytoch
v asanaénych pasmach,

pripravuje vecne pristusné podklady k stretnutiu ob&anov pre sekretaridt primétora,
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zabezpeCuje spolupracu s komunitnym centrom pre deti a rodinu,

navrhuje rie§enie pri adaptdcii narodnostnych mensin,

zabezpetuje vystavovanie objednavok,

spolupracuje s vecne prisludnym organizatnym Utvarom vo veci planovanej vystavby,
rekonstrukeie budov uréenych na byvanie v rdznych lokalitach,

komunikuje s vecne prisludnym organizaénym Gtvarom - pravne poradenstvo,

navrhuje rieSenie pre obfanov z restituovanych budov a zabezpeduje ndhradné byvanie,
komunikuje s realitnymi kancelariami,

zabezpeduje byty do majetku mesta,

vypracovava Ziadosti o dotacie pre Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja
Slovenskej republiky,

zabezpeCuyje financie na poskytnutie dotdcie na obstaranie ndhradngch ndjomnych bytov
pre redtituentov v meste,

zicastiiuje sa na vykone exekucii pri vypratani bytov,

spolupracuje s vecne pristuSnym organizalnym Gtvarom pre potreby kontroly spravnosti
osobnych tdajov uvedenych v Ziadostiach,

spolupracuje s vecne prislusnym organizaénym dtvarom pre potreby splitania podmienok
platného vieobecne zavizného nariadenia,

vedie evidenciu Ziadost{ o odpredaj bytov vo vlastnictve mesta,

podiel’a sa na zniZovani zavizkov ngjomnikov na dlZnom ndjomnom vodi mestuy,

vydava doklady k prideleniu a opakovanému prediZeniu doby ngjmu.

Odbor socidlny a zdravotny

navrhuje vecne prislusnému organizadnému Gtvaru projektové zdmery za odbor,

v stdinnosti s vecne prisludnymi organizaénymi utvarmi vypracovdva a predkladd navrhy
vSeobecne zaviznych nariadeni v socidlnej a zdravotnej oblasti,

vypracovava v pripomienkovom konani ndvrhy legislativhych zmien v socidlngj
a zdravotne] oblasti,

vypracovava pre vecne prisludny organizaény utvar odborné stanoviskd a podklady
v zmysle platnych pravnych predpisov a stanoviskd stvisiace s interpelaciou poslancov
mestského zastupitel'stva v socidlne] a zdravotnej oblasti,

riadi a usmerfiyje zariadenia bez prdvnej subjektivity uvedené v prilohe &. 2 tohto
organizaéného poriadku.

V Klientskom centre poskytuje oblanom zdkladné poradenstvo v socidlnej a zdravotnej
oblasti, a to najmé:

potvrdzuje Gdaje pre Grad price, socidlnych veci a rodiny k Ziadosti o prispevok na
opatrovanie.

Referat socidlno-pravnej ochrany a socidlnej pomoci
V zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z. z. (dalej len ,, zékon SPO a SK*) pini (lohy vyplyvajice pre
samospravne organy /obce:

vykondva opatrenia zamerané na predchadzanie vzniku portich psychického, fyzického
a soctdlneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych osdb,

organizuje vychovné/socialne programy pre deti, ktorym bolo uloZené vychovné
opatrenie,

organizuje programy na pomoc ohrozenym defom a plnoletym fyzickym osobam
a rodinam,
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spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni, podiel'a sa na spracovani a plueni planu
socialnej prace s dietatom ajeho rodinou, pri Uprave aobnove rodinnych pomerov
finanénou podporou,

poskytuje diet’at'u alebo osobe, ktora sa stara o diet’a, prispevok na dopravu do zariadenia,
poskytuje informécie o ndhradne] rodinnej starostlivosti (dalej len ,,NRS*) a o subjektoch
vykonavajicich NRS,

poskytuje Statistické udaje z oblasti socidlno-pravnej ochrany a socidlnej kurately (dalej
len ,, SPO a SK¥) Statnym orgdnom na G¢ely spracovania Statistickych zist'ovani,
poskytuje finanéné prostriedky na tvorbu tspor pre diet’a,

poskytuje pomoc dietat'u, pinoletej fyzicke] osobe v nalichavych pripadoch, na
zachovanie atpravu vzajomnych vztfahov medzi dietatom arodiCom, mladému
dospelému po skoncent tistavnej starostlivosti,

poskytuje sufinnost’ Statnym organom SPO aSK pri zistovani rodinnych pomerov,
bytovych pomerov a socidlnych pomerov, zariadeniu pri zabezpedeni osamostatnenia sa
mladého dospelého,

utvara podmienky na pracu s komunitou,

pripravuje podklady k zriadeniu zariadenia na icel vykonu opatreni SPO a SK,

vyhladava fyzické osoby, ktorym by bolo mozné zverit’ diet'a do starostlivosti, vyjadruje
sa k sp6sobu Zivota fyzickej osoby, ktord ma zaujem sa stat’ pestinom alebo osvojitel'om,
vedie evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickych osdb, pre ktoré vykonava opatrenia
SPO a SK,

plni d'alsie dlohy podla zakona SPO a SK,

prt vykone SPO aSK spolupracuje s organmi verejne] spravy, mimovladnymi
organizaciami a podobne,

v spravnom konani rozhoduje podla zdkona €. 417/2013 Z. z. a vnatorného predpisu
mesta o jednorazovej ddvke v hmotnej nidzi a socidlnej nidzi,

poskytuje zakladné socidlne poradenstvo pre obfanov v hmotnej/socidlng) nidzi s trvalym
pobytom na Uzemi mesta,

pini tlohy mesta vyplyvajice zo zékona ¢. 131/2010 Z. z.,

zabezpecuje vykon institatu osobitného prijemcu v zmysle zdkona &. 417/2013 Z. z,
zakona €. 600/2003 Z. z., zakona &. 453/2003 Z. z.,

poskytuje nevyhnutn okamzithi pomoc fyzickej osobe v jeho nahiej nidzi v zmysle
zakona ¢. 3691990 Zb.,

eviduje avybavuje Ziadosti pre poskytnutic socidlnej vypomoci v Sociadlnej vydajni
potravin Plamienok,

zabezpedyje dodavku potravin do socialnej vydajne v spolupraci s Potravinovou bankou
Slovenska,

zabezpeduje vydaj potravin v Socidlne] vydajni potravin Plamienok pre fyzické osoby
v hmotnej nddzi pri spineni stanovenych podmienok,

povereny zamestnanec plni funkciu koordintora Rady seniorov mesta Zilina ako
poradného, iniciativneho akoordinaéného organu primdtora mesta, spolupracuje
so Zakladnymi organizdciami Jednoty ddchodcov na tzemi mesta a podobne.

Referiat socidlnych sluzieb

za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 448/2008 Z. z. poskytuje alebo zabezpeluje
poskytovanie socidlnych sluZieb s vynimkou opatrovatel'skej sluzby a donadky obedov na
tuzemi mesta,

riadi a koordinuje ¢innost zariadenia v zriad’'ovatel'ske] pdsobnosti mesta poskytujuce
socidlne sluzby na Gzemi mesta, ktoré st uvedené v prilohe ¢. 2 tohto organizaéného
poriadku,
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v zmyste zakona ¢ 448/2008 Z. z. vypracovava, schvaluje komunitny plan socidlnych
stuzieb vo svojom Gzemnom obvode,

utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

poskytuje zdkladné socidlne poradenstvo,

v spolupract s vecne  prisluSnym  organizalnym  dtvarom pripravuje  podklady
k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani socidlnej sluZby v zmysle zdkona &. 448/2008 7. z.,
vspoluprdci svecne prisluSnym organizanym Gtvarom  pripravuje  podklady
k uzatvoreniu zmiuvy o poskytovani finanéného prispevku na prevadzku socidlnej sluzby
neverginému  poskytovatelovi socidlne] sluZby na dzemi mesta vzmysle zdkona
. 448/2008 Z. z.,

vspoluprdci svecne prisluSnym organizainym dtvarom  pripravuje  podklady
k uzatvoreniu zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku - zrozpottu MPSVaR SR -
Usmev - Zariadeniu pre seniorov, Osikova 26, Zilina v zmysle zakona &. 448/2008 7. z.,
kontroluje  hospoddrenie s finanénym  prispevkom poskytnutym na prevadzku
poskytovanej socialnej sluzby neverejnému/verejnému poskytovatelovi socidlnej sluZby,
vyhl'adava fyzické osoby, ktorym treba poskytnit’ socidlnu stuZbu,

spolupracuje s vecne prisluSnym organizanym Gtvarom pri priprave potrebnych
podkladov k zriadeniu, zaloZeniu =zariadeni  socidlnych sluZieb v zmysle zdkona
¢. 448/2008 Z. z.,

poskytuje Statistické Udaje z oblasti poskytovania socidlnych sluZieb Stitnym orgdnom
socialnych sluzieb na Géely spracovania Statistickych zis€ovani,

v informacnom systéme samospravy vedie evidenciu Ziadatelov o poskytnutie socidlnej
stuZby v jedalitach v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,

pini d'alie tlohy vyplyvajiice pre samospravne orgdny /mesta podla zdakona &. 448/2008
7. z. v danej oblasti,

spolupracuje s vecne prisluSnym organizaénym ttvarom pri priprave projektov z oblasti
socidlnych sluZieb, rozpracovéava projektoveé zamery do zasobnika projektov,

podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a odbomych &asti formuldrov Ziadosti
o NFP/grant,

vykondva monitoring (manazér monitoringu) pri implementicii narodnych projektov
v danej oblasti,

zodpovedd za pripravu priebeZnych monitorovacich sprav obsahujficich informédcie
o realizovanych aktivitich, postupe realizdcie aktivit na zaklade vecnych a finanénych
udajov a dosiahnutych vysledkovych ukazovateloch, postupoch a dévodoch vzniku plneni
¢asového a finanéného harmonogramu projekty,

zodpoveda za vypracovanie zdvereéne] monitorovacej spravy obsahujicej informécie o
hodnotach vysledkovych ukazovatefov projektu, vystupoch jednotlivych aktivit projektu,
konednom rozpolte projektu zostaveného na zdklade analytického Uétovnictva
prijimatela,

priecbeZne mformuje projektového manazéra o plneni ciefov a vysledkov jednotlivych
aktivit v mesaénom intervale prostrednictvom kratkych sprév,

priebeZne aktualizuje internetovi stranku www socialne zilina sk,

poskytuje alebo zabezpecuje socidlne sluzZby na Gzemi mesta v spoluprdci s orgdnmi
verejnej spravy, mimovladnymi organizaciami a podobne,

Referat opatrovatel'skej sluzby a posudkovych ¢innosti

zabezpetuje poskytovanie socidlng] sluzby fyzickej osobe, ktord je odkézand na pomoc
ingj fyzickej osoby pri tkonoch sebaobsluhy, pri dkonoch starostlivosti o svoju
domacnost’ a zékladnych socidlnych aktivitdch v zmysle prilohy ¢. 3 a prilohy &. 4 zékona
£. 4482008 7. z.,
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vykondva terénnu socidlnu pracu v domdacom prostred{ Ziadatel'a o poskytovanie socidlnej
sluzby vo svojom Gzemnom obvode,

Ziadatelom poskytuje zakladné socidlne poradenstvo,

vyhotovuje posudek o odkazanosti na socialnu sluzbu v zmysle zékona ¢&. 448/2008 7. z.,
v zmysle uzavrete] zmluvy o zabezpeleni lekdrske] posudkove] Cinnosti spolupracuje
s prislu§nym posudzyjicim zdravotnym pracovnikom — lekérom (zdkon ¢&. 448/2008 Z.
z.), priebeZne kontroluje predloZeny zoznam postdenych Ziadatel'ov o socidlnu sluzbu vo
svojom tzemnom obvode,

spolupracuje s obvodnymi lekérmi, FNsP v Ziline, neverejnymi poskytovatelmi socialnej
sluZzby mimo mesta,

rozhoduje o odkdzanosti na socidlnu sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni
opatrovatel'skej sluzby, v zariadeni denného staciondra a opatrovatel'skej sluzby,
rozhoduje o zaniku odkazanosti na socidlnu sluzbu,

vybavuje Ziadosti fyzickych os6b o bezodkladné umiestnenie v zariadeni pre seniorov,
pripravuje podklady Kk uzatvoreniu zmluvy o poskytovani socidlnej sluZby medzi
prijimatelom socidlnej sluzby a mestom v zmysle zdkona ¢. 448/2008 Z. z.,
administrativne/organizaéne zabezpeduje poskytovanie socidlnej - opatrovatelskej sluZby,
podpornej socidlnej sluzby — dondske obedov na tzemi mesta vzmysle zdkona
¢. 448/2008 Z. z. a inych platnych pravnych predpisov,

priecbeZne sleduje aorganizane zabezpeduje implementiciu projektov na useku
opatrovatel'skej sluzby,

priebeZne kontroluje drovent poskytovania socidlnej — opatrovatel'skej sluZby v domacom
prostred prijimatela,

vedie evidenciu rozhodnuti a prijimatel’ov socialnej - opatrovatel'skej sluZieb vo svojom
uzemnom obvode, vedie evidenciu donasky obedov,

vedie spisovli dokumentaciu prijimatelov socidlnej - opatrovatel'skej sluZby vo svojom
tzemnom obvode,

pripravuje podklady k uzatvoreniu zmluvy o poskytovani finanéného prispevku na
prevadzku socidlnej sluZby neverejnému poskytovatel'ovi socialnej sluzby,

Stvrtrone kontroluje hospodérenie s finanénym prispevkom v zmysle uzavretého
zmluvného vzt'ahu s neStadtnym poskytovatelom socidlnej sluzby,

pripravuje podklady pre 3tatistické spracovanie uUdajov, tykajlcich sa poskytovania
opatrovatel'skej sluZby,

pini daldie Glohy vyplyvajice zo zdkona & 448/2008 Z. z. na dseku poskytovania
opatrovatel'skej sluzby,

prostrednictvom terénnych socidlnych pracovnikov poskytuje socidlnu - opatrovatel’'ska
sluzbu v domdcom prostredi prijimatela na Gzemi mesta, vratane socidlne] podporne
sluzby - donasky obedov pre fyzické osoby v zmysle internych predpisov mesta a zdkona
€. 448/2008 Z. z..

Referat zdravotnickych sluzieb a ekonomiky

riadi a koordinuje &innost’ zariadeni detskych jasli v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta
v zmysle platnych pravnych a internych predpisov. Zoznam zariadeni tvori prilohu & 2
tohto organizaéného poriadku,

vykonava administrativnu agendu v zmysle interného predpisu mesta,

pripravuje navrhy vieobecne zéviznych nariadeni a internych predpisov tykajicich
poskytovania starostlivosti o deti od 1 roku veku do 3/5rokov veku v detskych jasliach na
uzemi mesta,

spracovava Statistické udaje,
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v spolupraci s prisluSnymi orgdnmi, organizdciami a intitdciami, nedtitnymi subjektmi
sa podiefa na realizacit preventivnych programov na Gzemi mesta,

zodpovedd za prepoCet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych ndkladov za
jednotlivé socidlne - zdravotnicke slufby v zariadeniach zriadovatel'skej pdsobnosti
mesta,

sleduje hospodérenie s finanénym prispevkom poskytautym v zmysle uzavretej zmluvy o
poskytnuti socidlnych sluZieb,

zabezpeCuje ziCtovanie platieb za poskyinuté socidlne sluzby, vyméahanie pohladavok,
vykondva inventarizéciu majetku zvereného do spravy,

kontroluje pefiazné denniky v zariadeniach socidlnych - zdravotmickych sluzieb v
zriad'ovatelskej pésobnosti mesta,

v spoluprdci s vecne prisluSnymi organizaénymi dtvarmi zabezpeCuje materidlno ~
technické vybavenie pre zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta poskytujice
socidlne - zdravotnicke sluZby,

v zmysle platnych pravnych predpisov pripravuje za odbor ndvrh rozpo&tu na nasledujici
kalendarny rok,

priebeZne sleduje plnenie Gerpania rozpodtu, v pripade mimoriadnej/havarijnej udalosti
pripravuje navrh na zmenu rozpodctuy,

vystavuje objednavky za odbor aza zariadenia, ktorych prevadzku riadi odbor (s
vynimkou Usmev - Zariadenie pre seniorov, Osikové 26, Zilina),

na zéklade vnltorného predpisu mesta o obehu Gtovanych dokladov priebeine
zabezpeluje spracovanie faktir za poskytované stuzby a dodany tovar k (hrade na vecne
prisiusny Gtvar,

kontroluje mesatné vyuctovanie preddavkov poskytnutych jednotlivym zariadeniam,
ktorych prevadzku riadi odbor (s vynimkou Usmev - Zariadenie pre seniorov, Osikova
26, Zilina),

vyhotovuje predpis za stravné zamestnancov v detskych jasliach a v jedalfiach, ktory
predklada vecne prisludnému organizaénému ttvaru,

kontroluje plnenie Ghrad za poskytovanie socidlne] - zdravotnickej sluzby od prijimatelov
socialnej - zdravotnickej sluzby,

pripravuje podklady pre verejné obstardvanie za odbor,

spolupracuje s vecne prislu$nymi organizaénymi Gtvarmi.

Odbor stavebny

navrhuje vecne prislusnému organizainému dtvaru predmetné projektové zamery za
adbor,

rozpracovava projektové zamery do zdsobnika projektov,

podiela sa na tvorbe odbomgych stanovisk a tvori odborné &asti formuldrov Ziadosti o
NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementacii aktivit projektu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sitaZe na verejné obstardvanie,
zabezpefuje oznaCovanie ulic ainych verejnych priestranstiev orientadnymi tabuPami
s nazvom ulice, vedie evidenciu ndzvov ulic a inych verejnych priestranstiev, predklada
navrhy na urenie novych ndzvov ulic a verejnych priestranstiev, resp. zmenuy,

vedie evidenciu sipisnych a orientadnych éisiel, uruje, meni a ru$l sipisné a orientaéné
&isla.

V Klientskom centre zabezpeduje:

vydévanie a prijem tlaciv vyplyvajicich z ¢innosti odboru,
informdcie o dokladoch potrebnych k vydaniu stavebného a kolaudaéného rozhodautia,
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prijem a prekontrolovanie Ziadosti na vydanie stavebného a kolauda¢ného rozhodnutia,
vydavanie aprijem Ziadosti pre oddelenie architekitiry mesta atzemného planu na
vyjadrenie k stavebnym zamerom, zmene v uZivani stavieb, dzemnoplanovace
dokumentacii, vydavanie a prijem Ziadosti pre pridelenie sGpisnych a orientaénych &isiel
na budovy uréené na byvanie, administrativuy, individualnu rekredciu a podobne,
poskytovanie zakladnych informécii pre Fiadatelov o tiver zo SFRB,

vyhotovenie dokiadov na zaplatenie spravaych poplatkov za odbor.

Oddelenie architektdry mesta a dzemného planu

Referit architektary

plni dlohy mesta pri usmerfiovani investiénej ¢innosti v meste a na zaklade poverenia
zastupuje mesto ako organ dotknuty vo vietkych konaniach v zmysle stavebného zakona,
posudzuje projektovit dokumentdciu a vydava na zdklade poverenia zaviizné stanoviska za
mesto ku vietkym konaniam v zmysle stavebného zakona,

vydava vyjadrenia za mesto k investiénym zamerom, architektonickym a architektonicko-
urbanistickym Stadiam,

podiel'a sa na priprave investiénych zdmerov mesta,

zabezpeduje poradenskd, konzultadnd a expertnt Einnost’ v oblasti vystavby,

zabezpetuje tlohy v oblasti pamiatkovej obnovy,

v potrebnom rozsahu zabezpeCuje koordindciu s pamiatkovym uradom pri investiénych
¢innostiach v MPR a pri objektoch zapisanych v Zozname pamiatkového fondu SR (PF
SR), objektov a dzemi navrhovanych na zapis do Zoznamu PF SR, ako aj objektov
zapisanych v Zozname pamitihodnosti mesta,

vedie a dopiia evidenciu pamitihodnosti mesta vzmysle prisluiného vieobecne
zavizného nariadenia,

vydéava vyjadrenia k umiestfiovaniu reklamnych, informaénych a propagaénych zariadeni
na uzemi mesta,

vydava vyjadrenia k umiestfiovaniu letnych sedeni a predajnych stdnkov na Gzemi mesta,
spolupracuje s poverenymi organizaénymi Gtvarmi pri navrhu metodickych materidlov,
smernic a vieobecne zavdznych nariadeni pdsobiacich ku kultivacii verejnych priestorov
mesta a zabezpeCujlcich koordinovany postup prislusnych organov k problémom
prostredia na Gzemi mesta,

zabezpeluje podklady a organizuje urbanisticko-architektonické a vytvarné stt'a’e
a vystavy.

Referat tzemného plinovania a urbanizmu

pini Glohy mesta ako organu tizemného planovania,

zabezpeduje napliianie Gzemného planu a vetkych dloh spojenych s tzemno-planovacimi
podkladmi a dokumentaciami mesta,

zabezpeCuje obstardvanie Uzemnoplanovacej dokumenticie ajej zmeny adoplnky na
lizemi mesta,

vypracovava zadavacie dokumenty uzemnoplanovacich dokumentacii
a Gzemnoplanovacich podkladov pre potreby mesta,

podiela sa na spracovani koncepcie strategického rozvoja mesta azabezpeluje jej
dodrZiavanie v praxi,

koordinuje schvalené a overuje nové rozvojové zamery na regiondlnej a miestnej trovni,
vydava izemno-planovacie informacie,

vydava stanoviskd k ndvrhom dokumentov tykajicich sa rozvoja lizemia mesta alebo
&innosti v meste,
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vyddva vyjadrenia za mesto k investiénym zdmerom a urbanisticko-architektonickym
Stadiam,

vydava stanoviska k podkladom pre koordindciu majetkovo-pravnych operacii z hl'adiska
zamerov mesta a siladu s tzemnym plénom mesta,

zabezpeCuje a spracovava navrhy overovacich 3tidii problémovych lokalit v meste,
zabezpetuje koordindciu s obstardvatel'mi a spracovatei’m tzemnych planov susednych
miest a obel a s izemnym planom VUC a euroregionu,

podiela sa na spracovani sitaznych podmienok pre urbanisticko-architektonické stitaZe
na rieSenie vyznamnych pléch vmeste, pripravuje a spolupodiela sa na spracovani
rozvojovych programov mesta v oblasti byvania, energetiky, ekonomiky, certifikécie.

Referat sprévy digitalnych mapovych podkiadov

spravuje a doplia mestsky informacny systém (MIS) o Gzemnoplénovacie podklady
(UPP), izemné plany (UPN) a projekiové dokumentécie spracované v GIS,

spravuje graficky informacny systém (GIS) mesta,

naplita data GIS-MIS, spolupracuje s externymi dodavatelmi dat (spravcovia GIS, Sprava
katastra),

zabezpeluje vystupy z GIS-MIS,

Je spravecom mapovych podkladov mesta a zabezpetuje ich pravideln( aktualizaciu.

Oddelenie stavebného periadku
Zabezpeluje plnenie Gloh preneseného vykonu §tatnej spravy na Gseku Gizemného planovania
a stavebného poriadku, najmi zabezpeduje pripravu:

uzemnych rozhodnuti (rozhodnuti o umiestneni stavby, vyuZivan{ izemia, o chrinenej
Casti krajiny, o stavebnej uzdvere),

stavebnych povoleni, rozhodnuti o odstraneni stavby,

kolaudaénych rozhodnuti,

povoleni terénnych dprav, taZobnych a im podobnych préc,

povoleni informaénych, reklamnych a propagaénych zariadeni,

zmeny Ucelu uZivania stavby a zmeny stavby pred dokonéenim,

rozhodnuti 0 dodatoénom povoleni stavby,

rozhodnuti o vypratani stavby,

ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych tprav a udrfiavacich pric a zabezpeduje
nartad’ovanie vykonania Gdrzby stavby, nevyhnutnych Gprav,

zabezpetovacich prac, potrebnych opatrenf na susednych pozemkoch a zabezpeduje
vydavanie d'al$ich rozhodnuti a opatreni vyplyvajicich z pdsobnosti stavebnyeh tradov
podFa stavebného zdkona, napriklad v pripade havérii a pod.,

vykondva Statny stavebny dohlad na stavbach, uplatiuje sankcie v zmysle stavebného
zakona,

zabezpecuje konania o spravnom delikte a priestupkové konania,

archivuje pisomnosti a overenft dokumentdciu v rdmet konani v zmysle stavebného
zakona, a zabezpecuje stivisiacu $tatistick( agendu,

spolupracuje s oddelenim architektiry mesta a Gzemného planu pri Gzemnych, stavebnych
a kolaudaCnych konaniach a d'al§ich konaniach podla stavebného zdkona v silade s
vymedzenymi kompetenciami,

zabezpeluje vydavanie vyjadrenia stavebného tradu ako dotknutého organu pre konania
Specidlnych stavebnych tGradov, alebo vyjadrenia mesta pre pozemkovy wrad podla
zékona o ochrane pol'nohospodarskeho pddneho fondu a pod.,

pripravuje stanoviska a podklady v odvolacich konaniach,
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pripravuje podklady pre nadriadené orgAny S$tatne] spravy a mimoriadne opravné
prostriedky,

pini d’alsie ulohy vyplyvajice alebo stvisiace so Zmluvou o zriadeni spoloéného
obecného tradu.

Referat Statnej podpory byvania

Na

iseku byvania vramci preneseného vykonu S$tdtnej spravy zabezpeCuje najmi tieto

éinnostt:

poskytuje informacie Ziadatelom o moZnostiach poskytnutia podpory =z prostriedkov
Statneho fondu rozvoja byvania na zaklade zdkona o §tatnom fonde rozvoja byvania,
preskiimava bytové pomery Ziadatel'ov o poskyinutie podpory,

prijima a overuje Gplnosti naleZitost{ Ziadosti o podporu rozvoja byvania,

vyznacuje zhody origindlov dokladov s képiami,

predklads overené Fiadosti Statnemu fondu rozvoja byvania,

Pocas platnosti zmluvy u Ziadatelfov - fyzicke osoby zabezpeluje:

Od

vyvkon kontroly dodrZiavania zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania 3$tatnej
podpory rozvoja byvania,

kontrolu derpania podpory poskytnutej z fondu,

vo vymedzenych Gceloch vykondva kontrolu dodrZiavania zmluvnych podmienok.

bor dopravy

navrhuje s vecne prislusnym organizaénym uGtvarom predmetné projektové zamery za
odbor,

rozpracovava projektové zamery do zésobnika projektov,

podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné ¢Easti formularov Ziadosti
o NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementécii aktivit projektu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre siit'aZe na verejné obstaravanie,
zabezpeduje evidenciu posty za odbor.

V Klientskom centre zabezpeduje:

vydédvanie a prijimanie Ziadosti o stavebné povolenie, kolaudacie dopravnych stavieb,
ohlasovanie stavebnych dprav,

vydavanie aprijimanie Ziadosti o rozkopové povolenie, zvldstne uZivanie mestskych
komunikaeii,

vyddvanie a prijimanie Ziadosti o zadber verejného priestranstva (vyhradenie parkovacieho
miesta, zaber priestranstva pre stavebné mechanizmy, stavebny material, kontajnery na
odpad a podobne),

vydavanie a prijimanie Ziadosti na vijazd do pesej zény,

vystavovanie vstupov do pedej zony a platobnych vymerov na tento Gdel,

vyrubovanie miestnej dane za jednorazovy a celoroény vijazd motorovych vozidiel do
pesej zony,

prijimanie Ziadosti o sthlas s osaden{im dopravného znadenia,

prijimanie podnetov a informdcii k GdrZbe miestnych komunikacii aich prisluienstiev,
k porucham vereiného osvetlenia.

Referat dopravy a inZinierskych sieti

vykondva pdsobnost’ §pecidlneho stavebného tiradu pre miestne komunikacie a uéelové
komunikacie, vykondva miestnu Stdtnu spravu vo veciach miestnych a Glelovych
komunikacii na izemi mesta zmysle cestného a stavebného zdakona,
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v sdlade so schvdlenou Gzemno-planovacou dokumenticiou posudzuje, koordinuje a
usmerfiuje investiéni innost’ na tzemf mesta v oblasti dopravy a inZinierskych stet,
podiela sa na obstardvani dzemnoplanovacich podkladov a dzemnych planoch,

posudzuje dokumentacie pre uzemné rozhodnutia a stavebné povolenia,

vykonava koncepént &innost pre urbanisticky rozvoj tzemia z hfadiska dopravy a
inZinierskych sieti,

eviduje plochy dopravy a inZinierske siete v rozsahu potrebnom pre Gzemné planovanie,
poskytuje metodickd, technickd a odbornt pomoc pri zabezpedeni dokumentov v oblasti
organizacie, riadenia a regulacie dopravy,

uréyje podmienky pre vyuZivanie verejnych a dalSich ploch uréenych ku kladeniu
inzinierskych sietf vo vzt'ahu k dzemnému a stavebnému konaniu,

sleduje a koordinuie ¢innosti pednikov a organizécii, ktoré spravujtt a prevadzkuji verejné
inZinierske siete s dérazom na posudzovanie koncepénych zasad podfa tzemného planu a
zZAujmov mesta,

vyjadruje sa k spdsobom umiestnenia vedenia inZinierskych sieti na miestnych
komunikécidch alebo v ich telese.

Referat fidrzby komunikdcii

vykonava tlohy, vyplyvajice pre mesto zo zdkona o cestnej doprave,

vykonava tlohy, vyplyvajiice pre mesto z cestného zakona,

vedie evidenciu a vydava povolenia na vjazd motorovych vozidiel do historicke] Casti
mesta,

vykonava spravu dane za viazd motorovych vozidiel do historickej ¢asti mesta,
zabezpetuje spravu a tdrZzbu miestnych komunikdcif a ich sicasti a zariadeni,
zabezpeduje spravu a GdrZbu verejnych priestranstiev,

zabezpeduje sprivu, adrzbu a rekon$trukcie cestnej svetelnej signalizacie,

riedi havarijné situdcie na miestnych komunikdciach,

realizuje opravy a rekon§trukeie parkovisk, chodnikov a miestnych komunikacii,
zabezpeCuje Gdrzbu a rekonStrukein zastévok MHD, udeluje sdhlas na zmeny
v umiestneni alebo vytvoreni zastdvok MHD,

riedi organizaciu dopravy a parkovania v meste,

vyddva povolenie na zdber vergjného priestranstva.

Referit verejnoprospesnych sluzieb

zabezpecuje spravu a tdrzbu detskych ihrisk a lavidiek,

zabezpeduje spréavu a udrZzbu vergjnych WC,

zabezpetuje spravu a tdrzbu verejnych fontédn,

organizuje verejnoprospesné prace v meste,

zabezpetuje spravu a udrzbu verejného osvetlenia,

zabezpeluje Cistenie miestnych komunikécii a verejnych priestranstiev,
zabezpeduje spravu a drzbu vodovodov v majetku mesta.

Oddelenie mobility

zabezpeduje alternativnu dopravu v meste,

je kontaktnou osobou pre mobilitu v meste,

zodpoveda za trvalo udrzateln dopravu (mobilitu) v meste,

pripravuje akcie a podujatia zamerané na zvysenie povedomia a podporu vyuZivania
trvalo udrZatelnych spdsobov dopravy,

pripravuje opatrenia pre jednotlivé cielové skupiny,
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organizuje a koordinuje roézne typy sluZieb v ramci manaZmentu mobility ako alternativu
k IAD,

zabezpeCuje propagaciu planov mobility pre Skoly, firmy a indtiticie,

spoluorganizuje aktivity na podporu mobility v mestach na Slovensku,

pripravuje strategické dokumenty zamerané na dopravu,

riadi dopravné planovanie a realizaciu dopravnych opatreni,

riadi rozvoj cyklodopravy v meste,

z(iCastiuje sa na konferenciach, workshopoch asemindroch zameranych na mobilitu
a cyklodopravu,

vyhPaddva moZnosti financovania projektov zameranych na trvalo udrZatefnii mobility,
zabezpecuje implementaciu projektov zameranych na TUM a dopravné opatrenia,

vedie pravidelné stretnutia pracovnej skupiny pre mobilitu,

organizuje prieskumy dopravného spravania sa obyvatelov,

intenzivne spolupracuje s miestnymi autoritami (ZSK, ZU, VUD, DPMYZ, SAD, 07).

Odbor projektov EU

odborme riadi a koordinuje jednotlivé procesy a postupy systému riadenia projektového
eyklu,

koordinuje realizaciu projektov z mimorozpoctovych prostriedkov, kde ziadatelom je
mesto alebo organizécia v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta,

participuje na priprave rozvojovych koncepcii mesta, projektovych zamerov a
rozvojovych $tadif mesta potrebnych pre ziskanie mimorozpoétovych zdrojov na ich
financovanie,

sleduje prisluiné legislativne zmeny ausmernenia stvisiace s Cerpanim prosiriedkov
z fondov EUJ,

podiel’a sa na tvorbe strategickych partnerstiev na regionalnej, nirodnej a medzinarodnej
urovil,

koordinuje spolupracu so subjektmi zaoberajiicimi sa fondami EU,

zodpoveda za spoluprdcu s VUC, orgénmi $titnej spravy a samospravy v oblasti derpania
prostriedkov z fondov EU a inych grantovych a dotaénych systémov,

participuje pri priprave podkladov pre proces verejného obstardvania a ndvrhov zmliv pre
projekty realizované odborom,

participuje na priprave navrhu rozpoc¢tu mesta a jeho zmenéch.

Referat riadenia projektového cyldu

tvorf a aktualizuje Systém riadenia &erpania prostriedkov z fondov EU a inych zdrojov
a Interny manual riadenia,

participuje na aktualizacii PHSR pod vedenim vecne prislusného organizaného Gtvaru,
zodpoveda za jednotlivé procesy a postupy systému riadenia projektového cykluy,
metodicky riadi a usmerfiuje ostatné odbory a OvZP v oblasti riadenia projektov,
pripravyje a implementuje domace a medzinarodné projekty mesta,

vedie evidenciu projektov a zabezpeluje archiviciu dokumentacie o projektoch.

Referat informovania

monitoruje aktualne mozZnosti financovania planovanych projektovych zdmerov mesta,
systematicky v tyZdennych intervaloch informuje vecne prislu$né organizaéné utvary
o aktualnych vyzvach,

buduje aaktualizuje jednotnd  databdzu o pripravovanych, implementovanych
a ukondéenych projektoch mesta,
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zodpovedé za pripravu a aktualizaciu interného zdsobnika projektovych zdmerov v ramei
Akéného planu mesta Zilina,

monitoruje a vyhodnocuje planované zamery jednotlivych  organizaénych ftvarov
a OvZpP,

pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o projektovych aktivitach.

Odbor investi¢ny

navrhuje vecne prisluSnému organizaénému dtvaru predmetné projektové zdmery za
odbor,

spracovava projektové zamery,

podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a spolupracuje pri tvorbe odbomych Zasti
formularov Ziadosti o NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementacii aktivit projektov,

pripravuje vecnd zadania pre prieskumy trhu a pre sitaZe verejného obstardvania,
spracoviva satazné podklady pre verejné obstardvanie,

poskytuje sluzby apodporu v oblasti investicii pre vietky organizacné utvary, ainé
organizécie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti a majetkovej tidasti mesta,

vykonava inZiniersku a poradenski ¢innost’ potrebud pri investiénych akcidch, pripadne
pri akciach beZnych vydavkov vacSieho rozsahu.

Oddelenie pripravy investicii

koordinuje a zabezpeCuje pripravnt fazu investiCnej akcie — zadania pre projekt,
koordindciu projektov, inZiniersku innost’ za (elom ziskania rozhodnut{ a povoleni
spraviych organov,

spracovava projektové zamery,

pripravuje veené zadania pre prieskumy trhu a pre staZe vergjného obstardvania.

Referat pripravy

sumarizuje poziadavky investiénych zdmerov,

pripravuje poZiadavky a podklady na vypracovanie projektovej dokumenticie,
pripravuje ndvrhy rozpoctov a ndvrhy zmien rozpoc¢tov pre investiCné zamery,
vypracovava finanéné bilancie pre rozpocet mesta,

spracovava podmienky a podklady na verejné obstaravanie projektovych dokumentacii,
zabezpetuie projektové dokumenticie schvalenych investiénych akeii.

Oddelenie realizdcie investicii

koordinuje a zabezpeduje realizaéni fazu investicne] akcie — zadania pre zhotovitela,
zadania do verejného obstardvania zhotovitelov prédc, koordinaciu realizanych préc,
inZiniersku ¢innost’ pri uskutodfiovani prac a za uelom ziskania povoleni uZivania stavieb
a stvisiace Cinnosti.

Referat vystavby

zabezpeCuje realizaciu nvestitnych akcif podla schvédleného planu investi¢nych akeif
z finanénych prostriedkov mestského Gradu, fondov EU, Stitnych dotéci, nadadnych
prispevkov a ostatnych zdrojov,

zabezpeduje odovzdanie ukonéeného stavebného diela zaradenim do majetku mesta,
spracovava podmienky a podklady na verejné obstaravanie stavebnych prac.
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[11. Utvar hlavného kontroléra priamo riadeny hlavaym kontrolérom

W

Vzmysle § 18¢ ods. | zdkona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov je sti¢ast'ou mestského tradu.

Oddelenie kontroly
Zabezpetuje odborné, administrativie a organizacné veci stvisiace s plnenim tloh hlavného

kontrolora v oblasti:

kontroly vybavovania staZnosti a peticii,

kontroly dodrZiavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vratane vieobecne
zavaznych nariadeni mesta,

kontroly plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva,

kontroly dodrZiavania internych predpisov mesta,

kontroly prijmov, vydavkov a finanénych operacii mesta,

kontroly zakonnosti, 0¢innosti, hospodamosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani
s majetkom a majetkovymi pravami mesta ako aj s majetkom, ktory mesto uZiva podla
osobitnych predpisov,

preverovania podnetov v zmysle prisludnych ustanoveni zakona €. 307/2014 Z. z.,
kontroly plnenia d’al§ich dloh ustanovenych osobitnymi predpismi.
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Priloha &2

Zariadenia socidlnyeh - zdravotnickveh sluzieb v zriad’ovatel’'skej ndsobnosti mesta bez
pravnej subjektivity

Zariadenie krizovej intervencie

Komunitné centrum, Bratislavska 8612, Zilina

- poskytuje prostrednictvom terénnych socidluych pracovnikov socidlne poradenstve a
sluzby krizove] intervencie fyzickej osobe v nepriaznivej socidlnej situdcii - ohrozenej
socidlnym vyludenim, obmedzenim jej schopnosti sa spolodensky zadlenit’, samostatne
rieSit’ svoje probiémy z ddvodu pre zotrvivanie v priestorovo segregovanej lokalite
s pritomnostou  koncentrovanej a generafne reprodukovanej chudoby, v prirodzenom
socidlnom prostredi fyzicke] osoby odkézane] na socidlnu siuZbu krizovej intervencie
alebo v domdcom prostredi na tizemi mesta,

-~ poskytuje pomoc pri uplatfiovani prav a pravom chranenych zauimov,

- poskytuje pomoc pri priprave na Skolskd dochédzku a $kolské vyudovanie a spreviddzanie
diet'at’a do a zo Skolského zariadenia,

- vykonava preventivne aktivity, zabezpetuje zaujmovi &innost, vyvkondva komunitnd
pracu a komunitni rehabilitaciu,

Socidlne zariadenie poskytujice podpornii socidlnu sluzbu

Denné centrum, Andreja Kmet's 38, Zilina

Denné centrum, Dedinskd 1, Zilina - Stra%ov

- poskytujit socidlnu sluzbu pocas diia fyzickej oscbe, kiord doviSila dochodkovy vek,
s tazkym zdravotnym postihnutim alebo nepriaznivym zdravotnym stavom, rodidovi
s dietat’om alebo starému rodicovi s voukom, vnuckou,

- poskytujti socialne poradenstvo, zabezpeduju zaujmova ¢innost’.

Jeddlefi, Lichardova 44, Zilina

- poskytujl stravovanie fyzickej osobe, ktord nema zabezpetené nevyhnutné podmienky na

uspokojovanie zakladnych Zivotaych potrieb, ma tazké zdravotné postihnutie, alebo
nepriaznivy zdravotny stav, alebo dovi3ila déchodkovy vek.

Zariadenia pre fvzické osoby odkazané na pomoc inej fyvzickej osoby a pre fyzické

osoby, ktoré dov#sili dochodkovy vek

Denny stacionar, Namestie J. Borodaéa 1, Zilina

- poskytuje socidlne sluzby v zmysle zakona ¢. 448/2008 Z. z..

Zdravotnicke zariadenia - detské jasle

Detské jasle, Vel'ka okruina 80, Zilina

Detské jasle, PuSkinova 14, Zilina

- komplexnd vychovno-vzdelavacia ¢innost’ zamerand na viestranné rozvijanie vedomosti,
zrucnosti a navykov deti od 1 roku do 3 rokov / 5 rokov veku s vyuZitim $pecifickych
diagnostickych, vychovnych a vzdelavacich metéd, spojena s poradenskou a metodickou
dinnost'ou,

- poskytovanie odbornych Cinnosti zameranych na podporu a rozvoj samostatnosti diet'at’a
vo vietkych oblastiach beZného Zivota, formovanie socidlnych navykov diet'at’a, rozvoj
myslenia, podpora kreativity, motortky, fyzickej aktivity, formovanie stravovacich
navykov diet'at’a,

- v pripade zdravotnej indikdcie individualne cvicenia s det'mi na ortoptickych pristrojoch,
kontrolovanie a zistovanie vizusov, pleoptické a ortoptické cvienia a hry s det'mi,

- zabezpedenie celodenne] odbormmej starostlivosti umiestneného dietata v zariadeni
detskych jasli.
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