MESTSKY URAD V ZILINE

Material na rokovanie
Mestské zastupitel’stvo v Ziline

Cislo materialu: /2013

K bodu programu

INFORMATIVNA SPRAVA K VYDANIU ORGANIZACNEHO
PORIADKU MESTSKEHO URADU V ZILINE

Material obsahuje: Material prerokovany:

1. Navrh na uznesenie Mestska rada
2. Doévodova sprava
3. Vlastny material

Predklada:

Ing. Igor Choma
primator mesta Zilina

Zodpovedny za vypracovanie:

Mgr. Jana Brathova
veduci odboru vntitornych veci

Zilina, oktober 2013



NAVRH NA UZNESENIE
Uznesenie ¢. /2013
Mestské zastupitelstvo v Ziline

I. berie na vedomie

1. Informativnu spravu k vydaniu Organiza&ného poriadku Mestského uradu v Ziline

DOVODOVA SPRAVA

Material sa predklada Mestskému zastupitel'stvu v Ziline s cielom oboznamit’ poslancov
s novym organizatnym poriadkom a organizatnou schémou Mestského tradu v Ziline.
Organiza¢ny poriadok nadobudol t¢innost’ 07.10.2013.

V zmysle nového Organizaéného poriadku bude Mestsky trad v Ziline disponovat
s utvarom primatora mesta, utvarom prednostu mestského Gradu a 12 odbormi. Organizacné
zmeny na jednotlivych utvaroch alebo odboroch budi vykonané za ucelom zefektivnenia
pracovnych ¢innosti a z dovodu plnenia Memoranda o spolupraci pri uplatiovani rozpoctovej
politiky orientovanej na zabezpeCenie finan¢nej stability verejného sektora na rok 2013
uzatvoreného medzi Vladou Slovenskej republiky a Zdruzenim miest a obci Slovenska zo dna
18.10.2012.

Vzhl'adom k personalnym zmenam material ma dopad na rozpocet Mesta Zilina, ktory je
zohl'adneny v rozpocte na rok 2013 v stlade s prijatymi rozpoctovymi opatreniami schvalenymi
Mestskym zastupitel'stvom v Ziline.



Priloha
Organizaény poriadok Mestského tiradu v Ziline

Primator mesta Zilina podla § 13 ods. 4 pism. d) zikona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
Vv zneni neskorsich predpisov vydava tento

Organiza¢ny poriadok Mestského radu v Ziline

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Cl. 1
1. Organizaény poriadok Mestského uradu v Ziline je zékladnou organizatnou pravnou
normou Mestského uradu v Ziline (d’alej len ,,mestsky urad“) a je zavizny pre vietkych
zamestnancov Mesta Zilina s miestom vykonu price mestsky trad, Radnica, dieliia
Budatin, Horny val 24, Namestie A. Hlinku a Zilinsky atulok Mojsova Lucka.

2. Organizaény poriadok ustanovuje vnltorni organizdciu mestského tradu, najmi jeho
organiza¢né cClenenie, pdsobnost’ a vnutorni pravomoc jednotlivych organizacnych
utvarov, zasady riadenia, vzajomné vzt'ahy a vykondvané pracovné ¢innosti.

CAST DRUHA
POSTAVENIE MESTSKEHO URADU

Cl.2
Pravne postavenie mestského uradu

1. Mestsky urad zabezpecuje organiza¢né a administrativne veci mestského zastupitel'stva
a primatora mesta, ako aj organov zriadenych mestskym zastupitel'stvom.

2. Mestsky trad nie je pravnickou osobou a nema pravnu subjektivitu.

3. Vnutornu organizaciu mestského uradu urcuje primator mesta vydanim organiza¢ného

poriadku.

4. Mestsky trad najma:

- zabezpecuje pisomnu agendu organov mesta a organov mestského zastupitel’stva a je
podatel'fiou a vypraviiou pisomnosti mesta,

- zabezpeCuje odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva, mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva,

- vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,

- vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitel'stva a
rozhodnutia mesta,

- zabezpecuje na poziadanie poslancom mestského zastupitel'stva potrebné podklady
a odbornt pomoc pri plneni uloh vyplyvajtcich z platnej pravnej Gpravy.



5. Mestsky urad ma sidlo v Ziline, Namestie obeti komunizmu 1.

CL3
Financovanie a hospodarenie mestského uradu

Financovanie a hospodarenie mestského tradu tvori sucast’ rozpoc¢tu mesta na prislusny
rozpoctovy rok.

CAST TRETIA , ,
POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV VO VZTAHU K MESTSKEMU URADU

Cl 4
Postavenie mestského zastupitel’stva

1. Mestské zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor mesta zloZeny z poslancov zvolenych
Vv priamych vol'bach obyvateI'mi mesta.

2. Mestské zastupitel'stvo vo vztahu k mestskému uradu vykonava aplni ulohy podla

osobitnych predpisov’, najmi:

- urCuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a majetkom S$tatu, ktory
uziva,

- schvaluje najdolezitejSie ukony tykajlice sa majetku mesta a majetku Statu, ktory
uziva, kontroluje hospodarenie s nim,

- schvaluje rozpocet mesta vratane Casti tykajucej sa mestského tiradu a jeho zmeny,
kontroluje jeho Cerpanie,

- schval'uje zavereény tcet.

3. Mestské zastupitel'stvo rozhoduje aj o d’alSich veciach, pokial’ je toho nazoru, Ze je to
v dolezitom mestskom zaujme.

4. Mestské zastupitel'stvo nie je opravnené zasahovat' do vylu¢nej pravomoci a pdsobnosti
primatora mesta.

CL5
Postavenie primatora mesta

1. Primator mesta je predstavitelom mesta a najvys§im vykonnym orgdnom mesta.
2. Primétor mesta je Statutdrnym orgdnom mesta.

3. Zastupuje mesto navonok vo vztahu k Staitnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam.

4. Primator mesta je volenym organom mesta aVvolia ho obyvatelia mesta v priamych
vol'bach. Vol'bou do funkcie primétora mesta sa nezaklada jeho pracovny pomer. Primator
mesta je pre vykon verejnej funkcie uvolneny zo zamestnania. Doterajsi pracovny pomer

! Napr. § 11 ods. 4 zékona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



mu zostava zachovany za podmienok stanovenych osobitnym predpisom?. Na pracovno-
pravne postavenie primatora mesta sa vztahuje osobitny pravny predpis”.

5. Primator mesta vo vzt'ahu k mestskému tradu vykonava a plni najma tieto tlohy:

- vykonava spravu mesta v sulade so zdkonmi, StatGtom mesta Zilina a vieobecne
zaviaznymi nariadeniami mesta,

- rozhoduje vo vietkych veciach spravy mesta, ktoré nie st zdkonom alebo Statutom
mesta Zilina vyhradené mestskému zastupitel'stvu,

- vydava pracovny poriadok, organizacny poriadok mestského uradu a poriadok
odmenovania zamestnancov mesta, informuje mestské zastupitel'stvo o vydani a
zmenach organizacného poriadku mestského tiradu,

-V pracovnopravnych a mzdovych otazkach plni ulohu zamestnavatel’a,

- urCuje celkovy pocet zamestnancov mesta ako aj poCty zamestnancov jednotlivych
organizacnych utvarov mestského tradu.

6. Primator mesta moéze delegovat na prednostu mestského tradu najmid nasledovné
pravomoci:

-V oblasti pracovnopravnych vzt'ahov:
po uzatvoreni pracovnej zmluvy plnit’ vSetky povinnosti, ktoré ma zamestnavatel’ voci
zamestnancovi podla platnych pravnych predpisov®, uréovat’ a podpisovat’ pracovnu
napln veducich organiza¢nych utvarov mestského tiradu a jemu priamo podriadenych
zamestnancov,

-V oblasti administrativno-pravnych vzt'ahov:
vybavovat vSetky podania, najmi Ziadosti, staznosti a navrhy, ak ich rieSenie nespada
do vyluénej pravomoci primatora mesta.

7. Primator mesta moze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zdujmoch alebo
povinnostiach fyzickych osdb a pravnickych osdb v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit’ zamestnanca mesta s miestom vykonu prace mestsky tirad. Povereny zamestnanec
mesta rozhoduje v mene mesta v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

CL 6
Postavenie zastupcu primatora

1. Primatora mesta zastupuje zastupca primatora, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie
poveri zastupovanim primator mesta do 60 dni od zloZenia sl'ubu primatora; ak tak
neurobi primator mesta, zastupcu primatora zvoli mestské zastupitel'stvo.

2. Primator mesta moéze poverit’ zastupovanim dvoch zdstupcov primatora, pricom urci ich
poradie.

3. Zastupca primatora moze byt’ len poslanec mestského zastupitel'stva. Je ¢lenom mestskej
rady. Poverenim do funkcie zastupcu primatora sa nezaklada jeho pracovny pomer

2 Zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

¥ Zéakon & 253/1994 Z. z. 0 pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v zneni
neskorsich predpisov

* Napr. Zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov



k mestu. Mesto poskytuje zastupcovi primatora za jeho vykon ¢innosti primeranti odmenu,
resp. mzdu®, ktorej vysku stanovuje mestské zastupitel’stvo.

4. Zastupca primatora zastupuje primatora mesta vo vzt'ahu k mestskému tradu v rozsahu
uréenom primatorom mesta v pisomnom povereni.

ClL7
Postavenie hlavného kontrolora

1. Hlavny kontrolér je zamestnancom Mesta Zilina. Do funkcie ho voli mestské
zastupitel'stvo a jemu sa aj za vykon ¢innosti vyplyvajucich z jeho funkcie zodpoveda.

2. Hlavny kontrolér vo vzt'ahu k mestskému uradu najmaé:

- kontroluje zakonnost, ucinnost, hospodarnost a efektivnost pri hospodareni
anakladani s majetkom a majetkovymi pravami mesta, ako aj S majetkom, ktory
mesto uziva podl'a osobitnych predpisov,

- kontroluje prijmy, vydavky a finan¢né operacie mesta,

- kontroluje vybavovanie staznosti a peticii,

- kontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vratane vSeobecne
zavaznych nariadeni mesta a internych predpisov mesta,

- kontroluje plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

- kontroluje plnenie d’al$ich uloh vyplyvajuce z osobitnych predpisov,

- plni d'alsie Glohy vyplyvajuce z osobitnych predpisov °.

3. Pri vykone tloh uvedenych v ods. 2 tohto ¢lanku je opravneny nahliadat’ do dokladov, ako
aj inych dokumentov mesta v rozsahu kontrolnej ¢innosti.

CAST STVRTA
ORGANIZACIA MESTSKEHO URADU

CL8
Vseobecné ustanovenia

1. Mestsky urad je tvoreny zamestnancami Mesta Zilina.

2. Mestsky trad vedie a jeho pracu organizuje prednosta mestského turadu.
3. Mestsky trad sa ¢leni na:
I.  organizacné utvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom mesta:
- asistent primatora,
- sekretariat priméatora,
- odbor tlacovy a zahrani¢nych veci,
- oddelenie verejného obstaravania,
- oddelenie strategického rozvoja mesta,

®§ 25 ods. 5, 8 a9 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

® Napr. zakon & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorich predpisov



Il.  pracovné pozicie priamo riadené zastupcom primatora:
- sekretariat,

I1l.  atvar hlavného kontrolodra,

IV.  organiza¢né Gtvary priamo riadené prednostom mestského tiradu:
- asistent prednostu,
- sekretariat prednostu,
- podatelna,
- referat krizového riadenia, PO a BOZP,
- referat informacii, staznosti a peticii,
- odbor vnutornych veci,
- odbor ekonomicky,
- odbor zivotného prostredia,
- odbor pravny a majetkovy,
- odbor Skolstva a mladeze,
- odbor kultury, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,

- odbor byvtovy.

- 1 #odbor socidlny, zdravotny a byrovy,
- odbor stavebny,

- odbor dopravy,

- odbor projektov EU,

- odbor investi¢ny.

Pokial' tento organiza¢ny poriadok nevymedzi prisluSnost’ pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec organizacny utvar, ktory obvykle pribuzné Cinnosti vykonava.
V spornych pripadoch rozhoduje prednosta mestského uradu.

CLo9
Prednosta mestského uradu

Prednosta mestského tradu je zamestnancom mesta, ktorého vymenuva a odvolava
primator mesta.

Prednosta mestského uradu zodpoveda za svoju ¢innost’ primatorovi mesta.

Prednosta mestského uradu plni najma tieto ulohy:

- organizuje pracu mestského tradu,

- riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ mestského uradu,

- zostavuje navrh rozpoctu mesta, sleduje jeho plnenie a Cerpanie,

- kontroluje hospodarne vyuzitie a vyuzivanie finanénych prostriedkov pridelenych na
¢innost’ mestského uradu,

- stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

- dohliada na vytvéranie vhodnych pracovnych podmienok na pracovisku,

- zabezpecuje materialno-technické vybavenie mestského tradu, jeho zariadeni a inych
pracovisk podliehajicich mestskému tradu a zabezpecuje ich udrzbu,

- je opravneny konat vo veciach odbornych, administrativno-pravnych a pracovno-
pravnych, ktoré sa tykaju mestského tradu, pokial’ nie su zdkonom, Statitom mesta



Zilina, alebo tymto organizaénym poriadkom zverené primatorovi mesta, pripadne
inym pracovnikom mesta,

- vo veciach riadenia mestského uUradu vyddva interné normy - zasady, smernice
a prikazy,

- stara sa o skvalitiovanie kvalifika¢nej S$truktiry zamestnancov mesta s miestom
vykonu prace mestsky urad, Radnica, dielna Budatin, Horny val 24 a Namestie A.
Hlinku, Zilinsky Gtulok Mojsova Lucka,

- urCuje a podpisuje pracovné naplne veducich odborov a jemu priamo podriadenym
zamestnancom, s vynimkou zamestnancov priamo riadenych primatorom,

- hodnoti pracu veducich odborov anavrhuje ich odmenovanie podla poriadku
odmenovania, s vynimkou zamestnancov priamo riadenych primatorom,

- v sucinnosti s primatorom mesta organizuje, riadi a vykonava zachranné prace v Case
nebezpecenstva alebo ohrozenia,

- podpisuje spolu s primatorom mesta zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva a
mestskej rady,

- zucastnuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady s hlasom poradnym.

Prednosta mestského tradu plni aj d’alSie ulohy, ktoré mu ulozi mestské zastupitel'stvo
a primator mesta, ktoré su primerané jeho pracovnému zaradeniu a st v stlade s platnou
pravnou Upravou.

J4

Organizacné utvary mestského uradu

CL 10
Uvodné ustanovenia

Zakladnymi organizaénymi utvarmi mestského tradu st odbory mestského uradu, ktoré
riadia a kontroluji veduci odborov. Postavenie odboru ma aj Gtvar hlavného kontrolora
a vztahuju sa na neho primerane ustanovenia o odboroch mestského uradu a ich veducich.

Odbor sa mozZe clenit’ na oddelenie pripadne referat. Oddelenie riadi vedici oddelenia.
V pripade, ze nie je na odbore vytvorena funkcia veduceho oddelenia, zamestnanci
oddelenia su priamo riadeni vedicim odboru.

Oddelenie sa moze ¢lenit’ na referat.

Jednotlivé organiza¢né utvary mestského tradu medzi sebou uzko spolupracuji pri plneni
uloh, ktoré pre ne vyplyvaju z platnej pravnej upravy a obsahovej naplne ¢innosti.

Obsahova napli ¢innosti jednotlivych organiza¢nych utvarov je uvedena v prilohe tohto
organiza¢ného poriadku.

Odbory, oddelenia a referaty priamo riadené primatorom mesta a prednostom mestského
uradu plnia na svojom useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z obsahovej
naplne, najma:

- zabezpecuju pisomnu agendu vSetkych organov mesta,
- pripravuju a zabezpe€uji odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva, mestskej rady a komisii mestského zastupitel'stva,



- zabezpeCuju plnenie origindlnych poOsobnosti mesta ako aj uloh Stitnej spravy
prenesenych na mesto,

- pripravuju avypracivaji pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti mesta
vydavanych v sprdvnom konani, v ramci origindlnej pdsobnosti mesta ako
I prenesen¢ho vykonu Statnej spravy,

- realizuju vykon rozhodnutia mesta, a t0 za pripadnej sucinnosti s ostatnymi odbormi,
mestskou policiou, pripadne s inymi orgdnmi verejnej spravy,

- pripravuji navrhy v§eobecne zavaznych nariadeni mesta,

- koordinuju  Cinnost  rozpocCtovych  aprispevkovych  organizdcii = mesta,
podnikatel'skych a ostatnych subjektov mesta,

- zabezpecuju ekonomicku agendu v rozsahu pripravy navrhov rozpoctu, sledovania
cerpania a plnenia rozpoctu,

- zabezpeCuju ukony spojené s pripravou zaznamov odosielanych z mestského tradu
a s tym spojenou registraturou, inventarizaciou majetku, ulohy spojené s aplikéaciou
informacného systému samospravy, pripravu stanovisk k ziadostiam o slobodny
pristup k informacidm a staznostiam.

7. Odbory plnia aj dalSie ulohy, ktoré im ulozi primator mesta, zdstupca primatora
a prednosta mestského tradu, pokial' to ma uzku spétost’ s obsahovou népliiou toho
ktorého organizacného utvaru mestského tradu.

CL 11

1. V organizécii ariadeni prace organizacnych utvarov sa musia uplatiiovat najmé tieto
zékladné principy:

- spolupraca pri vykone svojej ¢innosti najmi v otazkach, ktoré patria do pravomoci
dvoch alebo aj viacerych organiza¢nych ttvarov,

- koordinacia stanovisk,

- rieSenie sporov pri zabezpecovani pracovnych tloh veducimi odborov,

- dalSie vSeobecné principy uvedené v osobitnych predpisoch7.

2. Spory sa predovsetkym rieSia dohodou, ak neddjde k dohode, rozhodne o ich vyrieSeni
prednosta mestského tradu.

ClL 12
Veduci odborov

1. Veduci odborov zodpovedaju za svoju €innost’ prednostovi mestského tradu, s vynimkou
odborov priamo podliehajucich primatorovi.

2. Veduci odborov zabezpecuju a zodpovedaju za plnenie tloh, ktoré prislusnému odboru
vyplyvaji z obsahovej naplne €innosti jednotlivych odborov a vytvéraju pre ich plnenie
zodpovedajuce a primerané podmienky. St zodpovedni za spravne a v€asné vypracovanie
a realizaciu uzneseni mestského zastupitel'stva a mestskej rady, ako iza dodrziavanie

" Napr. Statit mesta Zilina



zédkonov, vSeobecne zavdznych nariadeni mesta a ostatnych pravnych predpisov
tykajucich sa samospravy.

3. Veduci odboru pri vykone svojej funkcie zabezpecuje najma tieto tlohy:

- riadi a zodpoveda za pracu odboru v plnom rozsahu,

- zodpoveda za spravnu aplikaciu pravnych predpisov, ktoré sa dotykaju naplne a prace
nim riadené¢ho odboru, a tito vyzaduje od zamestnancov nim riadené¢ho odboru,

- povoluje pripustnost vykonania finan¢nych operacii z rozpoctu za odbor v sulade
s osobitnymi predpismi®,

- sleduje finan¢né plnenie zmlav uzatvorenych v ramci vecnej posobnosti odboru,

- zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov,

- podpisuje vystupy odboru, ktorych podpisovanie nepatri do vylu¢nej pdsobnosti
primatora mesta alebo prednostu mestského uradu,

- informuje zamestnancov o délezitych skuto¢nostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost’,

- spolupracuje s vedicimi ostatnych odborov,

- stard sa o zvySovanie odbornej urovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné
podmienky,

- riadi, kontroluje a pravidelne mesa¢ne hodnoti pracu a vysledky prace jemu
podriadenych zamestnancov a navrhuje im priznanie nadstavbovej zlozky mzdy
a pripadnych odmien podl'a poriadku odmenovania,

- dbé o bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci jemu podriadenych zamestnancov,

- Vpripade potreby sa zacastiiuje zasadnuti mestského zastupitel'stva a organov
mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni s obanmi mesta,

- zabezpecCuje, aby na odbore bola vedena Uplnéa a prehl'adna dokumentécia pracovno-
pravnych ainych pravnych predpisov, smernic auzneseni potrebnych pre pracu
odboru,

- sleduje pravne normy ukladajuce mestu opradvnenia a povinnosti, a prisposobuje im
¢innost’, ktora podl'a charakteru patri do naplne nim riadeného odboru,

- urcCuje pre kazdého zamestnanca pracovni napli a tito Vv zavislosti od zmien pravnej
Gipravy, prip. inych pravne vyznamnych skutoénosti operativne upravuje a doplia,

- plni wlohy osobitne uloZené primatorom mesta, zastupcom primatora alebo
prednostom mestského uradu.

4. Ustanovenia ohladom prav a povinnosti veducich odborov sa primerane vzt'ahuji na
veducich oddeleni, ktori patria do priamej riadiacej pdsobnosti primatora mesta alebo
prednostu mestského uradu.

Cl. 13
Zamestnanci

Prava a povinnosti zamestnancov Mesta Zilina s miestom vykonu prace mestsky tirad,
Radnica, Horny val 24, dielna Budatin , Namestie A. Hlinku a Zilinsky Gtulok MojSova luc¢ka
upravuju osobitné predpisy9 , pracovna zmluva a interné predpisy mesta.

8 Napr. Zasady finanéného riadenia a finanénej kontroly v podmienkach mesta Zilina

% Napr. zékon & 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zéujme v zneni neskorsich predpisov, zékon &.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace Vv zneni neskorsich predpisov



CAST PIATA
SPISOVA SLUZBA, OBEH PISOMNOSTI A PECIATKY

Cl 14
Spisova sluzba

1. Za organiziciu a riadny chod spisovej sluzby na mestskom urade zodpovedaju jednotlivi
vedutci odborov a prednosta mestského tradu.

2. Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat' s pridelenymi pisomnost’ami, vcas
ich vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

w

Vyhotovovanie, odosielanie, oznaCovanie spisov, d’alej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje Registraturny poriadok a Registraturny plan
Mestského uradu v Ziline.

CL 15
Obeh pisomnosti

1. Na obehu pisomnosti sa zi¢astiiuji primator mesta, prednosta mestského uradu a veduci
odboru, ktori pisomnosti preskimavaji, pridel'uji na vybavenie, kontroluju, podpisuji,
schval'uju pripadne vyhotovuji. Podrobnejsia uprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v
Registratirnom poriadku a Registratirnom plane Mestského uradu v Ziline.

2. Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuji Zasady pre obeh uctovnych dokladov
mesta Zilina.

Cl 16
1. Na vykon origindlnych a prenesenych kompetencii pouziva mesto Uradné peciatky.
Uradna peciatka je okruhla peciatka s kruhopisom.

2. Pri beznej aobchodnej koreSpondencii pouziva mestsky urad podlhovastii peciatku
S oznacenim mestského tradu.

3. Podrobnosti 0 pouzivani peciatok upravi osobitny predpis.

CAST SIESTA
OCHRANA MAJETKU MESTA

Cl 17
1. Za ochranu objektov a zvereného majetku v stilade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi zodpovedd primator mesta, prednosta mestského uradu, veduci odborov, ako aj
ostatni zamestnanci v rozsahu svojej posobnosti.



2. Zékladné vztahy, prava apovinnosti zamestnancov pri ochrane majetku mesta
V objektoch mestského tradu upravuji zasady na ochranu majetku. Sucastou zasad na
ochranu majetku je aj spdsob rozdelenia a uschovy kIiCov od dveri a bran objektov
V uzivani mestského tradu.

CAST SIEDMA
ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 18

1. Tento Organizany poriadok Mestského tiradu v Ziline nadobuda tginnost ditom
30-08.07.10.2013.

2. Tymto sa zéaroven rus$i Organizacny poriadok Mestského Uradu v Ziline zo dna

05-09:201220.05.2013, ktory nadobudol u¢innost’ dia +5-09-201230.08.2013.

V Ziline dita 20-05-2013 01.10.2013

Ing. Igor Choma
primator mesta Zilina
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Organiza¢na $truktira Mestského tiradu v Ziline

Organizacné ttvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom mesta:

asistent primatora,

sekretariat primatora ,

odbor tlacovy a zahrani¢nych veci,
oddelenie verejného obstaravania,
oddelenie strategického rozvoja mesta.

Pracovné pozicie priamo riadené zastupcom primatora:

sekretariat.

Utvar hlavného kontrolora.

Organizacné Utvary priamo riadené prednostom mestského tradu:

e

asistent prednostu,

sekretariat prednostu,

podatelna,

referat krizového riadenia, PO a BOZP,
referat informacii, staznosti a peticili,
odbor vnutornych veci,

odbor ekonomicky,

odbor Zivotného prostredia,

odbor pravny a majetkovy,

odbor skolstva a mladeze,

odbor kulttry, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja,

.7

=odbor socialny, zdravotny a bytovy,

odbor stavebny,
odbor dopravy,
odbor projektov EU,
odbor investi¢ny.

Priloha



I. Organizaéné utvary a pracovné pozicie priamo riadené primatorom mesta

asistent primatora,
sekretariat primatora,
odbor tlacovy a zahrani¢nych veci:

o referat tlaCovy,

o referat zahrani¢nych veci a protokolu,
oddelenie verejného obstaravania:

o referat verejného obstaravania,
oddelenie strategického rozvoja mesta.

Asistent primatora

vykonava a koordinuje pokyny primatora mesta,
vybavuje koreSpondenciu a beznu agendu podla pokynov primatora mesta,
zabezpecuje podklady pre rokovania, vystipenia primatora mesta,
spracovava ¢asovy harmonogram rokovani a ndvStev primatora mesta a zabezpecuje
jeho realizaciu,
operativne planuje komunikacné aktivity primdtora mesta,
spolupracuje s odborom tlacovym a zahrani¢nych veci pri koordinacii prijatia oficialnych
navstev a partnerov mesta,
koordinuje vyuzivanie reprezentacného fondu,
pisomne zaznamenava porady vedenia mestského turadu, znich vyplyvajuce ulohy
a zabezpecuje ich rozposlanie na jednotlivé organizac¢né utvary.

Sekretariat primatora

zabezpecuje obeh pisomnosti uréenych na podpis primatorovi mesta,

vykondva vSetky sekretarske prace suvisiace so spravou sekretaridtu primatora,
zabezpecuje rokovania a pracovné stretnutia primatora na mestskom trade po technicke;j
a materidlnej stranke,

zabezpetuje dodrziavanie Bezpeénostnej smernice MsU a aplikuje zavery vyplyvajice
Z bezpeénostného projektu na podmienky MsU.

Odbor tlacovy a zahrani¢nych veci

Referiat tlacovy

- vytvara, spolupodiela sa a odsuhlasuje politiku propagacie, prezentacie a reprezentacie
mesta Zilina,

- koordinuje jednotny graficky dizajn mesta Zilina a zabezpecuje jeho graficku identitu,

- zabezpecuje graficki pripravu, vyrobu, distribuciu a poskytovanie informacnych
a propagacnych materialov a sluZieb mesta,

- schval’uje propaga¢né materialy Turistickej informaénej kancelarie mesta Zilina,

- organizuje a vedie tlacové konferencie mesta,

- komunikuje za mesto priamo so vSetkymi médiami poskytovanim informaécii,
vyjadreni, sprav, stanovisk a zivych vstupov, priCom si mdze vyziadat odborné
podklady zainteresovanych subjektov, v pripade, Ze primator nerozhodne inak,



- spolupodiela sa na priprave a medidlnom zabezpeceni akcii mesta a d’alSich dolezitych
aktivit, stivisiacich s vykonom samospravy mesta formou tlacovych sprav, internetove;j
stranky mesta, informacnej tabule mesta a informacno-propagacnych stanovist
V meste,

- realizuje denny monitoring médii tykajuci sa mesta Zilina,

- zabezpeCuje prevadzku oficidlnych stranok mesta, zverejiiovanie dokumentov na
stranke, pravidelnu aktualizéciu, koordinuje zabezpeCuje propagaciu, prezentaciu
projektov mesta Zilina, zabezpetuje graficki pripravu, vyrobu, distribiciu a
poskytovanie informacnych a propagacnych materidlov, organizuje a vedie tlatové
konferencie mesta, komunikuje za mesto priamo so vsetkymi médiami poskytovanim
informadcii, vyjadreni, sprav, stanovisk,a navrhuje modernizaciu stranky,

- zabezpecuje zverejnenie informacii o ukoncenych a prave prebiehajucich projektoch
na oficialnych strankach mesta.

Referat zahrani¢nych veci a protokolu

- spracovava koncepciu rozvoja medzinarodnych vztahov v meste Zilina,

- Vspolupraci s asistentom primatora zabezpecuje a koordinuje prijatia vsetkych
oficidlnych névstev a partnerov mesta podl’a protokolu,

- zabezpeCuje medzinarodné kontakty aich plnenie v oblasti partnerskych vztahov,
pracovnych ciest a reprezentacie,

- vedie  dokumenticiu = o medzinarodnych  vztahoch  aaktivitich  mesta
Vv medzinarodnych vztahoch a vypracovava podklady pre kroniku mesta,

- zabezpecCuje pisomny i osobny kontakt predstavitelov mesta a zamestnancov mesta na
medzinarodnej Girovni,

- spoluorganizuje spolocné podujatia a propagaciu kultuno-spolocenskych c¢innosti
pocas vymennych podujati,

- pripravuje a zabezpecuje medzinarodné seminare a ich ucastnikov, ktorych je mestom
organizatorom alebo partnerom,

- vedie Kroniku mesta Zilina v slovenskom jazyku a archivaciu fotografickej a video
dokumentécie stvisiacej s kultirnymi a spolocenskymi aktivitami a mesta,

- vedie Pamétna knihu mesta a fotografickii dokumentaciu z oficidlnych navstev,

- koordinuje proces oceflovania osobnosti podl'a Statutu mesta, vedie zoznam ocenenych
osobnosti,

- zabezpecuje tlmoc¢nicke a prekladatel'ské sluzby pre potreby mesta,

- koordinuje pouzitie symbolov mesta a Statnych symbolov mestom pri vykone
samospravy ako 1 preneseného vykonu Statnej spravy v zmysle platnych pravnych
predpisov,

- zabezpecuje medzindrodné kontakty a ich plnenie v oblasti partnerskych vztahov,
ktoré umoznia zaradenie mesta do partnerstiev a konzorcii v ramci projektu.

Oddelenie verejného obstaravania

Referat verejného obstaravania

- zabezpecuje proces verejného obstaravania organizovany mestskym uradom (stt'aze
vratane prieskumov trhu),

- metodicky riadi verejné obstaravanie pre organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti
mestského tradu,



- pripravuje plan verejného obstaravania a jeho aktualizaciu na prislusny rozpoctovy rok,
- spracovava sutazné podklady podl'a poziadaviek jednotlivych organizacnych ttvarov
mestského tradu.

Oddelenie strategického rozvoja mesta
- pripravuje vizie a stratégie rozvoja mesta,
- iniciuje aktivity strategického rozvoja mesta,
- vykonava stratégiu regionalneho rozvoja,
- koordinuje spolupracu pravnickych osob pri vypracovdvani programu rozvoja mesta,
- v rdmci pripravovanych stratégii, iniciovania aktivit strategického rozvoja mesta,
Programu hospodarskeho a socialneho rozvoja mesta Zilina (PHSR) navrhuje
projektové podnety vecnym odborom a Odboru projektov EU,

- zabezpecuje aktualizaciu Programu hospodarskeho a socidlneho rozvoja mesta
Zilina,

- konzultacne vstupuje do pripravy a aktualizicie interného zasobnika projektovych
zamerov v ramci AkEného planu mesta Zilina,

- sleduje sulad projektovych zamerov v zasobniku projektov s PHSR a ostatnymi
strategickymi dokumentmi Mesta Zilina,

- agenda suvisiaca so zdkonom ¢. 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov
a poskytovania sluzieb na trhovych miestach a 0 zmene adoplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani vV zneni neskorsich predpisov,

- pripravuje podmienky tykajlice sa zriadenia a povol'ovania trhovych miest,

- zabezpecuje spravu trhovisk,

- vykonava kontrolnu ¢innost’ trhovisk a do€asnych trhovych stanovist na wUzemi
mesta,

- pripravuje podklady a vypracovava VZN 0 podmienkach obchodnej ¢innosti trhovisk
a trhovych ploch, riadenie ambulantného predaja,

- vykonava spravu prislusnych dani v suvislosti s ambulantnym predajom

- za tymto ucelom zabezpecuje tiez prijem Ziadosti o ambulantny preda;.



I1. pracovné pozicie priamo riadené zastupcom primatora

- sekretariat.

Sekretariat

- vykondava vSetky sekretarske prace suvisiace so spravou sekretariatu zastupcu primatora,

- spracovava Casovy harmonogram rokovani a navstev zastupcu primatora a zabezpecCuje
jeho realizaciu,

- zabezpeCuje rokovania apracovné stretnutia zdstupcu primatora po technickej
a materialnej stranke.



IIL. Utvar hlavného kontrolora

Utvar hlavného kontroléra
- zabezpeCuje odborné, administrativne a organiza¢né veci suvisiace S plnenim tloh
hlavného kontrolora v oblasti:

- kontroly vybavovania st'aznosti a peticii, kontroly dodrziavania vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov vratane vSeobecne zavdznych nariadeni mesta, kontroly plnenia
uzneseni mestského zastupitel'stva, kontroly dodrziavania internych predpisov mesta
a kontroly plnenia d’alSich tloh ustanovenych osobitnymi predpismi,

- kontroly prijmov, vydavkov a finan¢nych operacii mesta.

- kontroly zakonnosti, G¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani
s majetkom a majetkovymi pravami mesta, ako aj s majetkom, ktory mesto uziva podl'a
osobitnych predpisov.



IV. Organizac¢né utvary priamo riadené prednostom mestského uradu

- asistent prednostu,
- sekretariat prednostu,
- podatelna,
- referat krizového riadenia, PO a BOZP,
- referat informadcii, staznosti a peticii,
- odbor vnutornych veci:
o oddelenie organizacné:
= referat vnitornych vect,
= referat 'udskych zdrojov,
= referat mzdovej uctarne,
= referat evidencie obyvatel'ov a osvedCovania,
= referat matri¢ného uradu,
o oddelenie vnutornej spravy:
= referat hospodarskej spravy,
= referat prevadzkovo-technicky a spravy budov,
= dielna,

- odbor ekonomicky:

o oddelenie spravy dani:
= referat dane z nehnutel’nosti,
= referat poplatku za komunalny odpad,
= referat ostatnych dani,

o oddelenie rozpoctu a uctovnictva:
= referat rozpoctu ,
= referat GCtovnictva,

o referat informatiky,

- odbor zivotného prostredia:
= referat spravy mestskej zelene a drzby pohrebisk,
= referat odpadového hospodarstva, pol'nohospodarstva a zvierat,
= referat kvality zivotného prostredia a EIA,

- odbor pravny a majetkovy:

o oddelenie pravne:
= referat legislativy a zmluvnych vztahov,
= referat priestupkov,

o oddelenie majetkové:
= referat evidencie majetku,
= referat spravy majetku,
= referat nakladania s majetkom,
= referat centralnej evidencie zmluv a rozpoctu,

- odbor skolstva a mladeze:
= referat financovania a rozpoctu,
= referat deti a mladeze,



= referat Skolského stravovania,
= referat §kol a skolskych zariadeni,

- odbor kultury, $portu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja:
= referat kultary,
= referat Sportu,
= referat miestneho rozvoja,
= referat cestovného ruchu a TIK,

- odbersectdlnya zdravetnyodbor socidlny, zdravotny a bytovy:
o _oddelenie socialne a zdravotné:
B
= relerat zdravotnickvehshuzich:
= referat opatrovatel'skej sluzby,
= referat socialnych zariadeni a rozpoctu,
= referat zdravotnickych sluzieb,
o oddelenie bytové:
= referat bytovej politiky,
= referat bytovej vystavby,

- odbor stavebny:
o oddelenie architektiry mesta a izemného planu:
= referat architektury,
= referat izemného planovania a urbanizmu,
= referat spravy digitalnych mapovych podkladov.
o oddelenie stavebného poriadku,
o referat Statnej podpory byvania,

- odbor dopravy:
= referat dopravy a inZinierskych sieti,
= referat udrzby komunikacii,
= referat verejnoprospesnych sluZieb,

- odbor projektov EU:
= referat riadenia projektového cyklu,
= referat informovania,

- odbor investicny:
o oddelenie pripravy investicii:
= referat dokumentacie,
o oddelenie realizacie investicii:
= referat vystavby,
= referat dozoru,
= referat financovania investicii.



Asistent prednostu

vykonava a koordinuje pokyny podla prednostu mesta,

koordinuje stretnutia vedenia mesta so zastupcami treticho sektora a cirkvami,
zabezpecuje externu komunikéciu s obanmi a verejnostou,

zabezpecuje interni komunikaciu so zamestnancami, vedenim mesta a s poslancami,

uzko spolupracuje s oddelenim verejného obstaravania,

zabezpecuje uplatiiovanie audrziavanie systému manazérstva kvality v stlade
s poziadavkami normy ISO 9001:2008,

vybavuje korespondenciu a beznu agendu prednostu mestského uradu,

vykonéva sekretarske prace.

Sekretariat prednostu

vybavuje koreSpondenciu a beznu agendu prednostu mestského tradu,

zabezpecuje obeh pisomnosti uréenych na podpis prednostovi mestského tradu,

vykonava vsetky sekretarske prace stuvisiace so spravou sekretariatu prednostu mestského
uradu,

spracovava casovy harmonogram rokovani a navsStev prednostu mestského tradu
a zabezpecuje jeho realizaciu,

zabezpecuje rokovania a pracovné stretnutia prednostu mestského uradu po technickej
a materialnej stranke,

eviduje ziadanky na prepravu sluzobnymi motorovymi vozidlami s vodi¢om,

vedie centralnu evidenciu cestovnych prikazov pri pracovnych cestdich zamestnancov
mesta, koordinuje spolo¢né stanoviska za rézne odbory mestského uradu.

Podatel'iia

zabezpecuje preberanie poSty pre mesto,

prebera postu z klientskeho centra,

eviduje vSetku doslu postu,

podl'a pokynov rozdel'uje postu na jednotlivé odbory mestského uradu a zabezpecuje jej
distribtciu,

je vypraviiou posty z Uradu.

Referat krizového riadenia, PO a BOZP

zabezpecuje plnenie tloh na tseku:

civilnej ochrany,

krizového riadenia a krizového planovania v systéme hospodarskej mobilizécie,
pripravy na obrany Statu,

vykonava funkciu technika poziarnej ochrany,

plni tlohy na tiseku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

vykonéva funkciu bezpecnostného technika,

zabezpecuje plnenie uloh mesta na Giseku poZiarnej ochrany.



Referat informacii, staznosti a peticii

- vedie centralnu evidenciu st'aznosti,

- zabezpecCuje v spolupraci s vecne prisluSnymi organizacnymi utvarmi mestského tradu
vybavovanie st'aznosti smerujucich mestskému tradu ako aj predstavitelom rozpoctovych
a prispevkovych organizacii, ku ktorym ma mesto zriad’'ovatel’ska funkciu,

- vedie evidenciu peticii vo veciach uzemnej samospravy,

- zabezpecuje v spolupraci s vecne prisluSnymi organiza¢nymi utvarmi uradu vybavovanie
peticii,

- zabezpecuje ulohy na tseku poskytovania informdcii podl'a zakona o slobodnom pristupe
k informaciam,

- plni ulohy na useku ochrany osobnych udajov.

Odbor vnutornych veci
Oddelenie organizacné

Referat vnitornych veci

- zabezpeduje zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady a koordinuje ich
pripravu po technickej a materidlnej stranke, vyhotovuje vystupy z nich (najmi
zapisnice, uznesenia, hlasovania),

- zabezpeCuje pripravu, distribuciu, zverejnovanie, archiviciu a zapoziiavanie
pisomnosti mestského zastupitel'stva a organov mestského zastupitel'stva,

- archivuje zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

- eviduje uznesenia, vSeobecne zavidzné nariadenia mesta a vyhotovuje z nich vypisy,

- zabezpecuje styk poslaneckého zboru, komisii mestského zastupitel'stva a vyborov v
mestskych Castiach s mestskym uradom,

- vedie evidenciu vnutroorganiza¢nych noriem,

- zabezpec€uje editovanie vSetkych internych noriem a vSeobecne zavdznych nariadeni
mesta pred ich publikovanim,

- zabezpecuje pripravu a uskutocnenie volieb, referenda, s¢itavania obyvatel'ov,

- organizuje miestne referendum o délezitych otazkach Zivota a rozvoja mesta,

- koordinuje vybavovanie Ziadosti o poskytnutie sucinnosti exekutorskych uradov,
sumarizuje stanoviska prisluSnych organizacnych ttvarov a odosiela odpoved’,

- vypraclva spravy o povesti obcanov,

- vypracovava sucinnosti pre exekutorov, pricom spolupracuje s vecne prisluSnymi
odbormi,

- doru¢uje pisomnosti obéanom s trvalym pobytom iba Zilina,

- zabezpecuje sobase a obc¢ianske rozlicky,

- zabezpecCuje oslavy jubilei a uvitanie deti do Zivota,

- zabezpecuje vysielanie mestského rozhlasu po personalnej a obsahovej stranke,

-vedie evidenciu strdt a nalezov, zabezpecuje vSetky ndlezitosti suvisiace
uverejilovanim, uschovavanim a nakladanim s njdenymi vecami, ktoré prepadli Statu,

- zabezpeCuje zverejiiovanie na uradnej tabuli mesta a vedie evidenciu zverejnenych
0znamaov,

- koordinuje zverejiiovania oznamov na internetovej stranke mesta.



Referat Pudskych zdrojov

- zabezpecCuje persondlny manazment pre vsetky organizacné utvary mestského tradu a
veducich zamestnancov organizécii v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta,

- vedie evidenciu zamestnancov mesta,

- vedie evidenciu vSetkych vydanych povereni,

- pripravuje a vedie vSetky pisomnosti tykajuce sa personalnej prace,

- pripravuje podklady pre spracovanie miezd zamestnancov mestského tradu,

- zabezpecuje adaptaciu zamestnancov,

- pripravuje a zabezpecuje socidlny program pre zamestnancov.

- zabezpecuje vzdelavanie zamestnancov, podla realnych potrieb veducich odborov a
vedenia MsU v Ziline,

- informuje OFEU o vzdelavacich potrebach jednotlivych odborov,

- vnavrhuje vhodné projektové zamery zamerané na vzdeldvanie zamestnancov MsU
Zilina,

- podiela sa na priprave a implementacii vzdelavacich projektov Mesta Zilina,

- pripravuje a predkladd podklady k mzdam zamestnancov pracujucich na projekte pre
projektového manazéra , resp. finanéného manazéra.

Referat mzdovej uctarne

- vedie mzdové listy ako 1ivSetku dokumenticiu spojeni so spracovanim miezd
zamestnancov mestského tradu, mestskej policie, jedalne pre dochodcov, klubov
dochodcov, opatrovateliek, detskych jasiel, MS, 7S, ZUS, CVC, Strediska sluZieb
Skole a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

- likviduje mzdy, ndhrady miezd, odmeny,

- realizuje odvody a dane zo mzdy,

- eviduje doklady pre priznanie déchodkov, danového bonusu, nemocenskych davok a
zrazok zo mzdy,

- spracovava vykaznictvo, Statistiku a hlasenia suvisiace so mzdovou oblastou.

Referat evidencie obyvatel’ov a osved¢ovania
- evidencia obyvatel'ov:
- prihlasenie na trvaly a prechodny pobyt,
- zmena trvalého pobytu v ramci mesta Zilina,
- evidencia skoncenia a zruSenia trvalého pobytu,
- prijem a preberanie Ziadosti k zruSeniu trvalého pobytu,
- vydavanie potvrdeni o trvalom a prechodnom pobyte,
- poskytovanie poradenstva v rozsahu zakladnych informacii v oblasti aplikacie
zakona o hlaseni pobytu obcanov SR a registri obyvatel'ov,
- vedie evidenciu trvalého a prechodného pobytu ob¢anov,
- zabezpecuje pripravu a uskuto¢nenie volieb, referenda, s¢itavania obyvatelov,
- vedie a aktualizuje staly zoznam voli¢ov,
- plni ulohy v oblasti evidencie obyvatelov v ramci preneseného vykonu Statnej
spravy podl'a osobitného pravneho predpisu,
- osved¢ovanie podpisov a fotokdpii listin:
- zabezpecuje osvedCovanie listin a podpisov na listinach,
- vykonava osvedCovanie podpisov a fotokopii listin v zmysle zdkona
¢.599/2001 Z.z.,



Referat matri¢ného uradu

- vykondva uceleni agendu ako preneseny vykon Statnej spravy v zmysle zdkona
€.154/1994 Z.z. o matrikach v zneni neskorSich zmien a predpisov a vyhlasky
€.302/1994 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré predpisy o matrikach,

- vydava vypisy o narodeni dietat’a, uzavreti manzelstva a umrti,

- vydava vypisy z matricnych knih pre pouzitie v Slovenskej republike a zahranici,
prebera hlasenia o umrti ob¢anov a vyhotovuje tmrtne listy,

- prebera ziadosti o uzavretie manzelstva, prijima ziadosti na zapis matricnych udalosti,
ktoré nastali v zahrani¢i.

Oddelenie vnitornej spravy

Referat hospodarskej spravy
- pripravuje navrh rozpoctu ur¢eného na spravu mestského turadu a sleduje jeho

cerpanie,

- pripravuje navrh na uréenie vysky pohotovostného fondu poslancov a sleduje jeho
cerpanie,

- zabezpeCuje zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady po materidlnej
stranke,

- zabezpeCuje fungovanie mestského Uradu po materidlnej stranke, napr. tlaciva,
kancelarske potreby, nabytok a pod.,

- zabezpecuje stravovanie zamestnancov,

- zabezpecuje prendjom zasadacich miestnosti mesta, tribun a stankov mesta,

- vedie evidenciu hnutel'ného a investicného majetku mesta v uzivani mestského uradu
a mestskej policie,

- pripravuje podklady pre inventarizéciu,

- zabezpecuje inventarizaciu majetku mesta v uzivani mestského tradu,

- zabezpecuje poistenie majetku,

- zabezpecuje likvidaciu poistnych zmluv,

- koordinuje ¢innost’ registraturneho strediska,

- zabezpecuje distribuciu posty jednotlivym zamestnancom odboru,

- pri planovani nakupu majetku, ktory bude pouZzivany (realizécia odpisov) pre projekty
platené z projektov EU pripravuje podklady do rozpodtu projektu,

- pocas realizacie projektov EU pripravuje podklady k evidencii majetku k Ziadostiam
o platbu.

Referat prevadzkovo - technicky a spravy budov

- zabezpeCuje a vykonava udrzbu objektov v uzivani mestského turadu a radnice
a kultirnych domov (vodarenské, elektrikarske, zimocnicke a maliarske prace),

- zabezpecuje upratovanie na mestskom urade a radnici,

- zabezpe€uje vykonavanie revizii technickych zariadeni na mestskom urade a na
radnici,

- vykonava spravu uradnej tabule mesta, informa¢nych skriniek mestského uradu a
poslancov,

- zabezpecuje prevadzku, opravu a tdrzbu mestského rozhlasu,

- spravuje park motorovych vozidiel, zabezpecuje ich prevadzku a drzbu,

- vyhodnocuje spotrebu pohonnych hmét a olejov,

- zabezpecuje ¢innost’ informatorov, vratnikov, telefonnu Ustrediiu,

- zabezpecuje rozvoz stravy pre dochodcov.



Dielnia

- zabezpecuje opravy kancelarskeho nabytku,

- zhotovuje drobné nabytkové doplnky a prevadzkové zariadenie pre potreby mestského
uradu, radnice, vystav a prezentacii,

- zabezpecCuje montaz a demontaz tribiny a predajnych stankov.

Odbor ekonomicky

Oddelenie spravy dani
- vykonava Cinnosti v oblasti spravy miestnych dani a poplatkov (spracovanie vymerov,
rozhodnuti, vyziev, odvolani a inych podani, ozndmeni o zverejneni do zoznamu
dlznikov... ),

- vymaha nedoplatky prostrednictvom odboru pravneho a majetkového, t.j. vyhotovuje
vykazy danovych nedoplatkov a postupuje ich na odbor pravny a majetkovy,

- vyhotovuje vyzvy na zaplatenie nedoplatku na jednotlivych daniach a poplatkoch
a zasiela ich danovnikom/poplatnikom,

- sleduje Obchodny vestnik a Vv pripade zistenia, Ze bol vyhlaseny konkurz na majetok
danovnika/poplatnika, resp. povolend restrukturalizacia, riadne a v€as prihlasuje danové
pohl'adavky mesta Ciastkovou prihlaSkou, ktor postupuje na odbor pravny a majetkovy
za ucelom vypracovania sumarnej prihlasky za mesto a jej postupenia na prislusny
okresny sud asprdvcu konkurznej podstaty, vSetky Cinnosti vykonava v sucinnosti
s odborom pravnym a majetkovym,

- zabezpecuje danové nedoplatky zriadenim zdlozného préava,

- vyhotovuje azasiela danovnikom rozhodnutia o vyrubeni sankéného troku
z nedoplatkov miestnych dani a poplatkov,

- zabezpecCuje priamu komunikaciu s ob¢anmi v klientskom centre, po dohode aj na inom

mieste v ramci MsU v Ziline, podl'a prislusnej agendy danych referatov,

- zabezpetuje zber a metodicku podporu pri vypiiiani dafiovych tlagiv a inych tradnych
listin,

- zabezpecuje vybavovanie podani, odvolani, staznosti a inej koreSpondencie,

- zabezpeduje komunikaciu s miestnym DU a s riaditel'stvom DU,

- vykonava c¢innosti spojené s overenim skuto¢nosti v dalovom priznani, skutoCnosti
uvedenych v ozndmeni, odvolani, vykondva miestne zistovanie a iné ikony smerujlce
k zabezpeCeniu spravnosti a tGplnosti udajov uvedenych potrebnych pre korektné
Spracovanie vymeru, rozhodnutia, vyzvy a oznamenia,

- zabezpecCuje zverejiiovanie dafovych dlznikov aich aktualizidciu v stcinnosti
s referatom informatiky,

- zabezpeCuje ad hoc vykaznictvo v oblasti miestnych dani a poplatkov.

Referat dane z nehnutel’nosti
- vykondva spravu dane z nehnutel'nosti, a to najma:

- spracovava Statistiku a vykaznictvo suvisiace so spravou dane z nehnutel'nosti,
- pripravuje navrh vSeobecne zavdznych nariadeni a internych noriem v oblasti
vyberu a spravy dane z nehnutel'nosti,



- vydavanie daiovych priznani k dani z nehnutel'nosti,

- preberanie vypisanych danovych priznani,

- ohlasenie vzniku a zéniku dafiovej povinnosti,

- preberanie dokladov k uplatneniu si ul'av v zmysle VZN o0 dani z nehnutelnosti,

- potvrdzovanie ziadosti pre rozne inStitucie o uhrade poplatku za dan
Z nehnutel'nosti.

Referat poplatku za komunalny odpad
- vykonava spravu miestnych poplatkov za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady, a to najma:

- eviduje zmeny - evidencia prihlaSok/odhlasok zbernych nadob a nasledne
zapracuje zmeny do konecnej sumy poplatku, v sucinnosti s odborom Zzivotného
prostredia,

- pripravuje navrh vSeobecne zavdznych nariadeni a internych noriem v oblasti
vyberu a spravy poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,

- spracovava Statistiku a vykaznictvo suvisiace so spravou poplatku,

- poskytovanie informdacii o miestnom poplatku za komundlne odpady a drobné
stavebné odpady,

- preberanie dokladov v zmysle platného VZN o miestnom poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady na izemi mesta Zilina,

- potvrdzovanie Zziadosti pre rozne institicie o thrade poplatku za komundlny

odpad.

Referat ostatnych dani

- vykonava spravu miestnej dane za psa,

- vykondva spravu miestnej dane za nevyherné hracie pristroje,

- vykonava spravu miestnej dane za predajné automaty,

- vykonava spravu miestnej dane za ubytovanie,

- vydava povolenia - licencie na prevadzkovanie vyhernych hracich pristrojov,

- spracovava Statistiku a vykaznictvo stivisiace s miestnou spravou tychto miestnych
dani,

- za tymto ucelom zabezpecuje tiez:

- pripravu vSeobecne zaviaznych nariadeni a internych noriem v oblasti na vyberu
a spravy tychto dani,

- Vv klientskom centre zabezpecuje:

- preberanie prihlaSok — prihldsenie psa/odhlaseni psa, strata znadmky,a inych
dokladov preberanie dokladov v zmysle platnych VZN mesta.o dani za psa

Oddelenie rozpoc¢tu a ic¢tovnictva

Referat rozpoctu

- zostavuje rozpocet mesta a vykonava jeho zmeny,

- vykonava a kontroluje finan¢né hospodérenie mesta pri dodrzZiavani rozpoctovych
pravidiel a opatreni,

- vykonava finan¢né usporiadanie hospodarenia, zabezpecuje kontrolu plnenia rozpoctu,
zostavuje zaverecny ucet mesta,



- spracovava ekonomické analyzy pre zostavovanie rozpoctu a dlhodobych rozvojovych
zémerov, riadi manazment hotovosti na zaklade koordinacie finan¢nych cCinnosti,
zabezpeCuje poskytovanie dotacie prispevkovym a rozpoctovym organizaciam
a obchodnym spolo¢nostiam,

- navrhuje postupy a stratégie pre dosiahnutie financnych cielov a dosiahnutie stiladu
kratkodobych a rozvojovych programov,

- koordinuje rozpoctovy proces originalnych a prenesenych kompetencii mesta v stilade
S platnym zédkonom,

- spolupracuje na priprave grantovych projektov,

- vypracuva ad hoc finan¢né analyzy, podl'a presného zadania pozadujlcej organizacne;j
zlozky,

- kontroluje ucelovost’ pouzitia poskytnutych prostriedkov z rozpoctu mesta,

- zabezpeCuje podporu pri zostaveni a overovani Uctovnej zavierky, individudlnej
a konsolidovanej, zavere¢ného uctu auditorom,

- zabezpeluje podporu pri vykone kontroly zo strany NKU pri vykone kontroly

hospodarenia Mesta a inych kontrolach NKU.,

Referat uctovnictva

- vedie Gcétovnictvo podla platnych predpisov,

- spractiva rocnu individualnu uétovnu zévierku a konsolidovant uctovnu zavierku,

- zostavuje stvrtro¢né uctovné vykazy mesta pre danovy trad,

- kompletizuje Gctovnictvo rozpoctovych organizacii a Skolskych zariadeni, predklada
monitoring pre MF SR,

- zabezpecuje platobny styk a zactovaci styk vratane pokladni¢nych operacii,

- vedie evidenciu dodavatel'skych a odberatel'skych faktur, zabezpeluje financné
plnenie faktir a zmliv na zéklade rozhodnutia vecne prislusného odboru,

- sleduje thrady pokut udelenych obvodnym tiradom,

- vykonava archivaciu uctovnych dokladov mesta,

- kompletizuje G¢tovnictvo rozpoctovych organizacii a Skolskych zariadeni,

- na zéklade Ziadosti vyhotovuje potvrdenia, ktoré¢ sa tykaju vSetkych zaviazkov voci
mestu,

- komunikuje a spolupracuje s nezavislym auditorom pri overovani Gctovnej zavierky
individualnej a konsolidovanej, vyro¢nej spravy individualnej a konsolidovanej,
zédvereéného UCtu a poskytuje podporu pri vykone kontroly NKU, resp. inych
kontrolnych organov Statnej spravy,

- zabezpecuje vyber poplatkov a dani v hotovosti,

- zabezpecuje s odborom pravnym a majetkovym spracovanie podkladov a navrhov pre
odpis nevymozitelnych pohl'adavok, nedanovych,

- zabezpecuje riadnu a mimoriadnu inventarizaciu majetku, pohl'addvok a zaviazkov,

- vedie projektové ucCtovnictvo o prostriedkoch dotacie, vratane vlastnych zdrojov,
uctuje v analytickej evidencii na analytickych uctoch,

- informuje projektovych manaZzérov formou minimalne polroénych sprav o
priebeznom cerpani rozpoctu projektov a o finan¢nych tokoch projektov na bankovom
ucte,

- ak na zaver realizacie projektu je potrebné vykonat audit vydavkov, v spolupraci s
projektovym/finanénym manazérom zabezpecuje pripravu podkladov pre audit a
odsuhlasuje ich spravnost’.



Referat informatiky

- zabezpecuje spravu informacného systému samospravy (ISS),

- zabezpeCuje prevadzku technického, systémového a aplikaéného programového
vybavenia ISS, GIS a jeho administraciu,

- riadi a kontroluje prevadzku informacnych technolégii a informaénych systémov,

- zabezpeCuje nové softwarové aktivity pre mestsky urad, dopliuje technické
a programoveé vybavenie zamestnancov mestského tradu,

- definuje koncepciu navrhu hardwarového a softwarového vybavenia, pocitacove;j siete,
jej ochranu a selekciu pristupov do nej,

- vedie evidenciu softvérového a hardvérového vybavenia,

- zabezpeCuje vzdelavanie zamestnancov Uradu v oblasti obsluhy aplikaéného
programového vybavenia a poskytuje im iné odborné informacie suvisiace s
pouzivanim vypoctovej techniky,

- zabezpecuje zasadnutia mestskej rady, mestského zastupitel'stva po technickej stranke
(najmi ozvucenie, hlasovanie, zverejnovanie),

- definuje koncepciu navrhu tlaCového prostredia, jej vybavenia, obnovy a spravy,

- zabezpeCuje spravu a pridelovanie mobilnych datovych zariadeni, mobilnych
telefonov,

- zabezpecuje komunikaciu s dodévatel'mi IT sluZieb a tovarov.

Odbor Zivotného prostredia

- navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,

- rozpracovava projektové zdmery do zasobnika projektov,

- podiel’a sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné €asti formularov ziadosti o

NFP/grant,

- podiel’a sa na odbornej implementécii aktivit projektu,
- pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre stit'aze,
- V klientskom centre zabezpecuje:

- vydaj rybarskych listkov, vyddvanie a prijem Ziadosti na pridelenie zbernej nadoby pre
fyzické a pravnickej osoby, vydavanie — sprievodného dokladu na vySetrenie vzorky
oSipanej v ramci domacej zabijacky,

- poskytovanie zdkladnych informacii z odboru Zivotného prostredia,

- vydavanie a prijem ziadosti a podnetov na vyrub stromov na sukromnych a mestskych
pozemkoch vydavanie a prijem ziadosti na povolenie a kolaudaciu vodnych stavieb pre
fyzické osoby, prijem ziadosti a podnetov k vysadbe a udrzbe mestskej zelene a detskych
thrisk, vydavanie a prijem Ziadosti na zapis do evidencie, resp. vyradenie samostatne
hospodariacich rol'nikov.

Referat spravy mestskej zelene a udrzby pohrebisk

- koordinuje urbanisticko-krajinarske stadie, generel zelene, mestskej zelene a izemného
systému ekologickej stability (USES),

- vykonava koncepcnu Cinnost’ pre urbanisticky rozvoj izemia z hl'adiska zelene,
v stlade so schvélenou izemno-planovacou dokumentaciou posudzuje, koordinuje a
usmeriuje investicnu ¢innost’ na izemi mesta v oblasti zelene,

- posudzuje zdsahy vo verejnej zeleni,

- zabezpecuje a koordinuje koncepciu ochrany a rozvoja zelene,



eviduje plochy verejnej zelene,

vykonava dozor nad zasahmi do zelene - rozkopavkami v zeleni,

planuje sadové upravy a koordinuje ndhradna vysadbu za asanované dreviny na uzemi
mesta,

realizuje sadové upravy a rekonstrukcie zelene,

zabezpecuje udrzbu a spravu zelene na tizemi mesta,

riesi havarijné situdcie v zeleni, realizuje vyruby stromov na Uzemi mesta a ndhradnt
vysadbu,

zabezpecuje spravu a udrzbu pohrebisk a pohrebné sluzby,

zabezpeCuje spravu a udrzbu lesoparku a lesov v majetku mesta,

plni ulohy v oblasti preneseného vykonu Statnej spravy na useku ochrany prirody a
krajiny, najmaé:

vykonava S§tatnu spravu v prvom stupni vo veci ochrany drevin, ddva vyjadrenia
dotknutého organu,

vydava sthlasy a pripravuje rozhodnutia o vyrube drevin, ukladd opatrenia na
ozdravenie drevin a prijima ohlésenia o vyrube,

uklada povinnost’ nahradnej vysadby, vedie evidenciu pozemkov vhodnych na ndhradnu
vysadbu,

urcuje spolocensku hodnotu drevin, spravuje pohl'adavky, vykonava Statny dozor,

vedie evidenciu drevin na izemi mesta,

zabezpecuje spravu a udrzbu cintorinov a cintorinske sluzby.

Referat odpadového hospodarstva, pol'nohospodarstva a zvierat
plni tlohy v oblasti preneseného vykonu $tatnej spravy a samospravy na useku nakladania
s odpadmi, najmé podl'a zdkona o odpadoch:

zabezpecuje vykon Statnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva,

vydava vyjadrenia v stavebnom konani o zamysl'anom sposobe nakladania s odpadmi
7o stavebnej ¢innosti s vynimkou drobného stavebného odpadu,

kontroluje nakladanie s komunalnym a drobnym stavebnym odpadom,

zabezpecuje odvoz a likvidaciu komunalneho odpadu a drobného stavebného odpadu,
zabezpeCuje a organizuje zber a likvidaciu separovaného komunalneho odpadu a riesi
komplexne odpadové hospodarstvo - komunalny odpad,

zabezpecuje vykonanie ohlasenych zmien v podmienkach vyvozu komunalneho odpadu
klientov — danovych poplatnikov u zmluvného partnera, ktory vyvozy komunalneho
odpadu realizuje,

vydava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariacich rol'nikov,

vydava potvrdenia o uzivani pol'nohospodarskej pody,

rieSi problematiku drZania a vodenia psov,

vydava rybarske listky,

vedie evidenciu vcelstiev.

Referat kvality Zivotného prostredia a EIA

plni tlohy v oblasti preneseného vykonu Statnej spravy na tiseku ochrany ovzdusia, najma
podl'a zdkona o ochrane ovzdusSia a poplatkoch za znecist'ovanie ovzdusia, zabezpecuje
agendu malych zdrojov znecCistovania ovzdusia:

zabezpecuje vydavanie suhlasov na povolovanie stavieb malych zdrojov znecistovania
a na ich uvedenie do prevadzky, vratane zmien stavieb,

urcuje podmienky na prevadzku malych zdrojov znecistovania pripadne ich odstavenie
a kontroluje dodrZiavanie povinnosti prevadzkovatel'ov malych zdrojov zne€istovania
ovzdusia,



ukladé opatrenia na napravu a zabezpecuje ukladanie pokut,

stanovuje podmienky vedenia prevadzkovej evidencie,

plni zverené ulohy pri vypracuvani programovych dokumentov,

pripravuje rozhodnutia o poplatku pravnickej osoby a fyzickej osoby opravnenej na
podnikanie, ktord prevadzkuje maly zdroj znecistovania ovzdusia, spravuje pohl'adavky
a zabezpecuje vykon rozhodnuti.

PlIni ulohy prenesené¢ho vykonu Statnej spravy na iseku ochrany vod, najma podl'a zakona
o vodach:

pripravuje rozhodnutia o povoleni osobitného wuzivania vod fyzickym osobam
(povolenia na odber povrchovych a podzemnych vod v pdsobnosti mesta),

pripravuje rozhodnutia o povoleni vodnej stavby v pdsobnosti mesta,

dava vyjadrenia k stavbe rodinného domu, individualnej rekreacii a zumpe,

prijima ohlasenia o zhorSenej kvalite vod,

plni tlohy pri uréeni hranice pobrezného pozemku,

vykonava $tatny vodoochranny dozor vo zverenej pdsobnosti a prejednava priestupky.

V oblasti posudzovania vplyvov strategickych dokumentov a navrhovanych ¢innosti na
zivotné prostredie zabezpecuje najma:

informacné povinnosti z procesu posudzovania,

pripravu a predkladanie pripomienok a podnetov,

dorucovanie pisomnych stanovisk prislusnym organom,

v spolupraci s navrhovateImi verejné prerokovania navrhovanych Ccinnosti a
vyhotovovanie zdznamov z verejnych prerokovani.

V oblasti ochrany, podpory a rozvoja verejného zdravia zabezpecuje najma:

objektivizovanie expozicie obyvatel'ov a ich prostredia hluku a vibraciam v sulade s
poziadavkami ustanovenymi vykondvacimi predpismi,

v oblastiach ochrany Zivotného prostredia a na usekoch, kde referat zabezpecuje
preneseny vykon Statnej spravy, zabezpe€uje v ramci kapacitnych moZznosti aj plnenie
samospravnych pdsobnosti mesta, pokial neboli ulozené inym odborom mestského
uradu.

Odbor pravny a majetkovy

Oddelenie pravne

Referat legislativy a zmluvnych vztahov

- poskytuje nevyhnutni stCinnost’ pri rieSeni najmé zlozitejSich pravnych otdzok
formou stanovisk, vyjadreni apod. pre vedenie mesta a mestsky urad,

- poskytuje pravne poradenstvo orgdnom mesta a organom mestského zastupitel’stva,

- zastupuje mesto v pravnych zaleZitostiach na zdklade osobitnych splnomocneni
a povereni,

- dohliada na legislativny proces vydavania vSeobecne zavéznych nariadeni a internych
predpisov mesta.



Referat priestupkov

- prejednava a rozhoduje priestupky a spravne delikty v pravomoci mesta v spolupraci s
odbornymi pracovnikmi vecne prislusnych odborov,
- vedie centralnu evidenciu priestupkov a spravnych deliktov.

Oddelenie majetkové

Referat evidencie majetku

- zabezpecuje majetkovo-pravne usporiadanie majetku mesta,

- zabezpecuje zapisy majetku mesta do katastra nehnutel'nosti,

- preveruje vlastnicke a uzivatel'ské vzt'ahy,

- zabezpec€uje analyzu a doklady pri prevodoch majetku mesta, delimiticiu dodatocne
zisten¢ho majetku mesta,

- vyhl'addva novy a neusporiadany majetok,

- zabezpec€uje daiflovll povinnost mesta pri drobeni pol'nohospodéarskeho pddneho
fondu,

- zabezpe€uje zmluvné vztahy k majetku inych pravnickych a fyzickych osob
uzivaného mestom,

- zabezpecuje a koordinuje ¢innosti vyplyvajliice z ROEP na urade,

- vedie evidenciu majetku mesta vratane nehnute'ného majetku uzivaného mestskym
uradom,

- zabezpecuje vynimanie z pol'nohospodarskeho pédneho fondu a lesného fondu.

Referat spravy majetku

- zabezpecuje spravu majetku mesta vratane majetku uzivaného mestskym uradom,
- zabezpecuje administrativne a technické nakladanie s majetkom mesta,
- napomaha a metodicky usmerniuje spravcovské organizacie.

Referat nakladania s majetkom

- zabezpecuje pravnu stranku nakladania s majetkom mesta,

- zabezpecuje pravnu stranku tkonov tykajicich sa buduceho majetku mesta,

- pripravuje podklady pre ponukové konania na odpredaj majetku vo vlastnictve mesta,

- vedie evidenciu ziadosti v suvislosti s nakladanim majetku mesta a pripravuje
podklady pre poradné organy mestského zastupitel’stva,

- pripravuje doklady a podklady pre danovu povinnost’ viaZzucu sa k majetku mesta,

- zabezpecuje a predklada Statistické tidaje za majetok vo vlastnictve mesta.

Referat centrilnej evidencie zmliv a rozpoctu

- vedie centralnu evidenciu vSetkych zmlav vratane ich povinného zverejiiovania,
- spravuje rozpocet odboru a podava navrhy na tvorbu rozpoctu a jeho zmeny,
- vystavuje platobné poukazy.

Odbor Skolstva a mladeze
- navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,

- podiel’a sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné ¢asti formularov ziadosti o
NFP/grant,



- podiel’a sa na odbornej implementacii aktivit projektu.

Referat financovania a rozpoctu

pripravuje vSeobecne zavidzné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy,

sumarizuje poziadavky na rozpocet zékladnych, materskych a zdkladnych umeleckych
kol a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriad'ovatel'om,

spracovava ekonomické analyzy rozpoctu =zakladnych, materskych a zékladnych
umeleckych §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je mesto zriad'ovatel'om,

pripravuje  rozpocet nestatnych Skolskych zariadeni zaradenych v sieti v uzemnej
pOsobnosti mesta a spracovava ekonomické analyzy rozpoctu nestatnych Skolskych
zariadeni.

eviduje zmluvy o prenajmoch priestorov, ktoré maju v sprave Statutari $kol a Skolskych
zariadeni

Referat deti a mladeze

vytvara podmienky na rozvoj mladeznickych aktivit v meste,

spolupracuje s obc¢ianskymi zdruzeniami pdsobiacimi v oblasti detskych a
mladeznickych aktivit, poméaha im vytvarat podmienky na rozvoj ich ¢innosti,

vedie databazu organizacii deti a mladeze posobiacich v meste,

spolupracuje so Skolami a Skolskymi zariadeniami, ktorych je mesto zriad'ovatelom, v
oblasti detskych a mladeznickych aktivit,

vykonava kontrolni a poradenskii cinnost' pre Skoly a Skolské =zariadenia v
zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta v problematike hmotnej nudze deti a ziakov,
pripravuje a predklada materialy obecnej $kolskej rade,

vytvara podmienky na rozvoj vzdelavacich aktivit zameranych na obanov mesta,

koordinuje ¢innost’ vzdelavacich institacii v meste,
organizuje, resp. spolupracuje pri organizovani verejnych vzdelavacich aktivit v meste,
pripravuje vSeobecne zavidzné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy.

Referat Skolského stravovania

vytvara podmienky na stravovanie deti a Ziakov v Skolskych jedalnach pri Skolach,
ktorych je mesto zriad'ovatel'om,

dohliada na dodrziavanie vSeobecne zéavdznych predpisov v oblasti Skolského
stravovania,

podava navrhy na aktualizdciu materialno-spotrebnych noriem a receptir pre Skolské
stravovanie

poskytuje odbornt a poradensku ¢innost’ zariadeniam $kolského stravovania, ktorych je
mesto zriad’ovatel'om,

pripravuje vSeobecne zavdzné nariadenia mesta v zmysle platnej legislativy

predklada navrhy a sleduje rozpocet zariadeni Skolského stravovania

Referat §kol a Skolskych zariadeni

plni ulohy vyplyvajice z platnej legislativy pre vykon S$titnej spravy v Skolstve
a §kolskej samosprave v kompetenciach mesta Zilina ako $kolského uradu,



plni ulohy vyplyvajuce z platnej legislativy pre origindlne kompetencie mesta Zilina
V oblasti Skolstva,

spolupracuje s MSVVaS SR, Regionalnym tradom verejného zdravotnictva, Statnou
Skolskou inSpekciou, Krajskym Skolskym twradom ainymi vecne prislusnymi
institiciami,

sleduje legislativne zmeny tykajice sa Skolstva, d’alej informuje o tychto zmenach
riaditel'ov $kol a Skolskych zariadeni, vedie evidenciu legislativy suvisiacej SO
Skolstvom,

zucastiiuje sa na prevadzkovo-organizatnom riadeni S$kol a Skolskych zariadeni
a koordinuje ¢innost’ riadiacich pracovnikov,

pripravuje podklady na pracovné stretnutia s riaditelmi $kol a Skolskych zariadeni,
navrhuje opatrenia z porad a d’al$ie usmernenia,

pripravuje vieobecne zavizné nariadenia mesta Zilina,

pravidelne vyhodnocuje uroven riadenia v $kolach a Skolskych zariadeniach,

spracovava $tatistiky a vykazy za OSaM.

Odbor kultury, Sportu, cestovného ruchu a miestneho rozvoja
navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,

rozpracovava projektové zdmery do zasobnika projektov,

podiel’a sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné €asti formularov ziadosti o
NFP/grant,
podiel’a sa na odbornej implementacii aktivit projektu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut’aze,
odborne riadi a koordinuje procesy a postupy v stvislosti s Grantovym systémom mesta,

pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o vyzvach v ramei Grantového systému
Mesta Zilina,
sleduje procesy a postupy v suvislosti s Zilinskym komunitnym fondom,

za tymto ucelom zabezpecuje:

vydavanie aprijem oznameni o zriadeni prevadzky na Uzemi mesta, zmene
prevadzkovych hodin, jednorazové prediZenie prevadzkového ¢asu, ukonéenie ¢innosti
prevadzky, docasné uzatvorenie prevadzky,

vydavanie a prijem Ziadosti k no¢nému prevadzkové Casu,

preberanie Ziadosti na prevadzkovanie letnej terasy.

Referat kultury

zabezpecuje kultirne a spolocenské podujatia organizované mestom,

podiel'a sa na organizovani vyznamnych kultarnych podujati organizovanych inymi
inStiticiami a ob¢ianskymi zdruzeniami,

spolupodiel'a sa na organizovani podujati treticho sektora, ktoré maji vSeobecne
prospesny charakter,

ziskava spoluorganizatorov na kultirne a spolocenské aktivity i na spracovanie
propagacnych materialov,

koordinuje ¢innost’ kultirnych institacii v meste,

usmeriiuje, koordinuje a kontroluje ¢innost’ Mestského divadla,



vedie evidenciu kultarnych pamiatok v meste,
utvara podmienky na kultaru, osvetovu Cinnost’, zaujmovt umelecka ¢innost’ a telesnt
kultaru.

Referat Sportu

vytvara podmienky na rozvoj telovychovnych a $portovych aktivit v meste,

spolupracuje a metodicky usmernuje organizovanie telovychovnych a Sportovych
podujati inymi subjektmi,

usmernuje vyuzitie telovychovnych a Sportovych zariadeni vo vlastnictve mesta,
zabezpecuje organizovanie telovychovnych a Sportovych podujati,

spolupracuje so Skolami a Skolskymi zariadeniami v oblasti telovychovnych a
Sportovych aktivit,

podporuje Sportovo talentovani mladez v spolupraci so Sportovymi organizaciami,
podporuje vytvaranie podmienok na Sportovanie Sirokej verejnosti a rekreacny Sport,
podporuje vystavbu, modernizaciu, rekonstrukciu a prevadzkovanie Sportovych
zariadenti,

poskytuje sucinnost’ Mestskej krytej plavarne.

Referat miestneho rozvoja

vydava suhlas, zavdzné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikatel'skej a inej
¢innosti pravnickych a fyzickych osob a k umiestneniu prevadzky na tzemi mesta ak
tak ustanovuje osobitny predpis,

uréuje pravidla ¢asu predaja v obchode, ¢asu prevadzky sluzieb,

na zéklade ziadosti obchodnych podnikatel'skych subjektov vydéva povolenia ku
kratkodobej a dlhodobej tiprave prevadzkového ¢asu v jednotlivych prevadzkach,
sleduje celkovll ¢innost’ obchodnej siete na uzemi mesta z hladiska zabezpecovania
potrieb obcanov,

zabezpecuje mimoriadne obchodné akcie a obchodno-podnikatel'ské aktivity mesta,
vedie evidenciu prevadzok na izemi mesta,

pripravuje podklady a vypracovava vSeobecne zavidzné nariadenia o podmienkach na
vykonavanie podnikatel'skej Cinnosti na Uzemi mesta ainych mimoriadnych
obchodnych akcii v meste,

vykonava spravu prislusnych dani a poplatkov,

vydava zavidzné stanoviska k podnikatel'skej ¢innosti v meste,

zabezpecuje realizaciu oznamovace] povinnosti organizatorom verejnych kultirnych
podujati, verejnych zhromazdeni (organom dozoru je Mestska policia Zilina) —
posudzovanie oznameni, organ dozoru, evidencia, oznamuje ich policajnému zboru,

je dozornym orgdnom na useku verejnych telovychovnych podujati, Sportovych podujati
a turistickych podujati,

zabezpecuje agendu tykajicu sa grantov a prispevkov primatora,

sleduje rozpocet a Cerpanie rozpoctu poskytnutych financnych prostriedkov,

kontroluje ucelovost’ pouzitia poskytnutych finan¢nych prostriedkov,

vedie evidenciu poskytnutych financnych prostriedkov tykajucich sa grantov a dotécii
primatora.

Referat cestovného ruchu a TIK

usmeriiuje, koordinuje a kontroluje &innost’ TIK mesta Zilina,

pripravuje strategické materialy a koncepcie smerujlice k rozvoju cestovného ruchu na
uzemi mesta,



- plni ulohy vyplyvajice z pravnych noriem pre oblast’ cestovného ruchu,

- spolupracuje pri rozpracovavani operacnych programov v oblasti cestovného ruchu,
- -koordinuje iniciativy roznych subjektov spojenych s rozvojom cestovného ruchu,

- spolupracuje na priprave prezentaénych materialov propagujucich mesto Zilina,

- spolupracuje so Slovenskou agentirou pre cestovny ruch.

Odbor socialny, zdravotny a bytovy

navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,
rozpracovava projektové zadmery do zasobnika projektov,
podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné ¢asti formularov ziadosti o
NFP/grant,
podiela sa na odbornej implementécii aktivit projektu,
pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut’aze,
v klientskom centre zabezpecuje :
vydavanie ziadosti vo forme predpisanych tlaciv a ostatnych tlaciv vyplyvajicich
Z ¢innosti
odboru socialneho, zdravotného,
prijem ziadosti pre umiestnenie deti do detskych jasli,
prijem ziadosti na stravovanie dochodcov v jedalni,
prijem ziadosti na dovoz obedov do domécnosti imobilnym obcanom,
poskytovanie informacii tykajucich sa opatrovatel'skej sluzby,
vydavanie a prijem ziadosti o posudenie odkazanosti na socidlnu sluzbu v zariadeni pre
seniorov,
prijem ziadosti o poskytnutie jednorazovej davky v hmotnej nidzi,
potvrdzovanie udajov pre Urad préce, socidlnych veci a rodiny k Ziadosti o prispevku na
opatrovanie.

Oddelenie socialne a zdravotné:

Referat opatrovatel’skej sluzby

- pripravuje podklady nevyhnutné na rozhodovanie 0 poskytovani socidlnej sluzby,

- preSetruje v teréne opodstatnenost’ sluzby, oboznamuje klienta s jednotlivymi tkonmi
OS, vypocitava tihradu, uzatvara zmluvu, o poskytovani socialnej sluzby a informuje
0 vSetkych podrobnostiach a moznostiach d’alSej socialnej pomoci,

- odborne pripravuje a vydava rozhodnutia a posudky o poskytovani socialnej sluzby
(opatrovatel'skd sluzba, zariadenie pre seniorov, denny stacionar, zariadenie
opatrovatel'skej sluzby, dovoz - donaska obedov),

- denne sleduje a organizacne zabezpecuje vykon opatrovatel'skej sluzby,

- riadi a kontroluje pracu opatrovateliek, denne zadel'uje opatrovatel’ky k jednotlivym
klientom, koordinuje ich pracu, zabezpetuje zastupovanie poéas PN, OCR,
dovoleniek, operativne zasahuje v pripade vzniknutych nepredvidanych situécii,

- vykonava terénnu socidlnu pracu, sleduje a kontroluje uroven zabezpeCovania
opatrovatel'skej sluzby v domdacnosti opatrovaného klienta,

- kontroluje evidenciu dochédzky zamestnancov opatrovatel'skej sluzby, pripravuje
podklady k spracovaniu miezd,

- mesacne kontroluje, eviduje a sumarizuje prijem thrad od klientov za poskytovanie
opatrovatel’skej sluzby,



- vedie spisovi dokumenticiu o opatrovanych klientoch, zaznamenava priebezné

zmeny, navstevy, socialnu a zdravotni dokumentéciu klientov,

- Stvrtro¢ne vyuctovava Zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku - Diecéznej charite,

ktora poskytuje opatrovatel'ska sluzbu obanom mesta,

- spolupracuje s lekarmi, so zariadeniami pre seniorov a d’alSimi organizaciami, ktorych

¢innost’ suvisi so socidlnymi sluzbami, riesi krizové situacie klientov a vyhladava
najlepSie moznosti okamzitej pomoci,

- pripravuje podklady pre Statistické spracovanie tykajice sa opatrovatel'skej sluzby.

Referat socialnych zariadeni a rozpoctu

poskytuje zékladné socidlne poradenstvo, pri rieSeni socialnej problematiky rodin
s detmi, dochodcov a 0sdb vyzadujucich osobitnu starostlivost’, ktorého cielom je
ponuknut’ klientovi participaciu na rieSeni problému,

spolupracuje pri sandcii rodiny a vykone vychovnych opatreni voci mladistvym
s UPSVaR a neziskovymi organizaciami,

monitoruje stav socialnych potrieb,

vykondva opatrenia na obmedzenie a odstrafiovanie negativnych vplyvov, ktoré
ohrozuju psychicky, fyzicky a socialny vyvin deti a plnoletych fyzickych osdb,
spolupracuje sinymi organizaciami pri integracii obanov do spolo¢nosti, ktori
potrebuju osobitni pomoc,

pomdaha osamelym ob¢anom, ktorym je potrebné poskytnit’ pomoc pri vybavovani
agendy, tykajuicej sa poskytovania socidlnych sluzieb,

pripravuje podklady pre spravne konanie k ziadostiam o jednorazovi davku
Vv hmotnej nidzi a jednorazova davku v socialnej nidzi, v pripade potreby vykonava
Setrenie v rodine ziadatel'a o jednorazovu davku v hmotnej a v socialnej nudzi,
vykondva Setrenie a poskytuje okamziti pomoc dietat'u v naliehavych pripadoch,
najma ak je ohrozeny zivot diet’at’a,

zabezpecuje vykon osobitného prijemcu pridavku na dieta v zmysle platnych
pravnych predpisov,

vykonava opatrenia vyplyvajice z pravnych predpisov o socidlnopravnej ochrane
deti a o socialnej kuratele,

vV zmysle zakona ¢. 470/2005 Z. z. o pohrebnictve a doplneni zédkona ¢. 455/1991 Zb.
0 zivnostenskom podnikani v zneni neskorSich predpisov zabezpefuje pochovanie
obcanov bez pribuznych a poskytuje sti¢innost’ sidom pri plneni tloh, ktoré¢ stvisia
S prejedndvanim obc¢ianskopravnych zalezitosti,

spolupracuje s mimovladnymi organizaciami a §tatnymi institiciami posobiacimi
V socialnej oblasti,

kontroluje u¢elnost’ vyuzitia finanénych prostriedkov poskytovanych mestom inym
subjektom na zabezpecenie socialnych sluzieb,

pripravuje navrhy vSeobecne zavdznych nariadeni a internych pravnych noriem
tykajucich sa ¢innosti referatu,

riadi a koordinuje ¢innost’ v zariadeniach detskych jasli a zariadeniach zriadenych
mestom v zmysle Zakona €. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach, v zneni neskorSich
predpisov (jedalen, denné centrd, nizkoprahové  denné centrum  pre deti
a rodinu, zariadenie pre seniorov a domov socialnych sluzieb),

zostavuje rozpocet pre zariadenia, ktoré riadi odbor socidlny a zdravotny a vykonava
jeho zmeny,



- Vjednotlivych zariadeniach pravidelne vykonava a kontroluje finan¢né plnenie
rozpoCtu a ucelovost’ pouzitia poskytnutych financnych prostriedkov z rozpoctu,
Vv stlade s dodrziavanim rozpoc¢tovych pravidiel a opatrent,

- poskytuje Statistick¢é udaje z oblasti poskytovania socidlnych sluzieb, Statnym
organom sociadlnych sluzieb na Uucely spracovania Statistickych zistovani
a administrativnych zdrojov,

- poskytovanie zdkladného socialneho poradenstva v nizkoprahovom centre, sprievod
a doprovod klienta, pracovné poradenstvo, pomoc s listinami, vyjednavanie v mene
klientaa .,

- vykon depistaze a monitorovanie situacie v rodinach v danej lokalite,

- zabezpecovanie nizkoprahovych klubov, komunitnych aktivit, pozi¢ovne
pracovného naradia a distribiciu materialnej pomoci klientom,

- spolupraca so subjektmi pri odstranovani socialnych rizik a ich dopadov,

- poskytuje obCanovi nevyhnutni okamziti pomoc v jeho nahlej ntdzi v zmysle
zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

Referat zdravotnickych sluzieb

- podiel’a sa na realizacii preventivnych programov.

Oddelenie bytové

V klientskom centre zabezpecuje:

informaénu a poradensku &innost’ sivisiacu s bytovou politikou mesta Zilina
poskytuje a prijima ziadosti vyplyvajuce z ¢innosti oddelenia bytového:

- ziadost’ o pridelenie ndjomného bytu

- ziadost’ o pridelenie ndjomného bytu s niz§im Standardom

- Zziadost’ o pridelenie bezbariérového najomného bytu

- ziadost’ o obnovenie ziadosti o pridelenie najomného bytu

- ziadost' o predizenie ndjomnej zmluvy

Referat bytovej politiky:

- zabezpecuje agendu stvisiacu s ndjomnymi, mestskymi bytmi, bytmi s niz§im
Standardom a bezbariérovymi bytmi, ktoré su vo vlastnictve mesta,

- zabezpecuje vystavovanie platobnych poukazov, v stvislosti s realizaciou novych
stavieb v zmysle zdkona o rozpoctovych pravidlach,

- po uplynuti doby ur¢itej v zmluve o ndjme, upravuje pravo najomcu na opakované
uzatvorenie zmluvy o najme bytu pri dodrzani podmienok uvedenych v zakone ¢.
443/2010 Z. z. o dotaciach na rozvoj byvania a o socidlnom byvani, v ndjomne;j
zmluve a vieobecne zaviznych nariadeniach mesta Zilina a ostatnych pravnych
predpisov,

- pripravuje podklady k Zrebovaniu bytov,

- vykonava kontroly bytov a pripravuje podklady k stanoviskdm mesta pre iné organy v
bytovych otazkach,

- pripravuje podklady k vydaniu suhlasu k trvalému alebo prechodnému pobytu
obyvatel'ov mestskych najjomnych bytov

- komplexne pripravuje poklady pre zasadnutie komisie socialnej, zdravotnej a bytovej.



Referat bytovej vystavby:

- spolupracuje so spravcovskou spoloénostou ZILBYT, s.r.o., spravujiicou bytovy fond
mesta,

- vypracuva koncepciu vystavby a pridel'ovania bytov,

- pripravuje navrhy projektov v oblasti socidlneho byvania.

- riesi pravne vztahy v suvislosti s ukon¢enim a sposobe usporiadania niektorych
najomnych vzt'ahov k bytom podla zékona ¢.260/2011 Z. z. a zékona ¢.261/2011 Z. z.
o poskytovani dotacii na obstaranie nahradnych ndjomnych bytov.

Odbor stavebny

navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,
rozpracovava projektové zadmery do zasobnika projektov,

podiel'a sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné casti formuldrov Zziadosti o

NFP/grant,

podiela sa na odbornej implementécii aktivit projektu,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut’aze,

zabezpecuje oznaCovanie ulic ainych verejnych priestranstiev orientaénymi tabulami

s nazvom ulice, vedie evidenciu ndzvov ulic a inych verejnych priestranstiev, predklada

navrhy na uréenie novych nazvov ulic a verejnych priestranstiev, resp. zmenu,

vedie evidenciu supisnych a orienta¢nych ¢isiel, ur€uje, meni a rusi sipisné a orientacné

cisel.

Vv klientskom centre zabezpecuje:

- vydavanie a prijem tlac¢iv vyplyvajuicich z ¢innosti stavebného odboru,

- informécie klientom o dokladoch potrebnych k vydaniu stavebného a kolauda¢ného
rozhodnutia,

- prijem a prekontrolovanie Ziadosti na vydanie stavebného a kolaudacného rozhodnutia,

- vydavanie a prijem ziadosti pre oddelenie architekta mesta na vyjadrenie k stavebnym
zdmerom, zmene V uZzivani stavieb, uUzemnopldnovacej dokumenticii, vydavanie
a prijem Ziadosti pre pridelenie sipisnych a orientacnych ¢isiel na budovy urené na
byvanie, administrativu, individualnu rekreaciu a podobne,

- poskytovanie zakladnych informécii pre Ziadatel'ov o uver zo SFRB,

- vyhotovenie dokladov na zaplatenie spravnych poplatkov za stavebny odbor.

Oddelenie architektiry mesta a izemného planu

Referat architektury

- plni ulohy mesta pri usmeriiovani investicnej ¢innosti v meste a na zéklade poverenia
zastupuje mesto ako organ dotknuty vo vSetkych konaniach v zmysle stavebného
zakona,

- posudzuje projektovii dokumentaciu a vydava na zaklade poverenia zavidzné
stanoviska za mesto ku vSetkym konaniam v zmysle stavebného zakona,

-vyddva vyjadrenia za mesto kinvesticnym zdmerom, architektonickym
a architektonicko-urbanistickym $tadiam,

- podiel’a sa na priprave investi¢nych zdmerov mesta,

- zabezpecuje poradensku, konzultacnu a expertna ¢innost’ v oblasti vystavby,

- zabezpecuje ulohy v oblasti pamiatkovej obnovy,



- V potrebnom rozsahu zabezpeCuje koordinaciu s pamiatkovym tUradom pri
investi¢nych ¢innostiach v MPR a pri objektoch zapisanych v Zozname pamiatkového
fondu SR (PF SR), objektov a tizemi navrhovanych na zapis do Zoznamu PF SR, ako
aj objektov zapisanych v Zozname pamétihodnosti mesta,

- vedie a doplfia evidenciu pamitihodnosti mesta v zmysle prislusného vieobecne
zavazného nariadenia,

- vydava vyjadrenia k umiestiiovaniu reklamnych informac¢nych a propagacnych
zariadeni na Uzemi mesta,

- vydava vyjadrenia k umiestiiovaniu letnych sedeni a predajnych stdnkov na tzemi
mesta,

- spolupracuje s poverenymi odbormi mestského uradu pri nédvrhu metodickych
materidlov, smernic a vSeobecne zavédznych nariadeni pdsobiacich ku kultivacii
verejnych priestorov mesta a zabezpecujucich koordinovany postup prislusnych
organov k problémom prostredia na tzemi mesta Zilina,

- zabezpecCuje podklady a organizuje urbanisticko-architektonické a vytvarné sutaze
a vystavy.

Referat uizemného planovania a urbanizmu

- plni tlohy mesta ako organu tzemného planovania,

- zabezpetuje napliianie izemného planu a vietkych uloh spojenych s (izemno-
planovacimi podkladmi a dokumentaciami mesta,

- zabezpecuje obstaravanie uzemnoplanovacej dokumentacie a jej zmeny a doplnky na
uzemi mesta,

- vypracovava zadavacie dokumenty uzemnoplanovacich dokumentacii
a izemnoplanovacich podkladov pre potreby mesta,

- podiel'a sa na spracovani koncepcie strategického rozvoja mesta a zabezpecuje jej
dodrziavanie v praxi,

- koordinuje schvalené a overuje nové rozvojové zamery na regionalnej a miestnej
urovni,

- vydava uzemno-pladnovacie informacie,

- vydava stanoviska k navrhom dokumentov tykajucich sa rozvoja izemia mesta alebo
¢innosti v meste,

- vydava vyjadrenia za mesto k investiénym zamerom a urbanisticko-architektonickym
stadiam,

- vydava stanoviska k podkladom pre koordinaciu majetkovo-pravnych operacii
z hl'adiska zdmerov mesta a suladu s izemnym planom mesta,

- zabezpecuje a spracovava navrhy overovacich §tadii problémovych lokalit v meste,

- zabezpeCuje koordinaciu s obstardvatelmi a spracovateImi uUzemnych planov
susednych miest a obci a s izemnym planom VUC a euroregionu,

- podiel'a sa na spracovani sutaznych podmienok pre urbanisticko-architektonické
sitaZze na rieSenie vyznamnych ploch v meste, pripravuje a spolupodiela sa na
spracovani rozvojovych programov mesta v oblasti byvania, energetiky, ekonomiky,
certifikacie.

Referat spravy digitalnych mapovych podkladov

- spravuje a dopliiia mestsky informaény systém (MIS) o tzemnoplanovacie podklady
(UPP), izemné plany (UPN) a projektové dokumentacie spracované v GIS,

- spravuje graficky informacény systém (GIS) mesta,

- napiia data GIS-MIS, spolupracuje s externymi dodavatelmi dat (spravcovia GIS,
Sprava katastra),



- zabezpecuje vystupy z GIS-MIS,
- je spravcom mapovych podkladov mesta a zabezpecuje ich pravidelna aktualizaciu.

Oddelenie stavebného poriadku
- zabezpecuje plnenie Uloh prenesené¢ho vykonu Statnej spravy na tseku tzemného
planovania a stavebného poriadku, najmé zabezpecuje pripravu:

- uzemnych rozhodnuti (rozhodnuti o umiestneni stavby, vyuzivani izemia, o chranene;j
Casti krajiny, o stavebnej uzavere),

- stavebnych povoleni, rozhodnuti o odstraneni stavby,

- kolauda¢nych rozhodnuti,

- povoleni terénnych uprav, tazobnych a im podobnych préc,

- povoleni informacnych, reklamnych a propaga¢nych zariadeni,

- zmeny Ucelu uzivania stavby a zmeny stavby pred dokoncenim,

- rozhodnuti o dodato¢nom povoleni stavby,

- rozhodnuti o vypratani stavby,

- prijima ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav a udrziavacich prac a
zabezpecuje nariad’ovanie vykonania udrzby stavby, nevyhnutnych tprav,

- zabezpecovacich prac, potrebnych opatreni na susednych pozemkoch a zabezpecuje
vydavanie d’alSich rozhodnuti a opatreni vyplyvajucich z pdsobnosti stavebnych
uradov podla stavebného zakona, napriklad v pripade havarii a pod.

- vykonava Statny stavebny dohl'ad na stavbach, uplatiiuje sankcie v zmysle stavebného
zakona,

- zabezpecuje konania o spravnom delikte a priestupkové konania,

- archivuje pisomnosti a overeni dokumenticiu v ramci konani v zmysle stavebného
zékona, a zabezpecuje suvisiacu Statisticka agendu,

- spolupracuje s oddelenim architekta mesta pri izemnych, stavebnych a kolaudacnych
konaniach a d’alsich konaniach podl'a stavebného zakona v stlade s vymedzenymi
kompetenciami,

- zabezpecuje vydavanie vyjadrenia stavebného Uradu ako dotknutého organu pre konania
Specidlnych stavebnych tradov, alebo vyjadrenia Mesta pre pozemkovy urad podla
zakona o ochrane pol'nohospodarskeho podneho fondu a pod.,

- pripravuje stanoviska a podklady v odvolacich konaniach,

- pripravuje podklady pre nadriadené organy S$tatnej spravy a mimoriadne opravné
prostriedky,

- plni d’alSie ulohy vyplyvajuce alebo stuvisiace so zmluvou o spoloénom obecnom urade.

Referat Statnej podpory byvania

- na Useku byvania v rdmci preneseného vykonu §tatnej spravy zabezpecuje najmi tieto
¢innosti:

- poskytovanie informacii ziadatelom o moznostiach poskytnutia podpory
z prostriedkov Statneho fondu rozvoja byvania na zaklade zdkona o §tatnom fonde
rozvoja byvania,

- preskimanie bytovych pomerov ziadatel'ov o poskytnutie podpory,

- prijimanie a overovanie Uplnosti nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania,

- vyznacovanie zhody origindlov dokladov s kopiami,

- predloZenie overenej Ziadosti Statnemu fondu rozvoja byvania,



- pocas platnosti zmluvy u ziadatel'ov - fyzické osoby zabezpecuje:
- vykon kontroly dodrziavania zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania
Statnej podpory rozvoja byvania,
- kontrola Cerpania podpory poskytnutej z fondu,
- vo vymedzenych uceloch vykondva kontrolu dodrziavania zmluvnych
podmienok.

Odbor dopravy

- navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery za odbor,

- rozpracovava projektové zamery do zasobnika projektov,

- podiela sa na tvorbe odbornych stanovisk a tvori odborné casti formularov ziadosti
o NFP/grant,

- podiel’a sa na odbornej implementacii aktivit projektu,

- pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut’aze,
- V klientskom centre zabezpecuje:

vydavanie a prijem ziadosti o stavebné povolenie, o kolaudacie dopravnych stavieb.
ohlasovanie stavebnych uprav,

vydavanie a prijem ziadosti o rozkopové povolenie,

zvlastne uzivanie mestskych komunikacii,

vydavanie a prijem ziadosti o zaber verejné¢ho priestranstva (vyhradenie parkovacieho
miesta, zdber priestranstva pre stavebné mechanizmy, stavebny materidl, kontajnery
na odpad a podobne),

vydavanie a prijem ziadosti na vjazd do pesej zony,

vystavenie vstupov do pesej zony a platobnych vymerov na tento ucel,

vyrubenie miestnej dane za jednorazovy a celorocny vjazd motorovych vozidiel
do pesej zony,

prijem ziadosti o suhlas s osadenim dopravného znacenia,

prijem podnetov a informdcii k udrZzbe miestnych komunikacii aich prisluSenstiev,
k porucham verejného osvetlenia,

evidencia posty za odbor dopravy.

Referat dopravy a inZinierskych sieti

vykondva posobnost’ Specidlneho stavebného tiradu pre miestne komunikécie a ucelové
komunikacie, vykondva miestnu S$tatnu spravu vo veciach miestnych a ucelovych
komunikacii na izemi mesta zmysle cestného a stavebného zakona,

v sulade so schvalenou uzemno-planovacou dokumentaciou posudzuje, koordinuje a
usmeriiuje investicnu ¢innost’ na zemi mesta v oblasti dopravy a inZinierskych sieti,
podiela sa na obstaravani uzemnoplanovacich podkladov a izemnych planoch,
posudzuje dokumentécie pre izemné rozhodnutia a stavebné povolenia,

vykondva koncepcnt c¢innost' pre urbanisticky rozvoj uzemia z hladiska dopravy a
inZinierskych sieti,

eviduje plochy dopravy a inZinierske siete v rozsahu potrebnom pre izemné planovanie,
poskytuje metodickt, technick a odbornt pomoc pri zabezpe¢eni dokumentov v oblasti
organizécie, riadenia a regulacie dopravy,

urcuje podmienky pre vyuzivanie verejnych a dalSich ploch uréenych ku kladeniu
inzinierskych sieti vo vztahu k izemnému a stavebnému konaniu,



- sleduje a koordinuje ¢innosti podnikov a organizacii, ktoré spravuju a prevadzkuju
verejné inZinierske siete s dérazom na posudzovanie koncepénych zasad podla
uzemného planu a zdujmov mesta,

- vyjadruje sa k spdsobom umiestnenia vedenia inzinierskych sieti na miestnych
komunikaciach alebo v ich telese.

Referat adrzby komunikacii

- vykonava tlohy, vyplyvajice pre mesto zo zékona o cestnej doprave,

- vykonava ulohy, vyplyvajuce pre mesto z cestného zékona,

- vedie evidenciu a vydava povolenia na vjazd motorovych vozidiel do historickej Casti
mesta,

- vykonava spravu dane za vjazd motorovych vozidiel do historickej Casti mesta,

- zabezpecuje spravu a udrzbu miestnych komunikacii a ich sucasti a zariadeni,

- zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych priestranstiev,

- zabezpecuje spravu, udrzbu a rekonstrukcie cestnej svetelnej signalizécie,

- riesi havarijné situdcie na miestnych komunikaciach,

- realizuje opravy a rekonstrukcie parkovisk, chodnikov a miestnych komunikécit,

- zabezpeCuje udrzbu a rekonStrukciu zastavok MHD, udeluje sthlas na zmeny
V umiestneni alebo vytvoreni zastavok MHD,

- rieSi organizaciu dopravy a parkovania v meste,

- vydava povolenie na zaber verejného priestranstva.

Referat verejnoprospesnych sluzieb

- zabezpecuje spravu a udrzbu detskych ihrisk a laviciek,

- zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych WC,

- zabezpecuje spravu a udrzbu verejnych fontén,

- organizuje verejnoprospesné prace v meste,

- zabezpecuje spravu a udrzbu verejného osvetlenia,

- zabezpecuje ¢istenie miestnych komunikacii a verejnych priestranstiev,
- zabezpeCuje spravu a udrzbu vodovodov v majetku mesta.

Odbor projektov EU

odborne riadi a koordinuje jednotlivé procesy a postupy systemu riadenia projektoveho
cyklu na MsU v Ziline,

koordinuje realizaciu projektov z mimorozpoctovych prostriedkov, kde Ziadatel'om je
Mesto Zilina, alebo organizacia v zriad’ovatel'skej posobnosti Mesta Zilina,

participuje na priprave rozvojovych koncepcii mesta, projektovych zdmerov a rozvojovych
Studii mesta potrebnych pre ziskanie mimorozpoctovych zdrojov na ich financovanie,
sleduje prislusné legislativne zmeny a usmernenia suvisiace s Cerpanim prostriedkov
z fondov EU,

podiel’a sa na tvorbe strategickych partnerstiev na regionalnej, narodnej a medzinarodne;j
urovni,

koordinuje spolupracu so subjektmi zaoberajiicimi sa fondmi EU,

zodpoveda za spolupracu s VUC, organmi §tatnej spravy a samospravy v oblasti erpania
prostriedkov z fondov EU a inych grantovych a dotaénych systémov,



participuje pri priprave podkladov pre proces verejného obstaravania a navrhov zmlav pre
projekty realizované Odborom projektov EU,
participuje na priprave navrhu rozpoctu mesta a jeho zmenach.

Referat riadenia projektového cyklu

- tvori a aktualizuje Systém riadenia Gerpania prostriedkov z fondov EU a inych zdrojov
a Interny manual riadenia,

- participuje na aktualizacii PHSR pod vedenim Oddelenia strategického rozvoja,

- zodpoveda za jednotlivé procesy a postupy systému riadenia projektového cyklu,

- metodicky riadi a usmeriiuje ostatné odbory a OvVZP v oblasti riadenia projektov

- pripravuje a implementuje doméce a medzinarodné projekty Mesta Zilina,

- vedie evidenciu projektov a zabezpecuje archivaciu dokumentacie o projektoch.

Referat informovania

- monitoruje aktualne moznosti financovania planovanych projektovych zamerov Mesta
Zilina,

- systematicky Vv tyzdennych intervaloch informuje relevantné odbory a pracoviskd MsU
Zilina o aktualnych vyzvach,

- buduje aaktualizuje jednotnu databazu o pripravovanych, implementovanych
a ukon¢enych projektoch Mesta Zilina,

- zodpovedd za pripravu a aktualizdciu interného zasobnika projektovych zamerov
v ramci Akéného planu mesta Zilina,

- monitoruje a vyhodnocuje planované zamery jednotlivych odborov a OvZP

- pripravuje podklady pre informovanie verejnosti o projektovych aktivitach.

Odbor investi¢ny

navrhuje odboru projektov EU predmetné projektové zamery
spracovava projektové zamery do zasobnika projektov,

podiel’a sa na tvorbe odbornych stanovisk a spolupracuje pri tvorbe odbornych casti
formularov Ziadosti o NFP/grant,

podiel’a sa na odbornej implementécii aktivit projektov,

pripravuje vecné zadania pre prieskumy trhu a pre sut'aZe verejného obstaravania,
poskytuje sluzbu a podporu v oblasti investicii pre vietky odbory MsU,

vykonava inZiniersku a poradensku ¢innost’ potrebnt pri investi¢nych akciach, pripadne pri
akciach beznych vydavkov vécsieho rozsahu,

Oddelenie pripravy investicii

sumarizacia poziadaviek odborov na investi¢né akcie,

stanovovanie priorit a poziadaviek odborov, mestskych podnikov, organizacii a poslancov
mestskych Casti,

priprava poziadaviek na vypracovanie projektovej dokumentacie,

zostavovanie finan¢nych rozpoctov schvélenych investi¢nych akcii,

vypracovanie finanénych bilancii pre rozpocet mesta,

stanovenie podmienok verejného obstardvania pre vyber zhotovitelov projektovych
dokumentacii a Studii

realizécia inzinierskej ¢innosti.



Referat dokumentacie

zadavanie podmienok a podkladov na verejné obstaravanie,
zabezpecenie projektovej dokumentacie schvalenych investi¢nych akeii,
realizécia inzinierskej ¢innosti.

Oddelenie realizacie investicii

zabezpecuje realizaciu investi¢nych akcii podl'a schvalen¢ho planu investi¢nych akcii,
zabezpeci odovzdanie ukonc¢eného stavebného diela zaradenim do majetku mesta,
stanovenie podmienok verejného obstaravania pre vyber zhotovitel'a diela — stavebnych
prac.

Referat vystavby

- realizacia investi¢nych projektov z finan¢nych prostriedkov mestského tradu, fondov
EU, statnych dotéacii, nadaénych prispevkov a statnych zdrojov,

- zabezpe€uje plnenie zmliv medzi mestom a doddvatelmi podla stanovenych
podmienok.

Referat dozoru
- zabezpecenie stavebného dozoru realizovanych stavieb,
- preberanie ukoncéenych stavebnych diel.

Referat financovania investicii

vykonévanie priebeznej finan¢nej kontroly realizovanych stavieb,
vykonanie vecnej mesacnej kontroly plnenia realizovanych stavieb a ukoncenych
stavieb.
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